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1. Como consultar o Padrao Descritivo de Materiais e Servicos -PDMS?

2.1. Acesse ao siscomp, conforme item 1.1.
2.2. Apds consulta dos materiais e servicos do PDMS e a verificacdo de que ndo ha o material ou servico
de sua necessidade cadastrado, inicie a solicitacdo de inclusdo de PDMS, conforme abaixo:

£ Configuracies ~ I Relatdrios ~ £ Pedidos ~ iy Catalogo (PDMS) ~ B Aias ~

B Catalogo Materiais(PDMS)

Vocé deverd ir na aba Catélogo
(PDMS) e selecionar a opgdo | g Solicitacies de Inclusio de (PDMS)

Unidades que vocé esta lotado: 5°"°'ta§°e;§;'snc'usa° de

Bem Vindo, ao Siscomp,

2.3. Aparecerad a tela do sistema para que vocé inclua a sua solicitacdo de novo material ou servico. Por
meio desta mesma tela, vocé também encontra a lista de suas solicitagcbes de cadastros ja solicitados,
caso existam.

£ Configuragdes ~ k2 Relatérios + 5 Pedidos ~ iy Catalogo (PDMS) ~ @ Atas ~ Sabrina Gama dos Santos ~

Suas Solicitagdes de Inclus&o de Materiais e Servigos

Q Filtros

Descrigaofid Status

Filtre por status -

Clique em Nova para
Q, Buscar Pedidos & Limpar Campo: q P
solicitar o cadastro do
seu material ou servigo
s Suas solicitagdes ¢
— N

id. Compras Descrigdo Sustentavel Status Data Parecer Agbes

2.4. Segue tela de solicitagdo:

¥ Configuragbes ~ &2 Relatbrios ~ ® Pedidos ~ & Catilogo (PDMS) ~ W Atas ~

Solicite ainclusdo de um novo material ou servico na base de dados do

SISCOMP
Solicite
Codigo COMPRAS NET Produto sustentavel?

| NAO D SIM

br (hitps:/icatalogo compras.gov bricnbs-web/busca)
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@ Compras.govbr

Catalogo

Busque aqui bens e servicos e crie sua lista para utilizac8o nas contratacdes publicas

Pro-Reitoria

Proad

de Administragio

B INSTITUTO FEDERAL
Amapa

2.5. Primeiramente, é necessario acessar o link informado, para encontrar o cédigo do item no catdlogo
de compras do governo. No exemplo abaixo, colocamos como necessidade o item “Microfone”.

Orgéos do Governo Legislacdo Acessibilidade

®E

4 Microfone

0o

Materiais

= Filtros

CLASSES DE MATERIAIS

TODAS AS CLASSES

7080-Pecas e acessorios para computadores

7730-Fonografos, radios e tele
domestica

visores de tipo

6145-Fios e cabos elétricos

6515-Instrumentos. equipamentos e
suprimentos medicos e cirurgicos

5895-Equipamentos diversos para
comunicagdes

5820-Equipamentos para comunicagac par
radio e televisao, exceto o

nponentes elétricos € eletrdnicos

plificadores

Microfone

Foram encontrados 77 pdms para os filtros (2]

Classe 7| Cadigo 7|
6515 13676
7000 14249
5830 86433

5811 14541

5998 13861
5935 13544
7eo 1218

5965 a7z

Foram encontrados 111 opedes de material atives

Nome do Material 1]

Tipo: Externc Para Equipamentos Cfty
Alimentacio 12V

Tipo Receptor Com Filtro Reducgao De Ruido

Padrao Descritivo de Material |

Acessorio para equipamento meédico

Caixa som

Intsrcomunicader com fio

Receptor

Placa som

Conector eletrico

Pecgas e acessorios instrumento musical

Microfone

Caracteristicas Adicionais: Protocolo Hdevi (Possibilidade De Ligar Direto Na
Alcance: 80 M

Aplicagao: Captacao De Som
Padrao: Omnidirecional

Mivel De Saida De Audio- 60 Db (1 M 40 Db Splb MV

Selecionar
Selecionar
Selecionar
Selecionar
Selecionar
Selecionar

Selecionar

‘ Selecionar

b
0
&
n
—
=

2.6. Apd6s encontrar o item, clica-se em “Selecionar” para que vocé encontre as especificacdes.

Acdo 1|

2.7. O sistema listou varios tipos de microfones, com especificacGes distintas, nas quais deverdo ser
analisadas, quais atendem de fato o demandado, caso ndo encontrem, escolha o cédigo que mais se
aproxima.
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2.8. No tépico descricdo, devem ser inseridas as especificacdes detalhadas do produto ou servico. Pre-
ferencialmente, a descricdo devera ser a mesma do cddigo, mas caso ndo esteja de acordo com o que
realmente se deseja, deverd ser inserida a descricdo desejada, desde que bem detalhada.

Solicite ainclusigo de um novo material ou servico na base de dados do

SISCOMP
Solicite
Cadigo COMPRAS NET Produto sustentavel?

15169 NAO§ 5'”}\

[ Identifique se seu objeto possui ]
¢ .

aracteristicas de sustentabilidade

Descrigdo
A Mormal text - Bold | jialic | Underine | Small = | 2k e z |

Microfone, tipo: externo para equipamentos ,';’.,'.I..\f alimentagdo: 12 W, fipo receptor: com filtro reduc&o de ruido, caracteristicas adicionais:
protocale ,':'ﬁcn':',! (possibilidade de ligar direto na alcance: 80 M aplicagdo: captagdo de som padrdo: omnidirecional nivel de saida de
audio: 60 Db (1M 40 Db Sply MV.

Justificativa

A Mormal text ~ Bold | Malic | Underline = Small = | 2| | e (g Cal
O produto solicitado sera para atender as demandas especificas de eventos da Pro-Reiforia de Administracdo, como reunides, palestras,
cursos de capacitagdo. Esse equipamento fara parte do acervo de equipamentos proprios da Pro-Reitoria, tendo-se maior independéncia

para o plangjamento de seus eventos. Ressalta-se que ndo foi encontrado no Catalego esse fipo de microfone em especifico.

Sugestio de objeto de gasto: Material & insumo de dudio. foto & video.

Ap0ds todos os dados informados, vocé
enviara a sua solicitacdo para analise.
Portanto, clique em Solicitar Inclus&o.

Solicitar Inclusdo

objetivo do cadastro. E onde o

[Atente»se para justificativa, sobre o]
produto serd usado.

2.9. Vocé acabou de enviar sua solicitacdo de inclusdo de material no PDMS. E o status estd como envia-
do para andlise. Essa andlise sera realizada pela CPC/Delic/Reitoria, pois esta Coordenagdo responsavel
pelo gerenciamento das descri¢cdes padronizadas do Ifap.
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¥ Configuragdes ~ 2 Relatérios ~ & Pedidos ~ iy Catalogo (PDMS) ~ W Atas ~ Sabrina Gama dos Santos ~

Suas Solicitagdes de Inclus@o de materiais e servigos

Q Filtros
Descrigaolid Status
Filtre por status -
Q, Buscar Pedidos & Limpar Campos de Busca
Solicitagbes Enquanto n3o tiver sido analisada
sua solicitagdo, vocé podera editar
e reenviar seu pedido.
id. Compras Descrigao Sustentavel Status Data Parecer Acoes
Net.
3033 615169 Microfone tipo: externo para equipamentos Cftv alimentacio: 12 Vtipo  NAO 15/02/2024 [ Editar/Reenviar

receptor: com filtro reduc&o de ruido, caracteristicas adicionais 15:56:46
protocalo Hdevi (possibilidade de ligar direto) alcance: 80 M,

aplicacio: captacéo de som padrio: Omnidirecional, nivel de saida de

audio: 60 Db (1 M 40 Db Spl) MV.

2.10. Apds andlise de sua solicitagdo, a CPC poderd Recusar, Devolver para ajustes ou Aprovar, confor-
me o caso. Vocé sempre sera notificado por e-mail sobre o0 andamento de sua solicitagcdo. Abaixo temos
a tela de uma solicitagdo recusada.

a ‘& € Configuracies ~ == Relatdrios ~ Pedidos ~ iy Catalogo (PDMS) ~ Sabrina Gama dos Santos ~

Suas Solicitagdes de Inclusdo de Materiais e Servigos

Q, Filtros
Descrigaolid Status
Filtre por status -
Q, Buscar Pedidos < Limpar Campos de Busca
Se vocé ndo
Foi dado o parecer de justificativa concordar com
pela recusa da solicitagdo de arecusa,
Solicitactes cadastro do objeto. poderd editar e
reenviar seu
pedido.
id. Compras Descrigdo Sustentavel Status Data Parecer
Net.
3033 615169 Microfone tipo- externo para equipamentos Cftv alimentacéo 12 V NAO 15/02/2024 = Considerando que @ Editar/Reenviar
tipo receptor: com filtro reducéo de ruido, caracteristicas adicionais: 15:56:46 este objeto ja
protocolo Hdevi (possibilidade de ligar direto) alcance: 80 M, encontra-se
aplicagéo: captacdo de som padrdo. Omnidirecional, nivel de saida cadastrado no
de audio: 60 Db (1 M 40 Db Spl) MV, catalogo.
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2.11. Segue tela de uma solicitagdo devolvida para ajustes.

I Relatorios ~ & Pedidos ~ iy Catalogo (PDMS) ~

Pro-Reitoria
de Administragio

M INSTITUTO FEDERAL
Amapa

Sabrina Gama dos Santos -

Suas Solicitagdes de Inclusdo de Materiais e Servios
Q, Filtros

Descrigédofid Status

Filtre por status

Q Buscar Pedidos & Limpar Campos de Busca

Solicitacbes
id. Compras Descrigdo Sustentavel Status Data
Net.
3033 615169 Microfone tipo- externo para equipamentos Cftv NAOD 15/02/2024
alimentacéo: 12 V tipo receptor: com filtro reducéo de 15:56:46

ruido, caracteristicas adicionais: protocolo Hdcvi
(possibilidade de ligar direto) alcance: 80 M, aplicac&o:
captacéo de som padrao: Omnidirecional, nivel de saida
de dudio: 60 Db (1 M 40 Db Spl) MV.

2.12. Agora vamos acompanhar uma solicitacdo aprovada.
i

LR

£ Configuracbes ~ L2 Relatérios ~ = Pedidos ~ iy Catalogo (PDMS) ~ B Atas ~

Suas Solicitagdes de INClus&o de Materiais e Servigos

Q, Filtros

Descrigaol/id Status

Filtre por status

Vocé vai editar seu
pedido, conforme
solicitado no
parecer, e reenviar
para nova analise.

Parecer

Para melhoria de
especificacbes. O
fornecedor precisara
de mais informacdes
para formular
proposta.

[’ Editar/Reenviar

Sabrina Gama dos Santos ~

[eNETEI=TRaEL G @ Limpar Campos de Busca

Solicitactes
[ Foi dada as inofrmagdes de cadastro. ]
id. Compras Descrigio Sustentavel Status Data Parecer Agdes
Net.
3033 615169 Microfone tipo- externo para equipamentos Cftv alimentacdo: 12 V tipo | NAQ 15/02/2024 = ltem cadastrado, [ EditarReenviar
receptor: com filtro reducéo de ruido, caracteristicas adicionais: 15:56:46 conforme
protocolo Hdcvi (possibilidade de ligar direto) alcance: 80 M, aplicacio informacdes
captacdo de som padrdo: Omnidirecional, nivel de saida de audio” 60 abaixo

Db (1 M 40 Db Spl) MV.

Nome: Microfone
Objeto de gasto:
Material e insumo
de dudio, foto e
video

2.13. Ap6s a descricao do produto ter sido cadastrada no PDMS, vocé podera consultar novamente o
catdlogo para confirmacdo do objeto cadastrado. E agora sim, vocé ja estara pronto para inserir sua
SCM, SCS e DOD-TI, conforme o caso.
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