MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
Conselho Superior

RESOLUGAO 59/2022 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova o Projeto Pedagdgico do Curso de Formagdo
Inicial e Continuada - FIC em Informatica Basica,
modalidade presencial - campus Avang¢ado
Oiapoque, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
e Tecnologia do Amapa - IFAP.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO AMAPA - IFAP, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando o

que consta no processo 23228.000936/2022-95, e as deliberagfes na 55° Reunido Hibrida Ordinéaria do
Conselho Superior do IFAP,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Projeto Pedagégico do Curso de Formacdao Inicial e Continuada - FIC em
Informatica Basica, modalidade presencial - campus Avancado Oiapoque, do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa - IFAP.

Art. 2° Esta resolugéo entrar em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Documento assinado eletronicamente por:
= Marialva do Socorro Ramalho de Oliveira de Almeida, REITOR - CD0O001 - RE, em 14/09/2022 16:05:14.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 09/09/2022. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cddigo Verificador: 43257
Cddigo de Autenticagdo: Odade862al

Rodovia BR 210, KM 03, s/n, Brasil Novo, MACAPA / AP, CEP 68.909-398
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IDENTIFICAGCAO INSTITUCIONAL

Instituicéo: Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa

CNPJ: 10.820.882/0004-38

SESEEVAGINIISIEUVERS Federal

Endereco: Avenida Joaquim Caetano da Silva, 870, Centro

+55 (96)3521-1334
Contato:

Site: http://home.ifap.edu.br/

IDENTIFICACAO DO CURSO

Denominacao do Curso; JASUUEIEYEERIv:]

Eixo Tecnolégico: Informacgao e Comunicagao

Nivel: Formacéo Inicial e Continuada

Modalidade: Presencial
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1. JUSTIFICATIVA
O presente documento constitui o Projeto Pedagdgico (PPC) do Curso de

Formacdo Inicial e Continuada (FIC) em Informética Basica, na modalidade
presencial, realizado pelo Instituto Federal do Amapa (IFAP), Campus Avancado
Oiapoque.

Este PPC compenetra-se em uma proposta curricular baseada nos
fundamentos filoséficos da pratica educativa progressista e transformadora, nas
bases legais da educacéo profissional e tecnoldgica brasileira, explicitadas segundo
o Art. 3° do Decreto 5.154/2004, que regulamenta o Capitulo Il da Lei de Diretrizes
e Bases da Educacéao Brasileira. Reforgca-se a necessidade de realizacao de cursos
como este na Lei 11.892/2008. Em seu sétimo artigo, ha a incumbéncia dos
Institutos Federais na realizacdo de cursos FIC como forma de capacitar,
aperfeicoar, especializar e tornar atuantes profissionais dos mais diversos niveis de
escolaridade.

Os cursos de Educacao Profissional e Tecnolégica e os de Formacao Inicial e
Continuada foram organizados por eixo tecnoldgico, de acordo com a especificidade
local e potencial profissional de cada campus, possibilitando a construcdo de
diferentes itinerarios formativos. Os eixos agrupam os cursos oferecidos pelo IFAP,
obedecendo as suas caracteristicas cientificas e tecnologicas.

Dentro dessa concepcao, a diversidade dos eixos tecnoldgicos possibilita ao
educando a construcdo de um leque de alternativas de formacao e a verticalizacéao
do ensino nas diferentes formacdes, observadas as normas do respectivo sistema e
nivel de ensino.

Por isso, este documento apresenta 0os pressupostos tedricos, metodoldgicos
e didatico-pedagogicos estruturantes da proposta do curso em consonancia com o
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFAP. Em todos os elementos
estardo explicitados principios, categorias e conceitos que materializardo o processo
de ensino e de aprendizagem destinados a todos os envolvidos nestas praxis
pedagogicas.

Centra-se em acfes pedagdgicas, de natureza tedrico-pratica, planejadas para

atender a demandas socio educacionais de formacéo e de qualificacao profissional.
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Nesse sentido, consolida-se em iniciativas que buscam formar, qualificar, requalificar
e possibilitar tanto atualizacdo quanto aperfeicoamento profissional a cidadaos em
atividade produtiva ou n&do. Contemple-se, ainda, no rol dessas iniciativas, trazer de
volta ao ambiente formativo pessoas que foram excluidas dos processos educativos
regulares e que necessitam dessa acdo educativa para dar continuidade aos
estudos.

No ambito do estado do Amapa, a oferta do Curso FIC em Informéatica Bésica,
aparece como “uma formacgédo que permite a mudanga de perspectiva de vida por
parte dos estudantes; a compreensao das relacdes que se estabelecem no mundo
do qual ele faz parte; a ampliacdo de sua leitura de mundo e a participacéo efetiva
nos processos sociais.” (BRASIL, 2009, p. 5).

Dessa forma, almeja-se propiciar uma formacédo humana e integral em que o
objetivo profissionalizante ndo tenha uma finalidade em si, ampliando-se a visdo do
mundo de trabalho e constituindo-se em uma possibilidade para a construcdo dos
projetos de vida dos estudantes (FRIGOTTO, CIAVATTA e RAMOS, 2005).

A escassez de formacdo de recursos humanos qualificada e a crescente
demanda do estado por este tipo de profissional justificam a oferta do curso FIC em
Informatica Bésica, visando uma capacitacdo inicial de pessoas que tenham
concluido o ensino fundamental, que podem estar em situacdo de vulnerabilidade
social, na condicéo de baixa renda ou exclusdo do mercado de trabalho.

Portanto, entende-se que o IFAP contribuira para a elevacdo da qualidade
dos servicos prestados a comunidade, formando o aluno de Informética Basica, por
meio de um processo de apropriacdo e de producdo de conhecimentos cientificos e
tecnoldégicos, capaz de contribuir com a formacdo humana integral e com o
desenvolvimento socioecondbmico da regido articulado aos processos de

democratizacao e justica social.

2. OBJETIVOS

Objetivo Geral

O Curso FIC em Informatica Basica, modalidade presencial, tem como objetivo
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geral propiciar qualificacdo profissional atrelada ao eixo tecnolégico Informacédo e
Comunicacdo, primando pelos valores humanos e o exercicio da cidadania ao priorizar
a retomada e a continuidade dos estudos. O curso qualificard seus discentes para o
uso basico de computadores, considerando a formacdo técnica como um
aprimoramento profissional e a educacdo, como instrumento de promog¢ao social e

desenvolvimento local.

Obijetivos Especificos

Os objetivos especificos do curso compreendem:

= Formar profissionais capazes de operar computadores e seus sistemas

operacionais;

= Apresentar a arquitetura de um sistema computacional, fazendo com que os alunos
diferenciem o0s principais componentes de hardwares existentes em um

computador;

= Capacitar profissionais para operar softwares de edicdo de texto, planilhas

eletrbnicas e apresentacao de slides.

= Aperfeicoar o curriculo com praticas relacionadas ao uso da informatica na vida
pessoal, académica e profissional;

= Desenvolver um curriculo integrado e interdisciplinar, possibilitando que o0s
estudantes, depois de formados, atuem como sujeitos desse processo pedagdgico;

= Possibilitar aos estudantes oportunidades de relacionar os novos conhecimentos
com suas experiéncias cotidianas, de modo a situa-las em diferentes momentos de

sua vida.

3. REQUISITOS E FORMAS DE ACESSO
O curso FIC em Informatica Béasica, na modalidade presencial, tem como
publico-alvo estudantes que tenham o Ensino Fundamental completo e idade

minima igual ou superior a 15 anos completados até o ato de matricula.
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A oferta deste curso ocorrerd mediante edital especifico que descreva o
processo, requisitos e mecanismos para selecao dos cursistas. O objetivo do edital
€ tornar o certame transparente e facilitar a comunicacdo entre a instituicdo e o
publico beneficiério.

As formas de acesso poderdo ser uma das seguintes modalidades:

Analise curricular, com base nas notas do Ensino Fundamental | das disciplinas
de Lingua Portuguesa e Matemética.

Sorteio de vagas.

Ordem de inscrigao.
Entrevista.

Teste de conhecimento.
Comprovante de competéncia.

O numero de vagas ofertadas sera apresentado em edital vigente para o curso,
de acordo com as politicas de acbes do IFAP. As vagas seréao preenchidas mediante
entrega documental para matricula de candidatos aprovados, classificados e
convocados pelo IFAP.

A relacdo dos documentos exigidos constara em edital especifico publicado no
site da instituicdo. A matricula sera realizada conforme as orientacfes do edital e as
resolucdes vigentes. As vagas remanescentes serdo preenchidas mediante segunda

chamada dos alunos classificados.

4. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO
O estudante egresso do curso FIC em Informatica Basica, na modalidade
presencial, deve demonstrar avancos com relacdo aos conhecimentos basicos
ofertados, visando a verticalizacdo do ensino. Do ponto de vista da qualificacédo
especifica, € esperado que o aluno esteja apto para:
e Operar sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o
desempenho dos aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos
de armazenamento de dados, consumo da unidade central de processamento,

recursos de rede e disponibilidade dos aplicativos;
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e Manipular os principais softwares de escritorios, criando e editando
documentos, planilhas eletronicas e apresentacoes;

e Utilizar os principais browsers para navegacao na internet e conhecer seus
principais recursos;

e Ultilizar o computador para auxilid-los nas tarefas diarias.

Além das habilidades especificas da qualificacdo profissional, estes
estudantes deverao estar aptos a:
= Adotar atitude ética no trabalho e no convivio social, compreendendo o0s
processos de socializacdo humana em ambito coletivo e percebendo-se como
agente social que intervém na realidade;

= Saber trabalhar em equipe;

= Ter iniciativa, criatividade e responsabilidade.

Atuacao Profissional

O campo de atuacdo do aluno egresso do Curso FIC em Informatica Basica é
diversificado e abrangente. O estudante, assim que formado, tera uma visao holistica
do funcionamento de um sistema computacional. Especificamente, estara apto para

manusear os principais aplicativos de escritorio e 0s recursos da internet.

Esse conhecimento adquirido podera habilitd-lo para concorrer a diferentes vagas
de emprego, uma vez que esse tipo de conhecimento € um requisito desejavel nos

mais diversos setores da economia.

Além disso, o aluno pode utilizar-se desse conhecimento para se preparar para
prestar concursos, exames de qualificacdo e outros tipos de atividades operacionais

gue tenham o conhecimento da informéatica como pré-requisito.

5. ORGANIZACAO CURRICULAR
Forma e Organizacao do Curso

A organizacdo curricular do Curso FIC em Informéatica Basica considera a

10
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necessidade de proporcionar qualificagdo profissional através de uma formacao
humana integral, uma vez que propicia ao educando uma qualificacao laboral ao
relacionar curriculo, trabalho e sociedade.
Neste sentido, com base nos referenciais que estabelecem a organizagéo por

eixos tecnoldgicos, os cursos FIC do IFAP estéo estruturados da seguinte forma:

|. Formacdo Basica: compreende conhecimentos indispensaveis ao bom
desempenho dos ingressantes, traduzidos em conteudo de estreita articulagdo com o
curso, por eixo tecnoldgico, representando elementos expressivos para a integracéo
curricular. Pode contemplar bases cientificas gerais que alicercam suportes de uso
geral.

Il. Formacdo Profissional: compreende conhecimentos de formacgdo especifica, de
acordo com o campo de conhecimentos do eixo tecnolégico, com a atuacéo
profissional e as regulamentacdes do exercicio da profissdo. Deve contemplar outros

componentes curriculares de qualificacdo profissional ndo contempladas na formacéo geral.

Metodologia

Os aspectos metodologicos utilizados para disseminar 0 ensino deverdo estar
balizados na interdisciplinaridade, uma vez que 0 processo educativo é complexo e
multifacetado. Nesse sentido, o desenvolvimento educacional dos discentes devera
permear a adocédo de metodologias que contemplem as realidades, necessidades e a
ética como aspectos que norteiem sua formacao profissional.

Consoante a isso, ressalta-se que a utilizacdo de estratégias que aproximem oS
aspectos teodricos alinhados aos praticos é requisito fundamental a ser adotado pelos
docentes no ambiente educacional. Destarte, no decorrer dos modulos do curso FIC
de Informatica Basica, as atividades desenvolvidas poderdo abranger diferentes
metodologias dentre quais: aulas expositivas, resolucdo de problemas, simulacoes,

entre outros que sejam pertinentes.

Matriz Curricular

11
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MATRIZ CURRICULAR DO CURSO FI C EM INFORMATICA BASICA
COMPONENTE CURRICULAR T PRESEN* CH.DIS- | CH. TOTAL

|

< .
% CIAL TANCIA | (60 minutos )
g , Ambientes e comunidades 15 h 0h 900 min
o MODULO virtuais
= Introducé&o a Informética 40 h Oh 2400 min
<§E Basica
o)
L SUBTOTAL 55h Oh 3300 min
. Editor de Texto 30 h Oh 1800 min
MODULO i — i
o I Planilhas Eletronicas 30h 0h 1800 min
<
% Apresentacao de Slides 30 h Oh 1800 min
@ SUBTOTAL 90 h Oh 5400 min
% MODULO Internet e seus recursos 25 h 0Oh 1500 min
12 i OrientagOes para atuagao 10 h Oh 600 min
2‘ profissional
=
§ SUBTOTAL 35h Oh 2100 min
TOTAL GERAL DA CH DO CURSO 180 h 0h 10800 min

Componentes Curriculares, Competéncias, Bases Cientificas / Tecnol6gicas, Bibliografia
basica e bibliografia complementar:

Informatica Basica ‘ Presencial

Curso Forma

Eixo Informacéo e Comunicacgédo Periodo Q
Tecnoldgico Letivo

ST Ambientes em Comunidades Virtuais
Curricular

Carga Horéria‘ 15h

EMENTA
Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem. Ferramentas para navegacao e busca na
Internet. Metodologias de estudo baseadas nos principios de autonomia, interacéo e
cooperacao.

COMPETENCIAS
= Dominar o Ambientes virtuais e suas ferramentas;
= Compreender a importancia do planejamento, comprometimento e da
autonomia das plataformas virtuais;
= Conhecer os conceitos, as ferramentas, principais recursos e software de
ambientes virtuais;
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BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA
Unidade I: Introducé&o aos Ambientes | Unidade Il: Ferramentas remotas
Virtuais = Canvas; Prezzi; Ferramentas de
= Ferramentas Google: Meet; escritério.
agenda; apresentacoes;
planilhas; docs; drive.

BIBLIOGRAFIA BASICA
BARBOSA, Rommel Melgaco. Ambientes virtuais de aprendizagem. Porto Alegre:
Artmed, 2005.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informéatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

ESESP. Informatica Basica (Power Point, Excel e Internet. Disponivel em: <
https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/apostila_infor_basic_16.pdf>. Ultimo
acesso: 28 dez. 2020.

LIMA, A. Fundamentos e Praticas na EAD. Natal: UFRN — ETEC — Brasil, 2009.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informéatica: conceitos basicos. 7. ed. rev. Rio de
Janeiro: Campus-Elsevier, 2004.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
MILNER, Annalisa. Como usar o e-mail: seu guia para dominar o computador.
Sao Paulo: Publifolha, 2004.

MONTEIRO, Mario. Introducao a organizacao de computadores. Rio de Janeiro:
LTC, 2007.

SILVA, C. R. de O. Educacéo a Distancia. 3. ed. Fortaleza: UAB/IFCE, 2009.

Informatica Basica

Forma

Presencial
Curso

Eixo Informacéo e Comunicacao Periodo [
Tecnoldgico Letivo

Sl Introducdo a Informatica Basica
_ Curricular

Carga Horéria‘ 40 h

EMENTA
Evolucdo dos Computadores. Componentes basicos de um computador: entrada,
processamento, saida e armazenamento. Conceito e definicho de hardware,
software e usuario. O uso do computador e seus periféricos. Representacdo de
dados no computador. Uso dos recursos da informéatica.
= Compreender a estrutura basica de um computador digital;

= Conhecer os principais componentes de hardwares existentes em um

sistema computacional,
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» Diferenciar os principais tipos de softwares: basico, utilitario e aplicativos;
= Manusear os principais softwares utilitarios.

BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Unidade I: Sistema Computacional Unidade Il: Hardware e Softwares
= Histérico e Evolugdo dos » Processador, memorias e
Computadores; barramentos;
= Componentes basicos: Hardware, = Sistemas Operacionais;
Software e Dispositivos E/S; = Drivers;
= Softwares Utilitarios.

BIBLIOGRAFIA BASICA
CAPRON, H. L. e JOHNSON, J. A. Introducéo a Informatica. Sdo Paulo: Editora Pearson
Education 82 Edigdo, 2004.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Bésicos. 8. ed. Elsevier, 2011.
ESESP. Informatica Basica (Power Point, Excel e Internet. Disponivel em: <
https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/apostila_infor_basic_16.pdf>. Ultimo
acesso: 28 dez. 2020.

ESESP. Informatica Basica (Power Point, Excel e Internet. Disponivel em: <
https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/apostila_infor_basic_16.pdf>. Ultimo
acesso: 28 dez. 2020.

MONTEIRO, M. A. Introducdo a Organizacdo de Computadores. 5.ed. Rio de Janeiro:
LTC, 2007.

VELOSO, F.C. Informatica: conceitos basicos. 7.ed. Sdo Paulo: Campus, 2004.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
FERREIRA, M. C. Informatica Aplicada. 1. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2014.

FUSTINONI, D. F. R; LEITE, F. N.;FERNANDES, F. C. Informatica Basica para o
Ensino Técnico e Profissionalizante. Brasilia: IFB, 2012.

MANZANO, M. I.; MANZANO, A. L. Estudo Dirigido de Informatica Béasica. 7.ed. Sao
Paulo: Editora Erica, 2007.

Informatica Basica

Presencial
Curso

Eixo Informacédo e Comunicacao
Tecnoldgico

Sl ditor de Texto
Curricular

EMENTA

Conhecer os editores de texto; utilizar os recursos de edi¢édo de textos; formatacdo
de textos dentro das Normas da ABNT; aplicacdo pratica da producdo de textos no
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ambito académico, profissional e pessoal.

COMPETENCIAS
= Conhecer ferramentas de edi¢do de texto;
= Trabalhar com Pacote Office;
= Salvar, recuperar e editar arquivos de texto.

BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA.

Unidade I: Edigao textual Unidade II: Formatacgéao textual
» Introducgéo a editores de texto; » Formatagao de documentos.
= Edicdo de textos; = Normas ABNT (atualizada) para
* Recursos de edi¢do de textos. formatacao;
*» Recursos de formatacéo de texto; = Tipologias de documentos para
edicéo.

BIBLIOGRAFIA BASICA

BARRIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introduc¢éo a Informética. Curitiba: Editora LT,
2012.

BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educacéo Basica. Informatica
basica. Universidade de Brasilia, Centro de Educacao a Distancia, 2006. 136 p.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informéatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

MANZANO, J. A. N. G. BrOffice.org 3.2.1: Guia Pratico de Aplicacao. Sao Paulo:
Erica, 2010.

MANZANO, M. I. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Informatica
Basica. 7. ed. Sdo Paulo: Erica, 2007.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
CAICARA JUNIOR, C. Informatica, internet e aplicativos. Curitiba: IBPEX, 2007.

MARCULA, M.; BRNINI F. P. A. Informética: conceitos e aplica¢des. 3. ed. Sao
Paulo: Erica, 2008.

NORTON, P. Introducéo a informética. 8. ed. Sdo Paulo: Makron Book, 2004.

Informatica Basica

‘ Presencial

Curso Forma

Periodo [I
Letivo

Eixo Informacéo e Comunicacéao
Tecnoldgico

Sl CEPlanilhas Eletronicas
Curricular

INSTITUTO
FEDERAL
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EMENTA

Introducéo a planilhas eletronicas; entender sobre linhas, colunas e enderecgo da
célula; digitacdo e manipulacdo de texto e nimeros; tipos de arquivos gerados pelo
editor de planilhas eletronicas; fazer férmula e aplicar funcdes; formatar células;
configurar planilhas para impresséao; criar graficos e tabelas.

COMPETENCIAS
= Editar e formatar planilhas eletronicas;
» Realizar operacdes béasicas nas planilhas eletronicas;
= Criar gréficos.

BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Unidade I: Edigdo de planilhas Unidade Il: Gréficos
= Introduc&o a editores de = Tratamento de dados;
planilhas; = Graficos e suas aplicacoes.
* Recursos de edicao e
formatacéo;
* Funcdes bésicas;

BIBLIOGRAFIA BASICA

BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educacédo Basica. Informatica
Basica. Universidade de Brasilia, Centro de Educacéo a Distancia, 2006. 136 p.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informéatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

COX, Joyce; LAMBERT, Joan. Microsoft Power Point 2013 Passo a Passo. Porto
Alegre: Bookman, 2014.

FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2007 — Passo a Passo. 1. ed. Porto Alegre:
Bookman, 2007.

SILVA, Mario Gomes da. Informatica: Terminologia basica, Windows XP; Word
XP; Excel XP. 1. ed. S&o Paulo: Erica, 2002.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

MANZANO, André Luiz N. G. e TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo Dirigido de
Microsoft Windows 7 Ultimate. Edicdo 12. Editora Erica. ISBN 978-85-365-0266-3

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica. Edicao 12. Editora
Brasport. ISBN 978-85-7452-298-2.

VELLOSO, Fernando Castro. Informatica: Conceitos Basicos. 7. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2004.

r
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Informética Bésica

Curso

Eixo Informac&o e Comunicacéo Periodo [I
Tecnolégico Letivo

Shlnlsl N ENApresentacao de Slides
Curricular

Carga Horéria

EMENTA
Introducéo a softwares de apresentacao; edicado e formatacdo de slides; criacao de
slides; insercdo de videos, imagens, graficos, tabelas, hiperlinks; tipos de transicao
de slides; diferentes apresentadores de slides, como Prezzi, Google Apresentacoes,
entre outros.

COMPETENCIAS
» Editar e formatar slides;
= Construir apresentacdes com slides;
Trabalhar com outras ferramentas de apresentacdo com slides.

BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Unidade I: Edicéo e formatacao de Unidade Il: Apresentagdes alternativas
slides = Diferentes apresentadores de
= Introduc&o a editores de slides; slides; )
» Recursos de edicdo e " Aplicagao em apresentagoes
formatag&o; académicas e profissionais.
= Insercao de servicos adicionais.

BIBLIOGRAFIA BASICA

BRASIL. Ministério da Educacado. Secretaria de Educacdo Basica. Informatica
basica. Universidade de Brasilia, Centro de Educacéo a Distancia, 2006. 136 p.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

COX, Joyce; LAMBERT, Joan. Microsoft Power Point 2013 Passo a Passo. Porto
Alegre: Bookman, 2014.

ESESP. Informatica Basica (Power Point, Excel e Internet. Disponivel em: <
https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/apostila_infor_basic_16.pdf>. Ultimo
acesso: 28 dez. 2020.

SILVA, Mario Gomes da. Informética: Terminologia basica, Windows XP; Word XP;
Excel XP. 1. ed. S&o Paulo: Erica, 2002
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

MANZANO, André Luiz N. G. e TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo Dirigido de
Microsoft Windows 7 Ultimate. Edicao 12. Editora Erica. ISBN 978-85-365-0266-3

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica. Edicao 12. Editora
Brasport. ISBN 978-85-7452-298-2.
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VELLOSO, Fernando Castro. Informatica: Conceitos Basicos. 7. ed. Rio de Janeiro:

Elsevier, 2004.

Informética Bésica

Curso

Eixo Informacéo e Comunicagao Periodo gl
Tecnoldgico Letivo

Comp_onente Internet e seus recursos
Curricular

Carga Horéria

EMENTA

Historia da internet; Conceitos basicos sobre a internet; Uso do Browser e seus recursos;
Ferramentas de pesquisas; Criando e manuseando e-mails.

COMPETENCIAS

= Conhecer os principais navegadores e suas caracteristicas;
= Utilizar a internet de forma segura e fazer uso dos seus diversos servicos;
= Criar e utilizar conta de e-mail;

= Navegar na internet.

BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Unidade I: Internet e seus recursos Unidade Il: Correio Eletrénico
= Histéria da Internet e conceitos = Criacdo de e-mails;
bésicos;

. = Manipulacéo e formatacéo de e-mails.
* Browsers e seus recursos;

BIBLIOGRAFIA BASICA
CAICARA JUNIOR, C. Informética, internet e aplicativos. Curitiba: IBPEX, 2007.

LEITE, André de Oliveira. Informatica para internet: sistemas operacionais. 12 Ed.
Floriandpolis - SC: Ed. do IFSC, 2009.

MARCULA, M.; BRNINI F. P. A. Informatica: conceitos e aplicacdes. 3. ed. Sdo Paulo: Erica,
2008.

SAWAYA, Marcia Regina. Dicionario De Informatica & Internet. 32 Ed. Barueri — SP: Nobel,
2011.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informéatica: conceitos basicos. 82 Ed. Sdo Paulo — SP:
Elsevier - Campus, 2011.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

MONK, Simon. Internet das Coisas: Uma Introducdo com o Photon. 12 Ed. Porto Alegre -
RS: Ed.Bookman; 2018.
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MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N. G. Estudo Dirigido de Informéatica
Basica. Sdo Paulo — SP: Erica, 2008.

CAMPOS. Eduardo Oscar. Informatica 2010. 12 Ed. S&do Paulo — SP: Editora Komedi, 2012.

Informética Basica
Curso

Eixo Informacéo e Comunicagao Periodo gl
Tecnoldgico Letivo

Sl ERIENOrientacdes para atuagao profissional
Curricular

Carga Horéria

EMENTA

Producéo de curriculos; Empregabilidade na area de informatica; Entrevista de
emprego; atualizacéo e aperfeicoamento profissional.

COMPETENCIAS

Construir curriculos profissionais;

Portar de forma ética em uma entrevista de emprego;

Explorar as areas profissionais da informatica;

Aprender a buscar formas de aperfeicoamento no mercado de trabalho.

BASE CIENTIFICA E TECNOLOGICA
Unidade I: Curriculos e mercado de Unidade Il: Empregabilidade e
trabalho aperfeicoamento

= Construcao de curriculos; = Comportamento em entrevistas;

= Areas de atuacéo profissional na = Aperfeicoamento em informatica.
informatica.

BIBLIOGRAFIA BASICA
AZEVEDO, Liliane Juvéncia. GOMES, Suely. O mercado de trabalho para os
profissionais da informacdo no contexto de empresas brasileiras das regides
geograficas norte, Nordeste e centro-oeste. Inf. & Soc.:Est., Jodo Pessoa, v.16, n.1,
p.231-241, jan./jun. 2006.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Secretaria de Educacédo Basica. Informatica
basica. Universidade de Brasilia, Centro de Educacéo a Distancia, 2006. 136 p.

CARMO, José Henrique do. Globalizacédo e competitividade da industria no brasil.
Disponivel em: <http://www.economia.ufpr.br/publica/textos/1997/TXT2997%
202%20Carmo.doc>. Ultimo acesso: 28 dez. 2020.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.
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REZENDE, Denis A. e ABREU, Aline F. Tecnologia da informacao Aplicada a
sistemas de informacéo empresariais. S&o Paulo: Atlas, 2000.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

CASTIONI, Remi. Educacao no Mundo do Trabalho: qualificagdo e competéncia.
Sao Paulo: Francis, 2015.

CERTIFICACAO DIGITAL. Disponivel no site http://www.iti.
br/twiki/bin/view/Main/cartilhas. Ultimo acesso: 28 dez. 2020.

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E )
TECNOLOGICO. Plataforma Lattes. Disponivel em:< http://lattes.cnpg.br/>. Ultimo
acesso: 28 dez. 2020.

5.4 OrientacBes Metodologicas para oferta do Curso na Modalidade Presencial
O curso FIC em Informética Basica seréa realizado de forma presencial, ou seja, por
meio dos espacos cedidos pelo IFAP, onde os docentes poderao elaborar e gerenciar
seus componentes curriculares, utilizando diversos recursos e atividades para
alcancar seus objetivos didaticos, incluindo materiais digitais, atividades avaliativas,
comunicacdes entre docentes, discentes, tutores e equipe multidisciplinar envolvida

na oferta do curso.

O material didatico utilizado tera os conteudos dos componentes curriculares
sistematizados em diferentes formatos, a seguir especificados: textos em formato
eletrénico. Links externos para complementar os conteudos. Material concreto. Livros.
Atividades aplicadas. Estudos dirigidos. Dentre outros de acordo com o planejamento

docente.

6. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO
A avaliacdo € um constante diagndstico participativo na busca de um ensino de
gualidade, em um processo que avalia a pratica pedagogica, como parte integrante do
processo educativo.
A avaliacdo deve possibilitar o diagnéstico continuo e sistematico do processo
de ensino e aprendizagem. De acordo com a Lei de Diretrizes e Bases (LDB), os

o
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aspectos qualitativos devem ter preferéncia sobre os quantitativos, assim como 0s
resultados obtidos ao longo do processo da aprendizagem sobre avaliagdes finais
(BRASIL, 2011).

A avaliacao de aprendizagem abrange o rendimento do estudante no Curso FIC.
Em cada componente curricular o cursista tera sua aprendizagem avaliada por uma
Somatdria (SO) compreendida em uma escala de zero (0) a cem (100) pontos.

Cada componente curricular terd sua base cientifica e tecnoldgica dividida em
duas unidades. Dessa forma, cada componente curricular tera dois Instrumentos
Avaliativos (lA), os quais serdo aplicados apés o encerramento de cada uma das
unidades. Cada um dos IA valera 50 pontos e ao final do componente a somatéria sera
calculada da seguinte forma:

SO = |A1 + IA2.

E fundamental que o docente descreva em seu plano de trabalho quais os tipos
de instrumentos avaliativos que irdo compor sua metodologia de ensino.

Ao analisar as atividades avaliativas dos discentes, o docente devera informar
em seu diario disponivel no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) e em
outros meios apropriados.

Recomenda-se que ao final de cada atividade avaliativa o docente faca um
feedback em linhas gerais e de forma individual, com intuito de esclarecer possiveis
duvidas e deficiéncias na aprendizagem. Com essa pratica o docente ira avancar em
direcdo as competéncias e habilidades estabelecidas no seu plano de aula.

A aprovacao no Curso de FIC em Informatica Basica ocorrera se o estudante
obtiver:
| — Frequéncia minima de 75% da carga horaria total de cada componente curricular.

Il — SO igual ou superior a 60 pontos em todos 0os componentes curriculares.

O estudante que ndo cumprir 0s requisitos acima, ndo tera direito a certificacéo

de qualificacéo profissional.

7. BIBLIOTECA, INSTALACOES E EQUIPAMENTOS
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A estrutura fisica necessaria ao funcionamento do Curso FIC em Informéatica

Bésica, na modalidade presencial, segue descrita abaixo:

Biblioteca

A biblioteca tem como objetivo recuperar, organizar, disseminar e socializar a
informacao bibliogréfica, multimeios didaticos presenciais e virtuais. A estrutura da
biblioteca devera, preferencialmente, operar em sistemas informatizados,
possibilitando acesso via terminal ao acervo. O acervo devera ser equipado com
livros e periodicos, contemplando todos os componentes curriculares do curso,
sendo dividido por areas do conhecimento. Para atender as necessidades do corpo
docente, discente e do pessoal administrativo, serdo disponibilizados servicos de

empreéstimo, renovacao, consultas e visitas orientadas.

Laboratorio de Informatica
O laboratorio de informatica € equipado com computadores, com acesso a
internet, mouse e teclado individual, comportando por vez uma turma em sua
estrutura. Além da sala de informatica, 0 campus possui em sua estrutura tablets

para auxiliar na aprendizagem.

Estrutura Didatico-Pedagdgica

Em sua dinamica metodoldgica o IFAP almeja que os estudantes tenham uma
formacéo de qualidade, que promova a ampliacdo de seus conhecimentos e de suas
habilidades. Para tanto, € fundamental utilizar uma abordagem que possibilite o
alcance desses objetivos, com momentos de reflexdo para que eles possam entender
a sua propria trajetéria, contribuindo em suas escolhas profissionais, educacionais,
familiares e cidadas.

Os cursos FIC ministrados pelo IFAP devem contemplar uma pratica
diferenciada com uma metodologia didatico-pedagdgica fundamentada na ideia de
acolhimento, que possibilite a interacdo entre docente e discente para construcdo do

conhecimento e do vinculo entre 0s mesmos.
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Para apoio académico o estudante podera contar com atendimento a direcédo de

ensino ou ao setor pedagdgico, para assim garantir efetivo sucesso durante seu

desenvolvimento no curso.

8. PERFIL DO PESSOAL DOCENTE E TECNICO

As tabelas abaixo demonstram a disponibilidade de docentes e técnico-

administrativos necessarios ao funcionamento do Curso F em Informéatica Basica.

Pessoal Docente

PROFESSORES DA AREA ESPECIFICA

FORMACAO/TITULACAO REGIME DE
TRABALHO
Licenciado em Matematica; 40h DE
Hutson Roger Silva Especialista em Tecnologias,

Linguagens e Midias na educacéo;
Especialista em Supervisdo, Gestao e
Inspecdo Escolar; Especializando em
Educacdo Especial, Inclusiva e
LIBRAS; Mestre em Ensino de
Ciéncias e Matematica.

Patricia Fernanda da Bacharela em Sistemas de Informacéao; 40h DE
Silva Freitas Especialista em Banco de Dados;
Mestra em Engenharia Elétrica;
Doutorado em Engenharia Elétrica;
Pos doutorado em Engenharia Elétrica.

PROFESSORES DA FORMACAO GERAL

FORMACAO/TITULACAO REGIME DE
TRABALHO

Ananias Graduagéo Tecnoldgica em Gestédo de
Oliveira Recursos Humanos; Graduacdo em
Administracéo; Mestrado em

Planejamento e Politicas Publicas;
Doutorando em Administracao.
Eder Bart Sousa da | Graduacéo em Administragéo; 40h DE

INSTITUTO
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Cruz Especializagdo em Gestéo de Projetos;
Licenciado em Pedagogia; Licenciado 40h
Eliel Cleberson da em Educacéo Fisica; Formando em
Silva Nery Direito; Especialista em Educacao
Fisica Escolar.
Franck Wirlen | Graduacdo em Letras Portugués com 40h DE
Quadros dos Santos habilitacdo em Lingua Francesa;
Mestrando em Letras.
Bacharel em Gestdo de agronegdcio; 40h DE
Leandro Gomes de Bacharel em administracdo; Formacgao
Oliveira pedagogica para n&o licenciados-
matematica; Mestre e doutor em
Engenharia de producéo.
Magno Martins Bacharel em Administragéo; 40h DE
Cardoso Especialista em Gestdo e Docéncia no
Ensino  Superior; Mestrando em
Desenvolvimento Regional.
Marcia Helena Matias Graduada em secretariado Executivo; 40h DE
Pereira Licenciada em Letras/Portugués/Inglés;
Especialista em Lingua Inglesa.
Licenciado em  Matemética; 40h DE
Marcos Almeida da Bacharel em Administracao;
Costa Especialista em Gestdo Educacional e
Pedagogia Empresarial; Mestrando em
Educacao.
Mayara Priscila Reis | Licenciada em Letras/Francés; 40h DE
da Costa Especialista em Linguistica Aplicada;
Doutoranda em Educacéo.
Viviane Santos | Licenciatura e Bacharelado em 40h DE
Fonseca Ciéncias Sociais; Bacharelado em
Administracdo; Especializacdo em
Gestdo e Marketing; Especializacéao
em Gestdo em Saude; Mestrado em
Administracao.

Pessoal Técnico Administrativo

PESSOAL TECNICO ADMINISTRATIVO

~ REGIME
FORMACAO DE

TRABAL
HO

Ensino Técnico 40h

FUNCAO

Alessandra Paula

Ramalho Borges Completo.
o 24
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Bacharel em 40h
Alison Monteiro Castilo Técnico em Secretariado

Secretariado Executivo;
Executivo Especialista em
Gestao Publica.
Licenciado em 40h
Darlan de Souza Silva Técnico em Matematica.
Assuntos Especialista em
Educacionais Gestdo e
Docéncia no
Ensino Superior.
Elane Ferreira Oliveira Assistente em Bacharel 40h
Administrac&o Financeira.

Licenciado em 40h
Romildo dos Santos Assistente em Pedagogia;
Neves Administragéo Especialista em
Gestéo e
Docéncia no
Ensino
Superior.
Tecndlogo em 40h
Técnico em Redes de
Simido Mendes Carneiro Tecnologia da Computadores;
Informacéao Cursando
Licenciaturaem
Pedagogia;
Especialista em
Informética da
Educacdo.

9. CERTIFICADO

Apés a integralizacdo dos componentes curriculares do curso em Informatica
Basica, na modalidade presencial, sera conferido ao egresso o Certificado.
Os certificados serdo registrados pelo Registro Escolar, devendo conter no

seu verso:
| O eixo tecnoldgico de formacao;

Il A relacdo dos componentes curriculares ministrados e a respectiva carga
horaria,;
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lll Periodo e o(s) local(ais) em que o curso foi realizado;

IV Numero do registro do certificado.

REFERENCIAS

BRASIL. Lei n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996. Institui as Diretrizes e Bases
para a Educacéo Nacional. Acesso em 15 de marc¢o de 2011.

. Lein®11.741, de 16 de julho de 2008. Altera dispositivos da Lei n® 9.394.
Brasilia, DF, 2008.

. Lei n° 11.892 de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de
Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnologica, cria os Institutos Federais de
Educacéao, Ciéncia e Tecnologia e da outras providéncias. Brasilia/DF: 2008.

. Portaria MEC n° 168, de 07 de maio de 2013. Disp0e sobre a oferta da
Bolsa- Formacéo no ambito do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego.

. Portaria MEC n° 12, de 03 de maio de 2016. Aprova a quarta edicao do
Guia Pronatec de Cursos de Formacéao Inicial e Continuada.

IFAP. Plano de Desenvolvimento Institucional. Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa. Macapa: AP, 2018.

IFAP. Resolucédo n° 124/2019/CONSUP/IFAP. Macapa: AP, 2019.

PACHECO, Eliezer. Os Institutos Federais: uma revolucao na educacao
profissional e tecnolégica, 2.
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