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MEMORIAL DESCRITIVO PARA FINS DE CONCESSAO DO RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS 3
RSC-PCCTAE

Servidor: Cley Jackson Feitoza

SIAPE: 2330329

Cargo: Técnico em Laboratoério - Area

Unidade de Lotacdo: Campus Macapa

Tempo de exercicio no cargo: 9 anos e 11 meses
Nivel de RSC pleiteado: V

Fundamentagéo: Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, e Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026.

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetéria profissional, os saberes e as
competéncias desenvolvidos ao longo da carreira no cargo de Técnico em Laboratério - Area, em exercicio no Campus
Macapa do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa - IFAP, visando a concessédo do Reconhecimento
de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE), nivel V.

Ingressei no servigo publico em 04 de agosto de 2016, passando a exercer atividades de apoio técnico e administrativo no
ambito dos Laboratérios de Edificagdes do Campus Macapa, com atuagao voltada ao suporte das rotinas desses ambientes.
Considerando que os laboratdrios se encontravam em fase de implantagéao e inauguragéo, o apoio a infraestrutura mostrou-
se essencial, demandando, igualmente, colaboragcdo em processos administrativos e académicos indispensaveis a
organizagao, estruturagdo e regular funcionamento dessas unidades. Nesse contexto, minha atuagédo contribuiu para que
esse processo fosse conduzido de forma adequada e concluido com éxito.

Ao longo da minha trajetéria profissional, passei a desempenhar fungdes e responsabilidades relacionadas aparticipagao
em comissoOes, equipes de planejamento da contratagdao, fiscalizagao técnica e administrativa, substituicoes
funcionais, coordenagao administrativa e atividades de apoio institucional, conforme demonstrado na documentagéo
anexada ao processo. No desenvolvimento dessa trajetéria, participei de diversas comissdes e grupos de trabalho
formalmente instituidos, o que demonstra insergdo continua em atividades institucionais que ultrapassam a execugao
ordinaria das atribuigbes do cargo. Entre essas experiéncias, destaco a participagdo em Comissao de Inventario 2016 (Anexo
1, Requisito |, item 3), Comissao de Inventario Anual 2017 (Anexo 2, Requisito I, item 3) Comissdo de Averiguagao de
Desfazimento de Bens (Anexo 3, Requisito |, item 3), Comisséo Festa Junina 2018 (Anexo 4, Requisito I, item 3), além de
outras comissdes posteriores relacionadas a inventario, colegiado de curso, Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia,
Programa Acelera Amapa, elaboragao de calendario letivo, organizagdao de aula inaugural, reformulagao de projeto
pedagogico de curso e organizagdao do fluxo do processo de RSC/TAE e regulamentagdo interna, conforme
evidenciado nas portarias vinculadas ao Requisito | da matriz documental. Também atuei como preposto em audiéncia
trabalhista (Requisito I, item 9), o que evidencia representagao institucional formal perante instancias externas.

Ao longo da carreira, também desempenhei atividades técnico-administrativas especializadas relacionadas ao planejamento e
a fiscalizagdo de contratagcbes e servigos. Nesse contexto, participei de Equipes de Planejamento da Contratacdo para
diferentes objetos, como limpeza de terreno, aquisicao de materiais e insumos laboratoriais, coleta de residuos laboratoriais,
manutengao de equipamentos e contratagdo de servigos continuados, conforme demonstrado no Anexo 5 e nas demais
portarias vinculadas ao Requisito IV, item 2. Além disso, atuei em diversas atividades de fiscalizagdo técnica e
administrativa, envolvendo manutengéao predial, materiais de laboratério, equipamentos, sistemas hidraulicos, energia elétrica,
manutenc¢ao de ar-condicionado, vigilancia, limpeza e conservagao, conforme demonstrado nos Anexos 6 a 21 e demais
portarias classificadas no Requisito IV, item 3. Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de conhecimentos
e competéncias em planejamento administrativo, fiscalizagao contratual, acompanhamento da execugao de servigos, controle
de processos, analise de demandas e atuagao responsavel em procedimentos relevantes para a administragdo publica.

No campo das fung¢des de natureza gerencial e de substituicdo, exerci atribuigbes que evidenciam confianga institucional e
capacidade de apoio a gestdo. Destaca-se o exercicio da Coordenagédo de Administragéo e Infraestrutura do Campus Macapa



(Anexo 22, Requisito V, item 3), bem como atuagbes como Substituto Eventual do DEAP(Anexo 23, Requisito V, item 2),
Substituto Eventual do Departamento de Administracdo e Planejamento e Substituto Eventual da Seg¢édo de Gerenciamento
dos Laboratérios de Edificagbes e Mineragdo - SELAB-EDM, conforme demais portarias vinculadas ao Requisito V da
matriz documental. Essas experiéncias demonstram atuagdo em processos de organizagdao administrativa,
acompanhamento de rotinas gerenciais, apoio a tomada de deciséo e responsabilidade funcional em setores estratégicos do
Campus Macapa e do IFAP. Paralelamente a experiéncia pratica acumulada, também desenvolvi minha formagao académica
e técnico-profissional. Possuo Bacharelado em Engenharia Civil (Anexo 24, Requisito VI, item 4), pés-graduagdo em
Gestao em Petroleo e Gas (Anexo 25, Requisito VI, item 4) e atuagdo como coorientador de Trabalho de Conclusao de
Curso (Anexo 26, Requisito VI, item 17). Essas experiéncias contribuiram significativamente para o desenvolvimento de
conhecimentos, habilidades e competéncias em gestdo administrativa, fiscalizagéo técnica, planejamento de contratacoes,
organizagao institucional, acompanhamento de servigos, apoio a infraestrutura, coordenagédo de atividades, representagéo
institucional e atuacdo em instancias colegiadas. O conjunto da minha trajetéria profissional demonstra aprendizado
progressivo, ampliagdo de responsabilidades e aplicagao pratica de saberes em beneficio da instituicdo, possibilitando a
melhoria dos processos de trabalho, o aperfeigoamento dos servigos prestados e o fortalecimento das agdes institucionais.

As atividades descritas estao relacionadas aos critérios previstos para o RSC-PCCTAE, especialmente aos Requisitos |, IV, V
e VI, estando devidamente comprovadas pela documentagdo anexada ao processo administrativo. A participagcdo em
comissodes, colegiados e representagdes institucionais esta vinculada ao Requisito |; as atividades de planejamento da
contratagdo, fiscalizagdo e acompanhamento técnico estdo vinculadas ao Requisito 1V; as fungdes de coordenagéo e
substituicdo funcional estao relacionadas ao Requisito V; e a formagao académica, a pés-graduagéo e a coorientagdo de TCC
se vinculam ao Requisito VI. Dessa forma, essas contribuigbes demonstram envolvimento com a melhoria dos processos
institucionais, com o aperfeigoamento das praticas de gestdao e com a execugéo qualificada de atividades que ultrapassam a
simples rotina ordinaria do cargo de Técnico em Laboratério - Area. Entendo, ainda, que o desenvolvimento do servidor e o
fortalecimento da Instituicdo também se constroem por meio da atuagéo integrada entre diferentes areas, da compreenséao
mais ampla dos processos institucionais e da disposigao para colaborar além do campo imediato de exercicio. Nesse sentido,
minha participagdo ativa em outras frentes de trabalho contribuiu para ampliar meus conhecimentos, qualificar minha atuagéo
no setor e reforgar minha contribuicdo para os resultados institucionais.

Diante da trajetdria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e das contribuicdes prestadas a
Instituicao, entendo que atendo aos requisitos para a concessao do RSC-PCCTAE nivel V, motivo pelo qual submeto este
memorial a apreciagcdo da Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.
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