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1. Apresentagao

O presente Memorial Descritivo tem por objetivo registrar as atividades profissionais, administrativas, académicas e de capacitagdo
desenvolvidas ao longo da trajetdria funcional no Instituto Federal do Amapa (IFAP), evidenciando a experiéncia adquirida nas areas de
gestdo orgcamentaria e financeira, administracdo publica, educagdo profissional e tecnoldgica, apoio a pesquisa, elaboragdo de
documentos institucionais e participagdo em comissoes e equipes de trabalho.

As atividades descritas refletem o compromisso com a gestdo publica, a eficiéncia administrativa, a transparéncia, o fortalecimento
institucional e a melhoria continua dos processos desenvolvidos no ambito do IFAP.

2. Atuagdo na Gestao Orgamentaria e Financeira

Por meio da Portaria n? 083/2013, fui designada para exercer atividades na Divisdo de Orgamento e Finangas no Instituto Federal do
Amapa- Campus Macapa.

Posteriormente, no periodo de 2014 a 2026, exerci a fun¢do de Chefe de Gerenciamento Orgcamentario, vinculada a Pro-Reitoria de
Administragdo (PROAD), desenvolvendo atividades relacionadas ao planejamento, execu¢do, acompanhamento e controle da execugdo
orgamentdria e financeira da instituicdo.

Nesse periodo, atuei diretamente na elaboragdo da programacdo or¢camentaria, acompanhamento da execugdo dos créditos, andlise da
disponibilidade financeira, emissdo de relatérios gerenciais, assessoramento a administragdo superior e orientagdo das unidades
administrativas quanto a correta aplicagdo dos recursos publicos, sempre observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e transparéncia.

3. Capacitagao e Aperfeicoamento Profissional

Buscando o constante aperfeicoamento técnico e a atualizagdo dos conhecimentos necessarios ao exercicio das fungées desempenhadas,
participei de diversos cursos de capacitagdo na area da Administragdo Publica, entre os quais destacam-se:

o SIAFI Gerencial;

e Execugdo Orcamentdria e Financeira;

e Orgamento Publico;

e Gestdo Tributaria de Contratos e Convénios;

e Retengdes de Tributos e Contribui¢es Sociais;
e Suprimento de Fundos;

e Gestdo Integrada de Almoxarifado;

¢ Folha de Pagamento (Folha de Pessoal).

As capacitagdes contribuiram significativamente para o aprimoramento das atividades desenvolvidas na gestdo orcamentaria, financeira
e administrativa da instituicdo.

4. Atuagdo como Operadora do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP)

Por meio da Portaria n? 1587/2025, fui designada para atuar como Operadora do Sistema de Concessido de Diarias e Passagens (SCDP),



realizando atividades de cadastro, analise, conferéncia, tramitacdo e acompanhamento dos processos relativos a concessdo de diarias e
passagens, garantindo conformidade com a legislagdo vigente e observancia dos procedimentos estabelecidos pela Administragdo Publica
Federal.

5. Programa ENERGIF

No ambito do Programa ENERGIF, participei de diversas atividades estratégicas voltadas a implantacdo e consolidacdo das agGes
institucionais.

Comissdao do Programa ENERGIF
Portaria n2 860/2023

Atuei como membro da Comissdao do Programa ENERGIF, colaborando no planejamento, organizagdo, acompanhamento e execug¢do das
acOes necessarias ao desenvolvimento do programa, participando de reunides técnicas, elabora¢do de documentos e acompanhamento
das atividades previstas.

Elaboragdo do Projeto Pedagodgico de Curso (PPC)
Portaria n? 922/2023

Integrei a comissdo responsavel pela elabora¢do do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) do Programa ENERGIF, contribuindo para a
constru¢do da matriz curricular, organizacdo das ementas, definicdo do perfil profissional do egresso, metodologia de ensino e
adequacdo as diretrizes da Educac¢do Profissional e Tecnoldgica.

Comissdo de Selecdao de Alunos
Portaria n? 262/2023

Participei da comissdo responsavel pela elabora¢do e condu¢do do Edital de Sele¢do de Alunos do Programa ENERGIF, colaborando na
definicdo dos critérios de sele¢do, organizagao das etapas do processo seletivo e acompanhamento de sua execugao.

Comissdo de Selecdo de Professores
Portaria n2 961/2023

Atuei na comissdo responsavel pela elaboracdo e execucdo do Edital de Selecdo de Professores do Programa ENERGIF, realizando
atividades relacionadas ao planejamento do processo seletivo, analise documental, acompanhamento das etapas de sele¢do e apoio as
atividades da comissdo.

6. Auxilio Financeiro ao Pesquisador

Por meio da Portaria n2 1109/2025, participei das atividades relacionadas ao Programa de Auxilio Financeiro ao Pesquisador,
desenvolvendo ag¢des voltadas ao acompanhamento dos procedimentos administrativos referentes a concessao de recursos, execugdo
financeira e prestagdao de contas, contribuindo para o fortalecimento das atividades de pesquisa institucional.

7. Equipe Gestora do Projeto Primeiros Cursos

Conforme Portaria n2 1154/2026, passei a integrar a Equipe Gestora do Projeto Primeiros Cursos, atuando no planejamento, organizagdo,
acompanhamento e monitoramento das a¢Ges académicas e administrativas do projeto, contribuindo para a implementacdo das ofertas,
articulagdo entre os setores envolvidos e acompanhamento dos resultados alcangados.

8. Certificador do ENEM

Ao longo dos anos de 2016, 2017, 2019, 2023 e 2025 atuei como certificador oficial do Inep nos locais de aplicagdo de exames. Fui
responsavel pela certificagdo dos procedimentos operacionais e logisticos, garantindo a conformidade com as normas de seguranca e a
prevencdo de fraudes.

9. Consideracgdes Finais

Minha trajetéria no Instituto Federal do Amapa destaca-se pela gestdo orgcamentaria, financeira, além da execugdo de sistemas
governamentais e participagdes em comissdes institucionais. Esse engajamento continuo em fungdes de gestdo e projetos estratégicos —
aliado ao investimento permanente em qualificagdo — consolida meu compromisso com a exceléncia do servico publico, a
responsabilidade na aplicagdo de recursos e o avango das politicas de ensino, pesquisa e extensdo do Instituto Federal do Amapa-IFAP.
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