MEMORIAL DESCRITIVO
CASPER AUGUSTO MIRA ROCHA

Descricdo da trajetéria funcional, atividades desenvolvidas, resultados alcancados e contribuicdes
institucionais que fundamentam o pedido de RSC-PCCTAE.

Ingressei no Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP em 28 de maio
de 2013, no cargo de Administrador, passando a integrar a carreira dos Técnico-Administrativos em
Educacdo. Iniciei minhas atividades profissionais no Campus Macapa, onde desenvolvi minhas
primeiras experiéncias na administracao publica federal, atuando em atividades de apoio a gestdo
administrativa e adquirindo conhecimentos praticos sobre os processos institucionais, a legislacao
aplicavel e o funcionamento da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnologica.
Na segunda metade do ano de 2016, passei a exercer minhas atividades no Campus Santana,
unidade na qual permaneco até o presente momento, ampliando gradativamente minhas
responsabilidades e consolidando minha atuacdo na gestao administrativa.

Ao longo de minha trajetéria profissional, busquei pautar minha atuacdo pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e compromisso com a missao
institucional do IFAP. Nesse periodo, desenvolvi atividades relacionadas ao planejamento
administrativo, organizacao de processos, gestao logistica, administracdo patrimonial, instrugdo
processual, fiscalizacdo contratual e assessoramento as unidades administrativas, contribuindo para
o fortalecimento da gestdo e para o aprimoramento continuo dos servicos prestados a comunidade
acadéemica.

No exercicio de minhas atribui¢des, fui sucessivamente designado para atuar como Fiscal Titular e
Fiscal Substituto em diversos contratos administrativos envolvendo aquisicdo de mobiliario,
equipamentos de informatica, materiais pedagogicos, equipamentos de audio e video, servigos de
engenharia, manutencdao predial, sistemas de vigilancia patrimonial, recarga e manutencao de
extintores, entre outros, demonstrando a confianga institucional depositada em meu trabalho e em
minha capacidade técnica para acompanhar contratos de diferentes naturezas. Essas designacoes
evidenciam uma atuacdo continua na fiscalizacdo da execucdo contratual, conferéncia de entregas,
analise documental, interlocucdo com fornecedores e observancia da legislacdo aplicavel as
contratacOes publicas.

Com o amadurecimento profissional e o reconhecimento da experiéncia adquirida ao longo dos
anos, assumi responsabilidades de natureza gerencial, culminando no exercicio da fungdo de
Supervisor da Secdo de Administracao e Logistica (SEALO) do Campus Santana. Nessa funcao,
passei a atuar na coordenacdo das atividades administrativas e logisticas da unidade, no
acompanhamento da execucdo contratual, na gestdo de recursos materiais, na organizacgdo de fluxos
administrativos, na orientacdo da equipe e no apoio a tomada de decisdes, contribuindo para o
fortalecimento dos controles internos, a melhoria dos processos de trabalho e o funcionamento
eficiente do Campus Santana.

Ao longo de mais de uma década de atuagcdo no IFAP, desenvolvi competéncias relacionadas a
administracdo publica, gestdo de pessoas, lideranca, planejamento, logistica, gestdo patrimonial,
fiscalizagdo de contratos, governanca e melhoria continua dos processos administrativos. Minha
trajetoria profissional evidencia compromisso permanente com a exceléncia na prestacdo do servico
publico, a ética, a responsabilidade na gestdao dos recursos publicos e a busca constante pelo
aperfeicoamento profissional, colocando meus conhecimentos e experiéncias a servico do
desenvolvimento institucional do Instituto Federal do Amapa e da consolidagdo de uma gestdo
publica cada vez mais eficiente, transparente e orientada para resultados.
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