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Servidor(a): JAMILLI MARTINS RECUERO

SIAPE: 2329464

Cargo: TECNICA EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

Unidade de Lotagdo: REITORIA/PROEN

Tempo de exercicio no cargo: 9 NOVE ANOS E 11 MESES

Nivel de RSC pleiteado: VI

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetdria profissional, os saberes e as competéncias
desenvolvidos ao longo da carreira no cargo de Técnica em Assuntos Educacionais, em exercicio na Prd-Reitoria de Ensino/Reitoria,
visando a concessdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE), nivel VI.

Ingressei no servico publico em 2016, exercendo inicialmente as atividades técnico-pedagdgicas voltadas ao planejamento,
acompanhamento, assessoramento, avaliagdo e aperfeicoamento das politicas de ensino da instituicdo. Ao longo da minha trajetdria
profissional, desempenhei fun¢des e responsabilidades relacionadas a gestdo educacional, elaboracdo e atualizacdo de normativas
institucionais, assessoramento técnico, andlise de processos académicos, organizagdo de eventos institucionais, participacdo em
processos seletivos, elaboragdo de editais, avaliagdo de projetos, fiscalizagdo de contratos e desenvolvimento de agGes voltadas ao
fortalecimento das politicas de ensino.

Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e competéncias no aprimoramento da
capacidade de analise técnica, interpretagdo e aplicacdo da legislacdo educacional, elaborac¢do e revisdo de atos normativos, emissao de
pareceres técnicos, gestdao de processos administrativos, coordenacdo de equipes e articulagdo entre diferentes setores institucionais,
possibilitando a melhoria dos processos de trabalho, o aperfeicoamento dos servigos prestados e o fortalecimento das agdes
institucionais.

As atividades descritas estdo relacionadas aos critérios previstos para o RSC-PCCTAE, especialmente, estando devidamente comprovadas
pela documentagdo anexada ao processo administrativo.

A atuacgdo caracteriza-se pela participacdo efetiva em diversas comissoes institucionais REQUISITO | ITEM 3, contribuindo diretamente
para o aprimoramento dos instrumentos normativos e da gestdo académica do IFAP. Entre essas atividades destacam-se a participacdo
nas comissGes responsdveis pela reformulagdo da regulamentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), atualizagdo da Politica
Didatico-Pedagdgica das Licenciaturas, institucionalizagdo dos Programas Institucionais de Ensino, elaboracdo de editais de permanéncia
e éxito, regulamentac¢do da dupla diplomacdo, institucionaliza¢gdo da sistematica unificada de avaliacdo da aprendizagem, elaborac¢do do
Regimento do PIBID, construgdo do calendario académico institucional, organizagdo do Encontro Multicampi de Formagdo Continuada e
Capacitacdo dos Coordenadores de Curso e do Colegiado da Area de Educacdo e Educacdo Especial (CAEDES), além de outras comissdes
estratégicas para o desenvolvimento institucional.

Exerci, ainda, a coordenacgdo da Comissdo REQUISITO I ITEM 2, responsavel pela atualizagdo da Resolugdo n2 29/2015/CONSUP/IFAP, que
regulamenta as Atividades Complementares dos Cursos de Graduacdo do IFAP, conduzindo os trabalhos de revisdo normativa, articula¢do
entre os campi e consolida¢do das propostas apresentadas, demonstrando capacidade de lideranga, planejamento e coordenagdo de
equipes multidisciplinares.

Também participei de diversas comissoes responsaveis pela elaboragdo de editais e processos seletivos institucionais REQUISITO | ITEM 5,
especialmente relacionados aos Programas Institucionais PIBID, PETi, Monitoria e Assisténcia Estudantil bem como processo seletivo
discente 2018.2, do campus Santana, contribuindo para a construcdo dos instrumentos de sele¢do, analise documental e condugdo dos
certames, garantindo transparéncia, legalidade e eficiéncia aos processos administrativos.

No desenvolvimento de minhas atribuigdes, atuei igualmente como fiscal de contratos administrativos REQUISITO IV ITEM 3,
acompanhando a execugdo contratual de servicos relacionados a alimentagdo escolar, utilizagdo de espago pela cantina e servigos de
reprografia, assegurando o cumprimento das obrigacdes contratuais e contribuindo para a correta aplicagdo dos recursos publicos.



Outra importante frente de atuacdo refere-se a avaliagdo de projetos de ensino REQUISITO VI ITEM 13, integrando comissGes
responsaveis pela analise técnica dos projetos submetidos ao Programa Primeiros Projetos, colaborando para o fortalecimento das agdes
de ensino e inovagdo pedagdgica da instituigdo.

Além das atividades administrativas e de gestdo, mantenho permanente compromisso com minha formagdo profissional. Participei de
eventos institucionais REQUISITO I ITEM 11, encontros pedagégicos, féruns e agles de formagdo continuada voltados ao
aperfeicoamento e capacitacdo relacionadas as praticas pedagdgicas e educacionais. Realizei formagdo continuada e especificas
REQUISITO Il ITEM 9, incluindo formag¢do em Educagdo Inclusiva e Introdugdo a Libras, além de concluir graduagdo em Pedagogia,
ampliando significativamente minha qualificagdo académica e fortalecendo minhas competéncias para atuagdo na area educacional.

Minha experiéncia profissional também envolve a utilizacdo de sistemas institucionais e processos informatizados REQUISITO IV Item 7,
com atuacdo em plataformas como SUAP plataforma que todo servido deve aprender a usar para dar instrugdo aos sus devidos processos
conforme certificado de curso, Moodle e participacdo como certificadora do ENEM neste exemplo é feito uma capacita¢do para
preenchimento de plataforma certificadora, demonstrando dominio de ferramentas tecnoldgicas essenciais a execu¢do das atividades
académicas e administrativas.

A participagdo na Comissdo de Avaliagdo dos Projetos de Ensino do Programa Primeiros Projetos REQUISITO VI ITEM 13, instituidas pelas
Portarias n2 485/2023-GAB/RE/IFAP e n2 1045/2023-GAB/RE/IFAP, contribuiu significativamente para o desenvolvimento de
competéncias relacionadas a analise técnica de projetos educacionais, a interpretagdo de editais e instrumentos normativos, a avaliagdo
da viabilidade, relevancia e coeréncia pedagdgica das propostas submetidas, bem como a aplicagdo de critérios objetivos de avaliagdo,
observando os principios da legalidade, impessoalidade e transparéncia na administragdo publica. Essa atuagdao possibilitou o
aperfeicoamento da capacidade de emitir andlises fundamentadas, identificar potencialidades e fragilidades nas propostas e
compreender os processos de fomento as agGes de ensino como instrumentos estratégicos para a promogdo da permanéncia e do éxito
estudantil.

Além disso, a conclusdo da Especializagdo em Educagdo Especial e Inclusiva REQUISITO VI ITEM 4, ampliou minha fundamentagdo tedrico-
metodoldgica acerca da educagdo inclusiva, da acessibilidade e do atendimento as necessidades educacionais especificas, qualificando
minha atuagdo sob a perspectiva da equidade, da inclusdo e da garantia do direito a educagdo, agregando conhecimentos que extrapolam
a formagdo exigida para o ingresso no cargo e que repercutem diretamente na qualidade das avaliagGes técnicas realizadas.

As atividades desenvolvidas ao longo de minha carreira contribuiram para o aprimoramento dos processos institucionais, modernizacdo
da gestdo académica, atualiza¢do das normativas internas, fortalecimento das politicas de ensino, melhoria dos processos seletivos,
qualificagdo das agdes de permanéncia e éxito estudantil e consolidagdo das praticas de gestao educacional no ambito do IFAP.

Toda a trajetéria apresentada encontra-se devidamente comprovada pela documentagdo anexada ao processo administrativo,
demonstrando a compatibilidade entre as atividades efetivamente desenvolvidas e os critérios estabelecidos para concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE).

Diante da experiéncia profissional acumulada, da formagdo continuada, das responsabilidades assumidas, da participagdo em atividades
estratégicas para o desenvolvimento institucional e das contribui¢cdes prestadas ao Instituto Federal do Amapa, considero atendidos os
requisitos para a concessdao do RSC-PCCTAE, nivel VI, razdo pela qual submeto este Memorial Descritivo a apreciagdo da Comissdo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

Orientagdes para elaboragdo:

o memorial devera ser redigido em texto corrido, de forma clara, objetiva e fundamentada;

devera observar a ordem cronoldgica da trajetéria profissional;

devera estabelecer relagéo entre as atividades descritas e a documentagéo comprobatdria apresentada no processo;
devera conter apenas informagdes compativeis com os documentos anexados;

recomenda-se que o texto possua entre 2 (duas) e 5 (cinco) paginas, ressalvadas as situagdes em que a trajetdria profissional justifique maior extenséo.
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