MEMORIAL DESCRITIVO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

ANEXO VI

MODELO ORIENTATIVO DE MEMORIAL DESCRITIVO PARA FINS DE CONCESSAO DO RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

Servidor(a): Guilherme Branco Moura SIAPE: 3060095 Cargo: Assistente em Administragdo
Unidade de Lotagdo: Reitoria| PROPPI Tempo de exercicio no cargo: 8 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC-V

Este memorial descritivo possui a finalidade de demonstrar a minha trajetdria profissional no IFAP, destacando as experiéncias adquiridas ao longo do exercicio no cargo de Assistente em
Administragdo no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), além disso, demonstrando os saberes e as competéncias adquiridas e desenvolvidas, de acordo com o art.
18 da regulamentagio do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE) e da legislagdo de regéncia (Lei n2 11.091/2005, Lei n2 15.367/2026 e Decreto n2 13.048/2026).

Ao longo da minha carreira, assumi atribuigdes complexas e estratégicas, atuando em dreas relacionadas a gestdo publica, no planejamento, assessoramento e gestdo da drea Correicional do IFAP,
bem como, atuei na area de Pesquisa e Pds-graduagdo desta Instituicdo de Ensino.

Ingressei no Instituto Federal do Amapd ha 8 anos, em 3/8/2018, exercendo as atividades de Assistente em Administragdo. Ao longo da minha trajetéria profissional, desempenhei fungdes e
responsabilidades relacionadas a seguir. Entre 22 de outubro de 2018 a 2 de dezembro de 2020, exerci a fungdo de responsavel pela Seg¢do de Correigdo do IFAP, atuando no desempenho das
diversas fungBes essenciais a area correicional, como a investigagdo de denuncias e representagdes relativas a possiveis irregularidades, bem como a avaliagdo da conduta cometida pelos(as)
Servidores(as) do IFAP e entidades juridicas vinculadas a instituicdo. Além disso, atuei prestando apoio, assessoramento as Comissdes de Sindicancia e Processos Administrativos disciplinares do
IFAP, e também, prestando apoio, assessoramento ao Reitor(a) do IFAP nos julgamentos dos Processos Disciplinares; Somando a isso, atuei promovendo agBes preventivas contra infragdes e
assegurando o cumprimento das normas e legislagdes pertinentes.

No periodo de 2 de dezembro de 2020 a 2 de agosto de 2022, exerci a fungdo de Chefe do Departamento de Correi¢do do IFAP, atuando no desempenho das diversas fungbes essenciais a drea
correicional, como ainvestigagdo de dentncias e representagdes relativas a possiveis irregularidades, bem como a avaliagdo da conduta cometida pelos(as) Servidores(as) do IFAP e entidades
juridicas vinculadas a instituigdo. Além disso, prestar apoio, assessoramento as Comissdes de Sindicancia e Processos Administrativos disciplinares do IFAP, e também, prestar apoio,
assessoramento ao Reitor(a) do IFAP nos julgamentos dos Processos Disciplinares, promover agbes preventivas contra infragdes e assegurar o cumprimento das normas e legislagdes pertinentes.
Além disso, exerci a responsabilidade técnica de interlocugdo do IFAP junto a Controladoria-Geral da Unido — CGU e ao Tribunal de Contas da Unido — TCU, figurando como responsavel pela
Unidade dos sistemas CGU-PAD, E-PAD e E-TCU.

O exercicio continuo de fung¢des de coordenagdo e chefia permitiu o desenvolvimento de habilidades relacionadas a tomada de decisdo, resolugdo de conflitos, gestdo de equipes, elaboragdo de
normativas, planejamento institucional, possibilitando a melhoria dos processos de trabalho, o aperfeicoamento dos servigos prestados, o fortalecimento das agées Correicionais institucionais do
Instituto Federal do Amapa.

Atualmente, estou lotado na Coordenagdo de Pesquisa e Pds-Graduagdo, da Prd-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Inovagdo, presto apoio administrativo, consultivo e operacional nas
atividades diarias da COPPG, bem como, atuo nos Processos Seletivos de Pds-graduagéo do IFAP.

Durante minha atuacdo profissional, além das funcdes comissionadas e chefe de departamento na Area Correicional do IFAP, dentre as principais contribuicdes, destacam-se as participagdes como
membro das Comissdes de Processo Seletivo do IFAP para Professor Substituto 2019.1 - Portaria n2 4282019 e do Processo Seletivo para Professor Substituto 2019.2 - Portaria n2 1072 | 2019.

Destacam-se, também, as participagdes como membro nas bancas de avaliagdo de procedimento de Heteroidentificagdo — Processo Seletivo Discente — Especializagdo em docéncia em Educagdo
Profissional e Tecnoldgica 2020 - Portaria n2 1253|2020; Processo Seletivo do Mestrado EPT 2021 - Portaria n2 422|2021; Curso FIC Agente Cultural 2023 - Portaria n2 695|2023; Processo Seletivo
Simplificado de Pds-Graduagdo 2023 - Portaria n2 773|2023.

Destacam-se, ainda, as participagdes como Presidente das Comissdes nas bancas de avaliagdo de procedimento de Heteroidentificagdo - Processo Seletivo Simplificado de Pés-Graduagdo 2024.2 -
Portaria n? 1507|2024 e do Processo Seletivo Simplificado de Pds-Graduagdo 2025.2 - Portaria n2 1224|2025. Além disso, nos anos de 2020 a 2021, atuei como Coordenador Administrativo no
Programa Novos Caminhos — IFAP - Portaria n® 717 2020;

Na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo, destacam-se, também, as participagdes como membro das Comissdes de Processo Seletivo de Pds-graduagdo 2023 - Portaria n? 757|2023; do
Processo Seletivo de Pés-graduagdo 2024 - Portaria n2 1313|2024; do Processo Seletivo de Pés-graduagdo 2025 - Portaria n2 950|2025; do Processo Seletivo de Pds-graduagdo 2026 - Portaria n2
79412026 e do Processo Seletivo de Pds-graduagdo 2026 — Analise documental - Portaria n2 1517|2026;

Destacam-se, também, as participagdes nas Comissdes de Editais de Pesquisa 2025 - Portaria n2 1517|2025 e de Editais de Pesquisa 2026 - Portaria n? 1275|2026. Também contribui para o
aperfeicoamento dos fluxos administrativos relacionados aos processos seletivos de Pés-graduagdo, promovendo maior organizagdo, controle, transparéncia e seguranga na condugdo dos
certames institucionais.

Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades, competéncias e guardam relagdo direta e progressiva com meu desenvolvendo profissional, em se
tratando da atuagdo técnica e gerencial na drea Correicional. Contribuiram, também, para o aperfeicoamento dos fluxos administrativos relacionados aos processos seletivos de Pés-Graduagdo nos
anos de 2023, 2024, 2025 e 2026, promovendo maior organizagdo, controle, transparéncia e seguranga na condug¢do dos Processos seletivos, possibilitando, assim, a melhoria dos processos de



trabalho, o aperfeigoamento do servigo publico prestado e o fortalecimento das agdes institucionais do IFAP.

As experiéncias descritas, todas comprovadas na documentagdo anexada, enquadram-se em pelo menos oito critérios especificos

distribuidos pelos Requisitos I, Il, 1V, V e VI, totalizando pontuagdo superior aos 52 pontos exigidos para o nivel V, com comprovagdo de critério vinculado ao Requisito V conforme determina o art. ;
PCCTAE, nivel V.

Diante da trajetéria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e das contribuiges prestadas a Instituigdo, entendo que atendo aos requisitos para a concessdo do RSC-
PCCTAE nivel V, motivo pelo qual submeto este memorial a apreciagdo da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.
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