
ANEXOVI 
MEMORIAL DESCRITIVO PARA FINS DE CONCESSÃO DO RECONHECIMENTO DE 
SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE 

Servidor(a):Romildo dos Santos Neves 
SIAPE:2330197
 Cargo:Assistente em Administração
 Unidade de Lotação:Oiapoque
 Tempo de exercício no cargo:9 anos, 11 meses, 20 dias 
Nível de RSC pleiteado: V 

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetória 
profissional, os saberes e as competências desenvolvidos ao longo da carreira no cargo de 
Assistente em Administração, em exercício no IFAP- Campus Oiapoque, visando à concessão do 
Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC-PCCTAE), nível de RSC V. Ingressei no serviço
público em oito de agosto de dois mil e dezesseis ,exercendo inicialmente as atividades de apoio 
administrativo vinculado a Direção Geral do Campus Avançado Oiapoque.  
Em atendimento ao Decreto nº 13.048/2026, apresento como probatório do Requisito I: Critério 
específico item n° 3 - Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho, 
comissões ou comitês – conforme portaria n° 586/2024 – GAB/RE/IFAP que institui o comitê de 
Governança e Risco e Controle  do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amapá-
IFAP  e  dos Campi; portaria n° 1130/2026 – GAB/RE/IFAP – que institui a comissão responsável 
pela organização da aula inaugural do Projeto Qualifica Margem Norte/ Programa Acelera Amapá, 
no Campus Oiapoque; portaria n° 7/2026- OPQ/IFAP que institui a Comissão Local de Inventário 
do ano de 2026 no campus Oiapoque. Requisito II: Critério específico item n° 2 - Participação em
atividades técnicas e/ou especializadas em projetos institucionais – participei como membro de 
equipe do  projeto de extensão Semana Nacional de Ciência e Tecnologia 2024 - Biomas do Brasil: 
diversidade, saberes e tecnologias sociais, selecionado através do Edital de Extensão de Fluxo 
Contínuo 2024; participei como membro da Comissão Organizadora do evento intitulado “I Jornada
Internacional de Cultura, Astronomia e Robótica”, no Instituto Federal do Amapá, Campus 
Avançado Oiapoque; participei do Projeto de extensão Arraial Cultural: Tradição e Integração no 
IFAP, selecionado através do EDITAL DE FLUXO CONTÍNUO Nº 01/2025//IFAP. Atuei como 
membro das comissões dos projetos institucionais de criação dos PPCs  do Curso Técnico de Nível 
Médio em Guia de  Turismo, Integrado ao Ensino Médio, aprovado pela resolução n° 25/2025-
CONSUP/RE/IFAP;  Curso Técnico em Administração na forma integrada- EJA- EPT, aprovado 
pela resolução n° 140/2024-CONSUP/RE/IFAP;  Curso de Formação Inicial e Continuada - FIC em
Língua Portuguesa e Cultura Brasileira para Estrangeiros – presencial, aprovado pela resolução n° 
120/2023- CONSUP/RE/IFAP; Curso Técnico de Nível Médio em Administração Integrado Integral
- Campus Oiapoque, Aprovado pela resolução n° 21/2025 – CONSUP/RE/IFAP. Critério 
específico item n° 11 - Participação em cursos – Concluir com êxito o Curso In Company: 
Elaboração de planilha de custos e formação de preços para contratos terceirizados, com dedicação 
exclusiva de mão de obra, de acordo com a IN 05/2017 -MPGD. Requisito IV: Critério específico 
item n° 2 -Elaboração de Projeto Básico, Termo de Referência ou participação em equipe de 
planejamento – Como chefe do Departamento de Administração e Planejamento atuo como membro 
de Equipe de Planejamento e Contratação nos processos eletrônicos n° 23228.001923.2026-67  e 
23228.001725/2026-01, portarias n° 16/2026- OPQ/IFAP e n° 109/2026- DIGERAL-STN/STN/IFAP. No 
Critério específico item  n°3 - Gestão ou fiscalização de contratos – Atuo como fiscal no processo n° 
23228.001150.2023-76-  Serviço de Manutenção predial,contrato n°07/2023,  portaria n° 111/2023-
DIGERAL-MCP/MCP/IFAP e no  processo n° 23228.000956.2023-47 -  Limpeza e Conservação,contrato
n°05/2023, portaria 1879/2023- GAB/RE/IFAP. Requisito V: Critério específico item n°2 - Cargo de 
Direção CD-03 ou CD-04 – Atuei por 4 anos como Diretor Geral Substituto - CD 03  conforme portarias 
n° 424/2020- GAB/RE/IFAP  que designa e portaria n° 2278/2024-  GAB/RE/IFAP que dispensa. 
Requisito VI: Critério específico item n°  19 - Atuação institucional em surtos, epidemias ou 
pandemias – No enfrentamento a pandemia  do CORONA VÍRUS  no ano de 2020 atuei como membro



de Equipe do Projeto de extensão IFAP em Ação, selecionado através do SUBMISSÃO DE 
PROJETOS E CURSOS DE EXTENSÃO – 2020.
 Essas experiências contribuíram para o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e 
competências como o trabalho em equipe, visão de resultados, proatividade e atuação com ética e 
transparência no serviço público, possibilitando a melhoria dos processos de trabalho 
Durante minha atuação profissional, contribuí com os resultados institucionais alcançados, tais 
como execução de projetos de extensão, melhoria na oferta de ensino de Qualidade, melhoria de 
processos, economia de recursos, fortalecimento da gestão, produção de conhecimento, melhoria na 
oferta dos serviços prestados a comunidade acadêmica e externa. 
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