MEMORIAL DESCRITIVO - RSC-TAE

Nome: Suely Leitdo da Conceigao

SIAPE: 1837435

Cargo: jornalista

Lotacdao: REITORIA/DICOM

Data de Ingresso: 24/01/2011

Tempo de servico no cargo: 15 anos e sete meses
Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

APRESENTACAO

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetéria
profissional, os conhecimentos, competéncias, experiéncias e resultados construidos ao longo da
carreira como servidora técnico-administrativo em educagdo, ocupante do cargo de jornalista, em
exercicio na Reitoria, visando a concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-
PCCTAE), nivel VI.

Minha trajetéria no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP) foi
iniciada em 24 de janeiro de 2011, quando tomei posse e assumi o cargo de jornalista, apos
aprovacao em primeiro lugar em concurso publico realizado no ano anterior. Tornei-me a primeira
jornalista concursada da historia da instituicio e passei a integrar a equipe da Assessoria de
Comunicacgao, vinculada a Reitoria, setor subordinado diretamente ao gestor maximo da instituicao,
O reitor.

Atuei no planejamento e no desenvolvimento de estratégias de comunicacdo diretamente
relacionadas ao processo de implantacdo e consolidacdo, no Amapda, da primeira unidade da
centendria Rede Federal de Educacdo Profissional e Tecnolégica. O objetivo inicial era levar ao
conhecimento da populacdo, por meio de noticias e diferentes formas de divulgacdo, a existéncia da
instituicdo e, paralelamente, tornar acessiveis as primeiras turmas de ensino abertas pelo Instituto
Federal do Amapa, nos diferentes niveis de formagdo, assim como as a¢des de extensdo e pesquisa,
concursos, editais de licitacdo, eventos e outras iniciativas até entdo inéditas.

Nesses 15 anos e seis meses como servidora, o continuo crescimento do Instituto Federal do
Amap4, tanto na oferta de cursos, como na estrutura fisica instalada no territério amapaense,
ampliaram e qualificaram minha atuacdo como comunicadora da instituicao.

Desempenhei diversas fungdes e responsabilidades relacionadas a missao institucional que foram
além das minhas atribuicdes estritamente técnicas do cargo, integrando comissoes organizadoras de
processos seletivos de estudantes, concursos para novos docentes e técnicos, elaboracdo de
manuais, organizacdo de eventos institucionais — de ambito local e regional -, audiéncias ptblicas
para implantacao de novas unidades, grupos de trabalho para transicdo de gestdo e governanga e
proposicao de projetos de ensino e de produgOes técnicas, além de assumir funcGes de chefia e
assessoramento da gestdo maxima. Também atuei no exercicio de atividades de gestdo e de
fiscalizagdo de contratos.

Esta atuacdo funcional me permitiu superar o escopo estritamente operacional do cargo de jornalista
enquanto executora técnica, colocando-me como agente de transformacdo administrativa e
estratégica no IFAP, ao propor e liderar solugdes diretamente ligadas as politicas publicas de ensino
e transparéncia governamental, tais como a reformulacdao do portal institucional de internet e a



criacao do guia de gerenciamento de midias sociais, bem como a coordenagdo de projetos voltados
a qualificacao académica de estudantes dos cursos técnicos de nivel médio. Ainda nesse contexto,
destaco a iniciativa de propor e desenvolver uma atividade de carater interinstitucional - o programa
radiofonico Ifrequéncia, transmitido na Radio Universitaria da Universidade Federal do Amapa
(UNIFAP).

Ao longo da minha carreira, recebi diferentes responsabilidades de gestdao, sendo nomeada como
assessora de Comunicacao, chefe do Departamento de Comunicacdo e, cargo atual, chefe da Secao
de Agdes, Producdo de Conteuido e Marketing Institucional.

Para me manter em permanente evolucdo profissional, busquei aperfeicoamentos seja no segmento
técnico no qual atuo, a exemplo da especializacio MBA (Master in Business Administration) em
Marketing e do curso de Gerenciamento de Redes Sociais, seja no nivel gerencial, ao realizar
capacitacdo em lideranca e gestdao de pessoas para desenvolvimento de habilidades interpessoais e
gerenciais. E ainda mantive ativa a carreira académica, com publicacdo de artigo cientifico e
apresentacdo de trabalhos em eventos da mesma natureza.

As experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e
competéncias em planejar e gerir projetos, otimizar processos, alinhar equipes, fortalecer a cultura
organizacional e gerenciar o relacionamento com publicos internos e externos, possibilitando a
melhoria dos processos de trabalho, o aperfeicoamento dos servigos prestados e o fortalecimento
das acOes institucionais.

As atividades descritas estdo relacionadas aos critérios previstos para o RSC-PCCTAE,
especialmente de atuacdao em grupos de trabalho, comissdes e coordenacdo de projetos
institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de inovacdo e assisténcia
especializada, designacdo para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas, exercicio de funcdo ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucional,
producao, prospeccao e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico.

Como principais resultados da minha atuacdo profissional, destaco a contribuicdo para a
consolidacdo e o fortalecimento da marca, da imagem e da presenca institucional junto nao sé a
sociedade amapaense, mas também em ambito regional e nacional; a modernizacao de processos
internos relacionados a area de comunicacdo, o aperfeicoamento da gestdo institucional, o
aprimoramento dos processos de selecao de estudantes, a organizagdo de eventos institucionais e o
crescimento qualitativo da atuacdo institucional no que tange ao ensino, a pesquisa, a extensao e a
inovacao.

Diante da trajetdria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e das
contribuicoes prestadas a Instituicdo, considero que atendo aos requisitos para a concessao do
RSCPCCTAE nivel VI, motivo pelo qual submeto este memorial a apreciacao da Comissao de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias.
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