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MEMORIAL DESCRITIVO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

Servidora: Nayara Cristina da Concei¢do

SIAPE: 3052555

Cargo: Técnica em Assuntos Educacionais

Unidade de Lotagdo: Campus Porto Grande

Tempo de exercicio no cargo: 8 anos, 1 més, 4 dias (2957 dias)

Nivel de RSC pleiteado: VI

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetéria profissional, os saberes e as competéncias
desenvolvidos ao longo da carreira no cargo de Técnica em Assuntos Educacionais, em exercicio no Campus Agricola Porto Grande do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), visando a concessio do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC-PCCTAE), nivel VI. As atividades aqui relatadas observam a ordem cronoldgica da trajetdria e estdo vinculadas aos
critérios do RSC-PCCTAE e a documentagdao comprobatéria anexada ao processo administrativo.

Minha formagdo na drea educacional teve inicio com a Licenciatura em Letras, concluida em 2011, e foi complementada pela
Especializagdo em Metodologia do Ensino de Lingua Portuguesa e Literatura Brasileira, curso de pds-graduagdo lato sensu com carga
hordria de 360 horas, cujo certificado foi expedido em 13 de junho de 2017. De forma complementar, fiz uma especializagdo em Educagdo
Especial e Inclusiva, finalizada em 2016 e também cursei o curso de Licenciatura em Pedagogia, concluido em 2019. Esses dois uUltimos
ndo foram utilizados para fins de Ingresso e nem de Incentivo a Qualificagdo, sendo que apresento agora a pds graduacgdo (lato sensu)
como comprovagdo do Critério VI, item 4 (Anexo 5). Em 2025, conclui o Mestrado em Letras, ampliando minha formacgdo e aprofundando
os conhecimentos na drea de Humanas.

Ingressei no servigo publico federal em 2018, mediante concurso publico, no cargo de Técnica em Assuntos Educacionais-TAE do IFAP,
com lotagdo no Campus Agricola Porto Grande, contando atualmente com 8 anos, 1 més e 4 dias de efetivo exercicio no cargo. Nos
primeiros anos de atuacdo, fui lotada no Setor Pedagdgico (COPED), onde dediquei-me as atividades préprias do cargo, tais como
reuniGes de assessoramento pedagégico, o acompanhamento dos processos de ensino-aprendizagem, atendimento de docente,
discentes, pais e/ou responsdveis, acompanhamento do rendimento escolar, atendimentos p6s conselho de classe.

Apds o retorno de minha licenga maternidade, assumi a fung¢do de Supervisora da Secdo de Registro Escolar (SERESC) do Campus Agricola
Porto Grande, com funcdo gratificada FG-02, no periodo de 06/03/2020 a 25/06/2021. Desde 28/06/2021, exerco a fung¢do de Secretéria
de Gabinete (SEGAB) do mesmo campus, com FG-01, iniciando na gestdo do Prof. José Leonilson e continuando na gestdo do Prof.
Fabricio Ribeiro. Os periodos de exercicio de fungdo gratificada estdo comprovados pela declaragdo emitida através do gov.br reunidas no
Anexo 4 e vinculam-se ao Critério V, item 3. A frente dessas funcées, respondi pela condugio nos atos de matricula, sistemas e atividades
administrativas ligadas a articulagdo entre docentes, equipes pedagdgicas e diregao, pela condugdo do planejamento e da avaliagdo do
ensino e pelo acompanhamento da vida académica dos estudantes, o que consolidou competéncias em gestao educacional, lideranga de
equipes e mediagdo institucional.

Durante o exercicio na SEGAB, assumi também a responsabilidade de Fiscal Titular do Contrato n2 01/2019, cujo objeto era a contratacio
de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de viagens para os servidores, em atendimento as demandas do
Campus Porto Grande. Atuei na fiscalizagdo no periodo de 13 de junho de 2022 a 22 de maio de 2024, conforme designagdo estabelecida
pela Portaria n2 72, de 13 de junho de 2022 (Critério IV, item 3 — Anexo 3). Essa atribuigdo exigiu o acompanhamento sistematico da
execuc¢ao contratual, a verificagdo da regularidade e da qualidade do servigo prestado aos servidores e a interlocugdo permanente entre a
empresa contratada e a gestdo do campus, fortalecendo competéncias técnico-administrativas e o zelo pelo interesse publico, buscando
pela economicidade e transparéncia no uso do recurso publico.

Paralelamente, participei de forma intensa da vida institucional por meio de comissGes, grupos de trabalho, comités, nucleos e



representagdes, comprovadas no Anexo 1 e vinculadas ao Critério |, itens 1, 3 e 5. Dentre essas participagGes, destaco a Comissdo Propria
de Avaliagdo-CPA (Portaria n® 85/2024; / n? 1266/2025 e com ultima atualizacdo n2 403/2026 — GAB/RE/IFAP); a participa¢do no nucleo
NEABI + (desde 2023); além de vdrias comissdes visando os processos seletivos. Essas experiéncias ampliaram minha visdo sistémica da
instituicdo e minha capacidade de trabalho colaborativo em equipes multiprofissionais e multicampi. Busquei, também, atualizacdo
profissional constante por meio de formagdo continuada (Critério Il, item 9 — Anexo 2), com a conclusdo dos cursos de capacitagdo em
Relagdes Raciais, com carga horaria de 40 horas (2025), e em Literaturas do Norte, com carga horaria de 180 horas (2024), ambos
diretamente relacionados as producdes cientificadas desenvolvidas.

Destaco a coordenagdo do Projeto de extensdo AUTORIA FEMININA: Negritudes na Amazénia Contemporanea (Requisito Il, item 1 —
Anexo 2), bem como a participagdo na construcdo de Projetos Politicos Pedagdgicos -PPC (Requisito Il, item 2 — Anexo 2), a participacdo
em varios cursos de capacitacdo e aperfeicoamento (Requisito Il, itens 9 — Anexo 2) e também da participacdo em congressos, simpdsios,
eventos pedagdgicos visando o aperfeicoamento e desenvolvimento de competéncias necessarias a atuagdao na rede federal de ensino.

No campo da producdo e difusdo do conhecimento cientifico, cursei outra gradua¢do e pds graduagao que nao foram utilizadas para
pedido de Incentivo a Qualificagdo, mas que muito colaboram com a atua¢do na area pedagdgica e educacional. Apresentei em 2023, a
comunicacdo "A obra Dois Irm3os de Milton Hatoum e a negacdo ao regionalismo" na VI JORNADA DE ESTUDOS LITERARIOS-AM
(Requisito VI, item 12 — Anexo 5). Gostaria de destacar a participagdo como avaliadora do Prémio Professor Inovador de Porto Grande
atendendo ao convite da Secretaria Municipal de Educagdo, uma experéncia exitosa (Requisito VI, item 14 — Anexo 5). Em 2025, publiquei
o0 artigo intitulado EDUCACAO ANTIRRACISTA: experiéncias com a poesia de Negra Aurea em sala de aula, produzido em coautoria com a
pesquisadora lveline Santos (Requisito VI, item 11 — Anexos 5). E também atuei como tutora no curso de Licenciatura em Letras-
Portugués da Universidade Federal do Amap4d, nos semestres 2022.2 e 2023.1 (Requisito VI, item 16 — Anexo 5).

E para finalizar, destaco que atuo como Secretaria de Gabinete do Instituto Federal do Amapa — Campus Agricola Porto Grande desde
2020, inicialmente durante a gestdo do Professor José Leonilson e, desde 2024, na gestdo do Professor Fabricio Ribeiro. No exercicio da
fungdo, desenvolvo atividades de apoio direto a Diregdo-Geral, envolvendo a elaboragdo de comunicagdes internas e externas, oficios,
despachos e portarias, bem como o0 acompanhamento e a tramitagdo de documentos e processos institucionais.

Atuo também na organizagdo de formaturas, eventos e solenidades institucionais, participando do planejamento, articulagdo e execugdo
das atividades. Desenvolvo, ainda, acdes de articulagdo institucional com a Prefeitura Municipal e demais d6rgdos publicos, contribuindo
para o estabelecimento de parcerias, encaminhamento de demandas e representagdo do Campus. Participo de comissdes e atividades de
representac¢do institucional, colaborando com diferentes setores e contribuindo para o desenvolvimento das a¢Ses administrativas e
institucionais.

A experiéncia acumulada ao longo desse periodo possibilitou o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestdao administrativa,
comunicagdo institucional, redacdo oficial, planejamento, organizac¢do, articulagdo interinstitucional, trabalho em equipe, resolucdo de
demandas e apoio a tomada de decisGes, constituindo importante contribuicdo para o funcionamento e fortalecimento das atividades do
Campus.

Dessa maneira, as atividades descritas estdo relacionadas aos critérios previstos para o RSC-PCCTAE, especialmente aos Critérios |
(participagdo e coordenacgido de comissGes, grupos de trabalho e processos seletivos), Il (Projetos institucionais, gestdo, ensino, pesquisa,
extensdo, inovacgio ou assisténcia), IV (Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas), V (Exercicio de func¢do ou cargo de
direcdo e assessoramento) e VI (produgdo, prospeccdo e difusio do conhecimento cientifico ou técnico), estando devidamente
comprovadas pela documentagdao anexada ao processo administrativo, conforme indicado ao longo deste memorial.

Diante da trajetdria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e das contribuigdes prestadas a Instituigdo,
entendo que atendo aos requisitos para a concessao do RSC-PCCTAE nivel VI, motivo pelo qual submeto este memorial a apreciagdo da
Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

Porto Grande-AP, 30 de Julho de 2026.

Nayara Cristina da Concei¢do

Técnica em Assuntos Educacionais — SIAPE 3052555
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