MEMORIAL DESCRITIVO PARA FINS DE CONCESSAO DO
RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS RSC PCCTAE

Servidor(a): Rilton Correa de Carvalho
SIAPE: 3010461

Cargo: Técnico de Laboratorio

Unidade de Lotacao: Campus Laranjal do Jari

Tempo de exercicio no cargo: 8 anos e 6 meses
Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade demonstrar minha trajetéria
profissional, os saberes e as competéncias desenvolvidos ao longo da carreira no cargo de
Técnico de Laboratorio na area de Quimica, em exercicio no Campus Laranjal do Jari do Instituto
Federal do Amap4, visando a concessdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias RSC

PCCTAE, nivel RSC IV.

Desde 2018, minha atuagdo profissional passou a compreender responsabilidades
administrativas, técnicas e institucionais além das atribui¢des regulares do cargo. Nesse periodo,
participei da organizacdo e da execucdo de atividades relacionadas ao controle patrimonial,
inventarios, atendimento aos estudantes, processos eleitorais, colegiados, governanca das

contratacdes e elaboracdo de instrumentos administrativos.

Essas experiéncias exigiram organizacdo documental, conferéncia de informagdes,
cumprimento de prazos, articulagdo com diferentes setores e participacdo em decisdes coletivas.
Também contribui para a elaboragao do Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos do IFAP,

utilizando conhecimentos adquiridos no acompanhamento cotidiano das contratagdes publicas.

A partir de 2019, ampliei minha formacao profissional por meio de cursos relacionados a
facilitacdo da aprendizagem, pregdo eletronico, planejamento pedagogico, inovacdo, gestdo de
projetos, sustentabilidade, compras publicas e aplicagdo da legislagdo de licitagdes. Essa
formacdo apoiou o desempenho das responsabilidades assumidas nos setores administrativos e

nas atividades de ensino.

Entre novembro de 2019 e junho de 2025, exerci de forma continua a Fungao Gratificada
FG 02 em unidades vinculadas a administra¢do, as compras, aos contratos e as licitacdes do

Campus Laranjal do Jari. Nesse periodo, atuei na instru¢do de processos, acompanhamento de



vigéncias, pesquisas de mercado, reajustes, renovagdes, publicacdes, comunicagdo com

fornecedores e organizacdo dos documentos administrativos.

O exercicio da funcdo ampliou minha compreensdo sobre o funcionamento da
administracao publica e sobre a integragcdo entre planejamento, licitagdo, execugdo contratual e
controle documental. Também desenvolvi capacidade de orientar procedimentos, organizar
demandas e apoiar os setores responsaveis pela manutencdo das atividades administrativas e

académicas.

Na area de contratagdes publicas, participei de vinte e sete Equipes de Planejamento da
Contrata¢do. As atividades envolveram aquisi¢do de materiais, equipamentos laboratoriais,
recursos tecnoldgicos e contratacdo de servigos destinados ao funcionamento do campus e de

outras unidades do IFAP.

Nessas equipes, atuei na identificacdo das necessidades, elaboragdo de estudos técnicos
preliminares, avaliagdo de riscos, definicdo dos requisitos e preparagdo dos documentos
necessarios aos processos. Essas atribui¢cdes contribuiram para o desenvolvimento de
conhecimentos sobre planejamento, andlise técnica, pesquisa de mercado e elaboragdo de

instrumentos administrativos.

Também exerci atividades de gestdo e fiscalizagdo contratual como fiscal titular e
substituto. Acompanhei contratos relacionados ao fornecimento de energia elétrica, vigilancia

patrimonial, limpeza, apoio administrativo, mobilidrio, materiais e equipamentos laboratoriais.

O trabalho envolveu acompanhamento da execugdo, conferéncia das obrigacdes
contratuais, registro de ocorréncias, comunicacdo com gestores e empresas € encaminhamento
das providéncias necessarias. Essa atuagdo contribuiu para a continuidade dos servigos e para o

cumprimento das condigdes estabelecidas nos contratos.

Minha experiéncia nas contratagdes incluiu ainda atividades como pregoeiro, certificador
de validagcdo de processos e membro das equipes de agentes de contratacdo. Essas fungdes
exigiram conhecimento da legislacdo, analise processual, elaboracdo de documentos técnicos e

apoio a realizagdo das licitagoes.

No campo do ensino e da extensdo, atuei como formador no Curso de Formacao Inicial e

Continuada em Microempreendedor Individual para Mulheres em Vulnerabilidade Social.



Ministrei o componente Planejamento e Gestdo de Negocios, abordando fundamentos
administrativos, formalizagdo do empreendimento, relacionamento com clientes e elaboracao de

plano de negocio.

Também fui selecionado para atuar como professor formador no Projeto 1, 2, 3 EJA, no
componente Organizagdo Social e Empreendedorismo. Essas experiéncias possibilitaram
compartilhar conhecimentos administrativos e pedagdgicos com publicos atendidos pelas agdes

educacionais do Instituto.

Durante a pandemia, integrei a equipe responsavel pela produgdo de alcool 70 graus
INPM no Campus Laranjal do Jari. Atuei como responsavel técnico pelo laboratério, aplicando
conhecimentos da drea de Quimica na organizacdo do ambiente € no acompanhamento das

atividades de producao.

Minha formacdo académica em Gestdo Publica e Formacdo Pedagdgica ampliou os
conhecimentos utilizados na administragdo e no ensino. A experiéncia acumulada nas compras
publicas também resultou na produg¢do de artigo sobre gestdo por processos e guia digital

aplicado as contratacdes do IFAP.

O conjunto dessas atividades demonstra o desenvolvimento de saberes técnicos,
administrativos, pedagdgicos e institucionais construidos ao longo da carreira. Minha atuacao
contribuiu para o planejamento das contratacdes, acompanhamento dos contratos, organizagao
administrativa, formagao profissional, continuidade dos servigos e producao de conhecimento

aplicado.

Diante da trajetéria profissional apresentada, dos saberes e das competéncias
desenvolvidos e das contribui¢des prestadas ao Instituto Federal do Amapa, entendo que atendo
aos requisitos para a concessao do RSC PCCTAE nivel IV. Submeto este memorial a apreciacao

da Comissdao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.
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