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Servidor(a): Luygo Sarmento Guedes

SIAPE: 2338855

Cargo: Assistente em Administracdo

Unidade de Lotagdo: Campus Macapa

Tempo de exercicio no cargo: 9 anos e 10 meses

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

Eu, Luygo Sarmento Guedes, ocupante do cargo efetivo de Assistente em Administragdo, nivel de classificagdo D, lotado no Campus
Macapa do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), apresento o presente Memorial Descritivo com a
finalidade de demonstrar minha trajetéria profissional, os conhecimentos, competéncias e contribuicdes ao longo do exercicio do cargo,
para fins de avaliagdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos Técnico-Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE).

Este memorial estd estruturado de acordo com os critérios estabelecidos para o RSC-VI, relacionando as experiéncias profissionais,
atividades desenvolvidas, fungGes exercidas e produgbes realizadas as competéncias exigidas para o nivel pleiteado. As informag&es
apresentadas sdo acompanhadas da documentagdo comprobatdria correspondente, permitindo evidenciar a evolugdo da minha atuagao
profissional e sua contribui¢do para o fortalecimento da gestdo institucional.

Descrigdo das atividades e experiéncias profissionais e individuais

Desde o ingresso no IFAP, em 29 de setembro de 2016, venho participando de diferentes comissGes, grupos de trabalho e representagdes
institucionais, designados por meio de portarias, atuando em atividades relacionadas ao planejamento, organizagdo, acompanhamento e
execucdo de agOes administrativas. Tais designagGes possibilitaram ampliar minha compreensdo sobre o funcionamento institucional,
bem como desenvolver competéncias voltadas a organizacdo de processos, articulagdo entre setores, tomada de decisdo e trabalho
colaborativo. Em diferentes ocasiGes, atuei na presidéncia de comissdes, conduzindo reuniGes, distribuindo atribuigdes, acompanhando a
execuc¢do das atividades e promovendo o alinhamento das agdes necessarias ao alcance dos objetivos estabelecidos. Também participei
de comissdo responsavel por procedimentos administrativos de apuragdo de responsabilidade, a qual exige maior complexidade,
observancia rigorosa da legislag¢do, analise técnica, imparcialidade e comprometimento na condugdo dos trabalhos. Essas experiéncias
fortaleceram minha capacidade de atuar em processos que demandam elevado grau de responsabilidade com os principios da legalidade,
impessoalidade e eficiéncia.

Paralelamente as atividades desempenhadas no exercicio do cargo, participei continuamente de cursos de capacitagdo, oficinas,
seminarios e demais a¢des de desenvolvimento profissional, com carga horaria compativel com os critérios estabelecidos pelo
regulamento do RSC. A busca permanente por atualizacdo técnica permitiu ampliar conhecimentos em dreas relacionadas a
administragdo publica, gestdo de contratos, planejamento das contratagGes, legislagdo aplicada, gestdo publica e utilizagdo de sistemas
estruturantes do Governo Federal, fortalecendo minha capacidade de atua¢do e contribuindo para a melhoria dos servigos prestados na
instituicdo. A participagdo em encontros, congressos e seminarios possibilitou contato com servidores de outros érgaos, conhecimento de
realidades distintas, resultando em momentos de compartilhamento de informac¢des e experiéncias sobre o funcionamento da
Administracdo Publica, que contribuem diariamente no desempenho de minhas atribui¢cdes profissionais.

Ao longo da minha atuagdo, assumi diversas responsabilidades técnico-administrativas que demandam conhecimento especializado,
dominio da legislagdo e elevado grau de responsabilidade na condugdao de processos administrativos. Destaca-se nesse ponto o
desempenho de atividades em sistemas estruturantes da Administragdo Publica Federal, especialmente o Sistema de Concessdo de
Diarias e Passagens (SCDP), enquanto estive lotado no Gabinete da Dire¢do Geral do Campus Macapd; e o Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), cuja operacdo realizo a partir de minha designacio, desde janeiro/2024, como
responsavel pelo Departamento de Administracdo e Planejamento do Campus Macapa. A operagdo dos referidos sistemas sempre exigiu
precisdo técnica, observancia das normas legais e responsabilidade na execugdo dos procedimentos administrativos.

Também exerci atividades relacionadas ao planejamento das contrata¢des publicas, participando da elabora¢do de Estudos Técnicos
Preliminares, Termos de Referéncia e como membro de Equipe de Planejamento de Contrata¢des, em processos licitatérios e



contratagGes diretas da instituicdo, tanto nas contratagdes especificas da minha unidade de lotagdo (Campus Macapa), quanto nas
compras/contratacgdes realizadas em conjunto com as demais unidades do Ifap.

No campo da gestdo contratual, atuei como fiscal titular e substituto de contratos administrativos, acompanhando a execugdo
contratual, avaliando o cumprimento das obrigagGes assumidas pelas empresas contratadas e promovendo as medidas necessarias a boa
execuc¢do dos contratos, buscando primar sempre pelos principios da Administragdo Publica.

Participei de atividades institucionais ndo habituais ao cargo, como nas comissdes vinculadas ao Programa de Mestrado Profissional em
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (ProfEPT), nos anos de 2020 e 2021, experiéncia que ampliou minha atuagdo institucional e
contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, organiza¢do administrativa e apoio a pds-graduacdo.
A possibilidade de trabalhar conjuntamente com profissionais das mais diferentes dreas do conhecimento proporcionou, além da
ampliacdo das experiéncias pessoais, a ampliagdo da visdo sistémica intrainstitucional, colaborando de maneira significativa para minha
atuacdo profissional. O conjunto dessas experiéncias demonstra o desenvolvimento de competéncias técnicas, capacidade de adaptacao
a diferentes contextos administrativos e processos estratégicos.

A evolugdo da minha trajetdria profissional no IFAP resultou no desempenho de fungbes de gestdo e assessoramento que ampliaram
consideravelmente minhas responsabilidades administrativas e minha participacdo em processos decisdrios. Inicialmente, exerci a fungao
de Secretario de Gabinete do Campus Macapa (FG-01), oportunidade em que atuei diretamente no assessoramento da Dire¢do-Geral,
acompanhando demandas institucionais, auxiliando na organizagdo administrativa e contribuindo para a articulacdo entre os diversos
setores do campus. Posteriormente, fui designado a partir de janeiro/2024 para exercer o Cargo de Direcdo do Departamento de
Administracdo e Planejamento do Campus Macapa (CD-04), transformado em Diretoria de Administragdo e Planejamento em
fevereiro/2026 (CD-03), fun¢do que desempenho até a presente data, coordenando as areas de administracdo, orgamento, contratos,
patrimonio, almoxarifado, infraestrutura, logistica e planejamento das contratagdes. O exercicio dessas fungdes exigiu e continua
exigindo visdo sistémica da administracdo publica, planejamento estratégico, tomada de decisdo e articulagdo institucional. Além do
cumprimento das atribuicdes inerentes ao cargo ocupado, o desempenho de fun¢des de gestdo proporcionou amadurecimento
profissional e ampliou minha contribui¢do para o desenvolvimento administrativo no IFAP.

Além das atividades administrativas desenvolvidas ao longo da carreira, também participei da producdo e difusdo do conhecimento por
meio da publicacdo de artigos em revistas eletrénicas da area da Educacdo. A oportunidade de publicacdo de tais produgGes representa a
sistematiza¢do e o compartilhamento de conhecimentos adquiridos durante minha trajetéria académica e profissional, contribuindo para
a disseminacdo de reflexGes e discussGes relacionadas a educacdo e a gestdo de ambientes educacionais. A producdo cientifica
demonstra o compromisso permanente com o aperfeicoamento profissional, a construgdo do conhecimento e sua aplicagdo no contexto
das institui¢Ges publicas de ensino, em consonancia com as competéncias previstas para o nivel de RSC pleiteado.

O rol de experiéncias aqui relatado e apresentado nas documenta¢Ges comprobatdrias demonstra o desenvolvimento de competéncias
diferenciadas, relacionadas a gestdo administrativa, coordenacdo de processos institucionais, planejamento de contratagdes publicas,
acompanhamento de contratos, apoio a governanga publica institucional e constante melhoria dos processos internos, sintetizando as
principais contribuices realizadas durante minha trajetdria profissional enquanto servidor do Ifap e fundamentando o presente pedido
de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE).
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