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MEMORIAL DESCRITIVO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

Servidor(a): José Ubirajara Ventura Picanco
SIAPE: 1815578

Cargo: Assistente em Administracio

Unidade de Lotagdo: SEBEM - Campus Macapa
Tempo de exercicio no cargo: 15 anos e 11 meses

Nivel de RSC pleiteado: V

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetoria profissional, os saberes e as
competéncias desenvolvidos ao longo da carreira no cargo de Assistente em Administracdo, visando & concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE), nivel V.

Ingressei no servigo publico em 27 de setembro de 2010, na Universidade Federal Rural da Amazonia, em Belém (PA),
exercendo atividades inerentes ao cargo de Assistente em Administragdo, no Setor de Controle Académico da Universidade,
como: arquivamento de documentos, lancamento de notas no sistema, redag@o de oficios e demais documentos.

Em marg¢o de 2011, troquei de setor e comecei minhas atividades na Geréncia de Patrimonio da Universidade, exercendo
atividades de controle de patrimonio, levantamento de bens patrimoniais, cadastramento de bens em sistema patrimonial e
documentos administrativos inerentes ao setor.

Em 01 de dezembro de 2011, fui convidado para assumir o cargo de Superintendente de Patrimonio e Material da
Universidade - cargo de CD - 04, onde exerci a atividade de dirigir e coordenar as geréncias de patriménio, almoxarifado e
compras, onde atuei até 31 de agosto de 2016.

Em 01 de fevereiro de 2017, fui redistribuido para o Instituto Federal do Amapa, lotado na Secdo de Bens e Materiais do
Campus Macap4, exercendo as atividades de controle de patriménio, levantamento de bens patrimoniais, cadastramento de
bens em sistema patrimonial e documentos administrativos inerentes ao setor. Onde encontro-me lotado até a presente data.

Desde 03 de fevereiro de 2022, exer¢o a fungdo — FG 02, de Substituto Eventual da Se¢dao de Gerenciamento de Bens e
Servigos do Campus Macap4, até os dias atuais.

Exerci a fungdo — FG 01, de substituto eventual de 10 de agosto de 2023 a 11 de agosto de 2024, na Coordenagao de
Administragdo e Logistica, do Campus Macapa.

As atividades descritas estio relacionadas aos critérios previstos para o RSC-PCCTAE, conforme abaixo:
CRITERIO I — Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, niicleos, representagoes ou similares

Item 5, Organizacdo, fiscalizagdo ou execucdo de exame de selecdo, vestibular ou concursos, segue anexo Certifcador do



INEP — ANEXO 01 .

Critério I — Projetos institucionais, gestio, ensino, pesquisa, extensao, inovaciio ou assisténcia

Item 11, Capacitacdo, forum, oficina, workshop e congresso (min. 10h) vinculada aos interesses da IFEs, seguem anexos
Curso Gestao Publica — ANEXO 02, Gestao Integrada de A Lmoxarifado e Patrimdnio Publico 2017 — ANEXO 03, Gestdo
Integrada de Almoxarifado e Patriménio Publico 2018 — ANEXO 04 e Curso Penalidades na Administragdo Publica —
ANEXO 05.

Critério IV — Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas.

Item 03, Gestdo ou fiscalizagdo de contratos, seguem anexos F iscal de contrato - aquisicdo de material ¢ insumo elétrico e
eletronico — ANEXO 06, Fiscal de contrato dgua e agucar — ANEXO 07, Fiscal do contrato - insumo de material de copa e
cozinha — ANEXO 08, Fiscal do contrato - prestagdo de servigos de apoio administrativo para o campus Macapa — anexo 09
Fiscalizagao de recebimento de materiais — anexo 10.

Critério V — Funcgdes ou cargos de direcao e assessoramento institucional.

Item 02, Cargo de Dire¢do CD-03 ou CD-04, seguem anexos Nomeagao de CD 4 - Superintendente de Patrimonio e Material
da UFRA —anexo 11 e Destitui¢do de portaria de CD 4 — anexo 12.

Item 03, fg-01 ou fg-02, seguem anexos substituto eventual - Coordenador de administracdo e logistica — ANEXO 13 ¢
portaria de substituto eventual da se¢do de gerenciamento de bens ¢ materiais do IFAP — ANEXO 14.

Diante da trajetoria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e das contribuigdes prestadas a
Instituicdo, entendo que atendo aos requisitos para a concessdo do RSC-PCCTAE nivel V, motivo pelo qual submeto este
memorial a apreciagdo da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.
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