MEMORIAL DESCRITIVO

RSC-TAE - ANEXO IV IN 1/2026

1. IDENTIFICAGCAO DO SERVIDOR

Campo Dados do Servidor
Nome do(a) Servidor(a): KLEUTON FERREIRA RIBEIRO
Matricula SIAPE: 1809061
Cargo: ASSISTENTE DE ALUNOS
Classe/Nivel: c/o18
Tempo de exercicio no cargo: 16 ANOS
Setor de Lotagdo: Setor Pedagdgico/COPED - Campus Santana
RSC de Nivel pleiteado: RSC-PCCTAE

2. APRESENTACAO

Apresento o presente Memorial Descritivo para fins de requerimento do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias RSC-TAE, nos termos da Lei n® 11.091/2005 e do Decreto n° 13.048/2026. Este memorial
tem por finalidade apresentar minha trajetéoria profissional, demonstrando os conhecimentos,
competéncias, experiéncias e resultados construidos ao longo da carreira como servidor
técnico-administrativo em educagio, ocupante do cargo de ASSISTENTE DE ALUNOS, evidenciando que
tais experiéncias ultrapassam o desempenho ordinario das atribuicdes do cargo e contribuiram para o

fortalecimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovagio e gestdo institucional.

As informagoes aqui descritas estdo acompanhadas da documentagio comprobatéria correspondente,

em estrita observancia aos regulamentos vigentes de progressao e concessio do beneficio.

3. TRAJETORIA PROFISSIONAL

A anilise da minha trajetéria profissional no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa (IFAP) evidencia um processo continuo de amadurecimento técnico, pedagdgico e
administrativo, cujos saberes e competéncias mobilizados alinham-se rigorosamente ao nivel de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) pleiteado. Ao longo dos |6 anos de efetivo exercicio,
minha atuagiao deixou de ser puramente executora para assumir um carater estratégico de alta
responsabilidade, com impacto direto no cumprimento das metas institucionais e no atendimento

qualificado a comunidade académica.

No ambito do apoio pedagdgico e da gestiao de infraestrutura educacional, minha evolugao profissional
reflete-se na condugido e suporte a processos estruturantes. No Campus Laranjal do Jari, atuei
ativamente na integracdo académica do PRONATEC e assumi a responsabilidade direta pela
regulamentagciao e gestao operacional do Ginasio Poliesportivo, coordenando horarios, uso da estrutura
fisica e mediagdo de atividades esportivas e de ensino. Essa vivéncia técnica e relacional permitiu-me
integrar a comissao responsavel pela regulamentagiao das atribuicdes do cargo de Assistente de Alunos,
participando da padronizagido e fortalecimento das rotinas da carreira. Além disso, atuei diretamente na
confeccdo e acompanhamento de boletins escolares discentes junto a Coordenacio Pedagogica e

colaborei ativamente na organizagiao de encontros pedagdgicos.

Essa capacidade técnica e a estrita observincia a legalidade também foram fundamentais na minha
atuagdo em processos seletivos e comissbes académicas estratégicas. Integrei a Subcomissio do
Processo Seletivo SISU 2018 e a Comissio de Divulgagio do Processo Seletivo de Cursos Técnicos
Integrados 2020, atuando com ética e rigor na atragcao e acolhimento de novos discentes. Com a mesma
precisio e senso de equidade, atuei como membro da comissao para analise de renda per capita
familiar no Processo Seletivo PROEJA 2021.2 e na subcomissdao responsavel pela selecao e concessiao do

Auxilio Conectividade durante o periodo emergencial da pandemia, garantindo a aplicagdo fidedigna dos



critérios socioecondmicos e o acesso democratico as politicas de permanéncia estudantil. Participei,
ainda, da comissao encarregada da atualizagdo dos Projetos Pedagégicos dos Cursos (PPC) de
Tecnologia do Campus Santana, colaborando diretamente com o alinhamento das diretrizes curriculares

institucionais.

A dedicagiao em garantir a continuidade e a exceléncia dos servigos publicos prestados pela instituigao
manifesta-se, ainda, na assun¢iao de responsabilidades na gestao patrimonial e contratual. Atuei na
realizacdo do | Inventario Eventual da Biblioteca do Campus Laranjal do Jari, no Inventario Anual
Patrimonial 2022 e na Comissao de Desfazimento de Bens, assegurando a exatidio dos registros e a
preservagao do erario publico. Na gestao e fiscalizagdo de instrumentos contratuais, atuei formalmente
como Gestor Titular do Contrato n® 13/2017, zelando pela seguranga predial com servigos de recarga e
manutencao de extintores, e como Fiscal Titular no Contrato de manutengcao de climatizagao e
refrigeracao predial do Campus Santana, garantindo o acompanhamento da execugiao dos servigos, a

conferéncia técnica e a regularidade das rotinas operacionais.

Por fim, compreendendo que a evolugao do ensino exige a incorporagio continua de novas
metodologias e tecnologias da informagdo, dediquei-me ao suporte técnico e pedagdgico do Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA Moodle) no Campus Santana entre 2020 e 2023, atuando na criagao de
ambientes virtuais, gerenciamento e enturmacio de discentes em periodos remotos e regulares. Em
paralelo, busquei sdélida capacitagdao continuada em mediagao pacifica de conflitos pela EAD.AGU/Enap
(250 horas), postura profissional, atendimento ao publico, tutoria e recursos para Moodle, aliando a
fundamentagio tedrica ao suporte extensionista comunitario em projetos de cursinho popular,

letramento esportivo e a avaliagao critica de trabalhos cientificos em simpodsio académico institucional.

4. EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - PARTICIPAGAO EM GRUPOS DE TRABALHO, COMISSOES, COMITES,
NUCLEOS, REPRESENTACOES OU SIMILARES, FORMALMENTE INSTITUIDOS OU
RECONHECIDOS PELO ORGAO OU PELA ENTIDADE

Item 3 - Participacdo em ntucleos, comissdes, comités ou similares (regularmente
instituidos)

Atuei ativamente como membro integrante em comissoes, equipes e grupos de trabalho formalmente
instituidos pela administracio do IFAP, participando de levantamentos patrimoniais, organizacao
pedagogica, auxilio ao ensino e eventos institucionais, conforme as designagdes apresentadas em

ordem cronoldgica crescente abaixo:

* Comissiao de Organizagao do Projeto/Evento “Dia do Servidor”: Atuagdo como membro da comissiao
responsavel pelo planejamento e execugiao das comemoragdes e agdes de integragao do Dia do
Servidor no Campus Laranjal do Jari, conforme designagdao formal da Portaria n® 382/2017, de |1 de
dezembro de 2017.

= Equipe de Apoio Pedagdgico na Elaboragao de Boletins Escolares: Atuagdo como membro da equipe
encarregada da coleta, andlise e consolidagdo de notas e confecgdo dos boletins escolares discentes,
conforme Declaragao da Coordenaciao Pedagdgica do Campus Laranjal do Jari, de 30 de julho de 2018
(periodo de 01/07/2018 a 30/07/2018).

* Comissao do | Inventario Eventual da Biblioteca: Atuagao no auxilio do levantamento fisico e
conferéncia do acervo bibliografico superior a 6 mil exemplares na biblioteca do Campus Laranjal do
Jari, conforme designagido da Portaria n® 218, de 07 de agosto de 2019 (periodo de 01/07/2019 a
10/07/2019).

* Comissao de Recepgiao dos Estudantes e Atividades Ludicas/Educativas: Membro da comissao
responsavel por recepcionar e acolher os estudantes ingressantes do segundo semestre de 2019 no
Campus Laranjal do Jari, conforme Portaria n® 222, de |13 de agosto de 2019.

* Subcomissido Local do Processo Seletivo do Auxilio Conectividade: Membro integrante da subcomissao
do Campus Santana encarregada do acompanhamento, triagem e execug¢io do certame do auxilio

conectividade aos discentes durante o ensino emergencial, conforme designagdo da Portaria n°



1042/2020-GAB/RE/IFAP, de 14 de setembro de 2020.

= Equipe de Organizagao e Colaboragao do Encontro Pedagdgico: Participagdo como membro da equipe
responsavel pela logistica e condugido das atividades do Encontro Pedagdgico do Campus Santana
(carga horaria: 10h), conforme Declaragao da Coordenacao Pedagégica, de 21 de janeiro de 2022
(realizado em 19 e 20/01/2022).

* Comissao do Inventario Fisico Anual 2022: Membro integrante da comissao técnica encarregada de
executar o levantamento fisico e a conferéncia dos bens patrimoniais moéveis do Campus Santana, de
acordo com a designagao formal da Portaria n® 146/2022-DIGERAL/STN/IFAP, de 19 de dezembro de
2022.

* Comissao de Desfazimento de Bens Mobveis: Membro da comissio instituida no Processo n°
23228.000382.2023-15 com o propédsito de avaliar, classificar e dar destinagdo a materiais e bens
inserviveis do Campus Santana, conforme Portaria n® 27/2023-DIGERAL-STN/IFAP, de || de abril de
2023.

= Comissdao de Atualizagdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC) de Tecnologia: Atuagio como
membro da comissio multidisciplinar responsavel pela reestruturagio e atualizagao dos PPCs dos
Cursos Superiores de Tecnologia do Campus Santana, conforme designagio da Portaria n°
48/2023-DIGERAL-STN/IFAP, de 16 de maio de 2023.

Item 5 - Atuacdao em atividades de organizacao, fiscalizacdo, execucio de exame de
selecdo, vestibular ou concursos

Exerci atividades técnico-administrativas na operacionalizagdo, divulgagio e andlise de critérios
socioeconémicos em certames de selegcio de ingresso discente no ambito do IFAP, atuando com

imparcialidade, responsabilidade e segurancga juridica, de acordo com as seguintes designagoes:

* Subcomissio do Processo Seletivo SISU 2018: Atuagdo como membro da subcomissiao responsavel
pelas etapas operacionais e de verificagdo de ingresso pelo Sistema de Selegao Unificada no Campus
Laranjal do Jari, conforme designacao formal da Portaria n® 028, de 05 de fevereiro de 2018.

= Comissao de Divulgagao do Processo Seletivo Cursos Técnicos Integrados 2020: Membro da comissao
designada para a mobilizagdo da comunidade regional e difusio das etapas do processo seletivo

integrado no Campus Laranjal do Jari, conforme Portaria n® 257, de 25 de setembro de 2019.

* Comissao para Analise de Renda Per Capita Familiar - Processo Seletivo PROEJA 2021.2: Atuagao como
membro da comissdo institucional encarregada da verificagdo e conferéncia comprobatoéria de renda
dos candidatos inscritos no Processo Seletivo do PROEJA no Campus Santana, conforme designagdo da
Portaria n® 916/2021-GAB/RE/IFAP, de Ol de julho de 2021.

REQUISITO Il - PARTICIPACAO E ATUACAO EM PROJETOS INSTITUCIONAIS, NA
GESTAO, NO APOIO AO ENSINO, A PESQUISA, EXTENSAO, INOVACAO E ASSISTENCIA
ESPECIALIZADA

Item 2 - Atuacio em projetos de ensino, pesquisa, extensao ou inovacao tecnolégica

Participei ativamente como membro colaborador em projetos institucionais de ensino e extensio no
ambito do Instituto Federal do Amap3a, prestando apoio operacional, mediagdo com estudantes e
articulagdo das atividades com a comunidade académica e externa, conforme detalhamento a seguir:

= Apoio as Atividades Académicas e Administrativas do PRONATEC: Atuacio no suporte operacional aos
discentes e docentes do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego no Campus
Laranjal do Jari, com dedicagdo de 20 horas semanais, no periodo de junho a dezembro de 2013,
conforme Declaragio da Coordenagio do PRONATEC de 28 de janeiro de 2014.

= Apoio as Atividades Académicas e Administrativas do PRONATEC (Continuidade): Atuagdo no suporte a
estudantes e professores do PRONATEC no Campus Laranjal do Jari, com dedicagdao de 20 horas
semanais, nos meses de abril e junho a setembro de 2014, conforme Declaragio emitida em |3 de
dezembro de 2014.

= Equipe de Suporte e Organizagado do AVA para o Ensino Remoto Emergencial: Participagio na
preparagao, organizagdo e apoio técnico as turmas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) no
Campus Santana, no periodo de 02/01 a 31/01/2021 e de 01/07 a 06/08/2021, conforme Declaragiao n°
3/202 | -DENPEX/DIGERAL/STN/IFAP, de |12 de agosto de 2021.



= Apoio Técnico Continuo ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA Moodle/DEN-STN): Atuagio técnica
no suporte as rotinas do Moodle no Campus Santana de |7 de janeiro de 2020 a 20 de dezembro de
2023, realizando criacao de espagos virtuais de aprendizagem, cadastro e vinculagdao de turmas
discentes, conforme Declaracio da Coordenaciao do Curso Técnico em Informatica emitida em |3 de
agosto de 2026.

Projeto de Extensiao “HallowlF”’: Membro da equipe executora do projeto de extensiao promovido pelo
Edital de Fluxo Continuo 2023.1 da Pré-Reitoria de Extensao, no periodo de 16/10/2023 a 21/10/2023,
com carga horaria de 2 horas, conforme Certificado PROEXT emitido em 18 de margo de 2026.

= Comissao de Autorizagdo do Projeto de Ensino “IFAP Aberto - Cursinho Popular”: Membro designado
para analisar e autorizar a execugiao do projeto de ensino voltado a preparagao discente, conforme
Portarian® | 17/2024-DIGERAL-STN/IFAP, de 30 de setembro de 2024.

Projeto de Extensao “Projeto Cursinho Popular - IFAP Aberto”: Atuagido como membro da equipe de
execugio do projeto de extensio comunitdrio preparatério para o vestibular, no periodo de 30/09/2024
a 31/12/2024 (carga horaria de 52 horas), conforme Certificado PROEXT emitido em 27 de fevereiro de
2025.

* Projeto de Extensio “Educajitsu”: Atuagdo como membro da equipe do projeto de incentivo as artes
marciais, convivéncia e cidadania no contraturno escolar, no periodo de 29/08/2025 a 31/12/2025
(carga horaria de 70 horas), conforme Certificado PROEXT emitido em 28 de abril de 2026.

Projeto de Extensio “Tabuleiro Aberto: Xadrez para Todos”: Membro da equipe de apoio a execucio do
projeto de desenvolvimento cognitivo e integragao por meio do xadrez, no periodo de 30/08/2025 a
09/12/2025 (carga horaria de 28 horas), de acordo com Certificado PROEXT emitido em |3 de
dezembro de 2025.

Projeto de Extensao e Evento “Pré-Conferéncia Oceanica - Amapa: Estado do Mar’: Participagao nas
agoes de extensido relativas as discussées ambientais do litoral e recursos hidricos amapaenses (carga
horaria de 10 horas), realizada em 03 de junho de 2026, com certificagio expedida em 03 de agosto de
2026.

Item 6 - Participacdao em comissao de estruturacao de cursos ou regulamentacao
setorial

Atuei ativamente em comissdes técnicas voltadas a elaboragio e estruturagido de atos normativos e

rotinas setoriais no IFAP, conforme as seguintes portarias:

* Comissao de Elaboragio da Instrucio Normativa do Ginasio do Campus: Designado como membro
responsavel pelos estudos e formulagio do regramento de utilizagido do Ginasio Poliesportivo do

Campus Laranjal do Jari, de acordo com a Portaria n® 211, de 22 de agosto de 2014.

e Comissao de Regulamentagio das Atribuices dos Assistentes de Alunos: Atuagio formal como
membro da comissio encarregada da elaboragio da proposta regulamentar das competéncias
funcionais dos Assistentes de Alunos do IFAP, conforme formalizado na Portaria n® 235, de 25 de
outubro de 2016.

Item 7 - Atuacdao em comité de avaliacdo ou conselho editorial de periédicos ou
eventos cientificos

» Avaliador de Trabalho Cientifico no 2° Simpdsio Regional de Ensino, Pesquisa e Extensao (SNCT 2025):
Atuacao formal como avaliador do trabalho cientifico “A Produgiao e Exportagiao da Castanha do Brasil:
Desafios e Oportunidades Local” no ambito da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia no Campus
Santana, realizada em 31 de outubro de 2025, conforme Certificado n° | 11/2025-DEPPI-STN/IFAP.

Item |1 - Participacao em capacitacio, fé6rum, oficina, workshop e congresso, com
carga horaria minima de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicio Federal
de Ensino (I ponto por evento)

Durante minha trajetéria profissional no IFAP, realizei diversos cursos de formagiao continuada e
capacitagdes técnicas alinhados diretamente aos interesses institucionais desta autarquia. Abaixo,
elenco e detalho as capacitagdes formais, cujos certificados nao foram utilizados para fins de aceleragao
da promogio ou progressiao por capacitagcao (conforme o art. 5°, § 3°da IN 1/2026):



N Nome do Curso / Evento de Instituicio Executora Periodo C.H.
Capacitacao

0

I | Postura e Imagem Profissional (PIP) Fundacio Bradesco/ Escola | 01/06/2020 10h
Virtual
2 | Criatividade e Novas Tecnologias no Escola Nacional de 02/06/2020 a 10h
Servigco Publico Administracao Publica 05/06/2020
(Enap)
3 | Atendimento ao Publico Fundacao Bradesco / Escola 05/06/2020 10h
Virtual
4 | Solucao Pacifica de Conflitos no Escola da Advocacia-Geral 01/06/2020 a 250h
ambito da Administracdo Pdblica da Unidao (EAD.AGU/Enap) 09/09/2020
5 | Como Trabalhar em Home Office Centro de Estudos e 29/07/2026 a 10h
Formacgio / Potestatem 01/08/2026
Tecnologia
6 | Aprendizagem Significativa e Centro de Estudos e 31/07/2026 a 10h
Tecnologias Digitais Formagdo / Potestatem 01/08/2026
Tecnologia
7 | Tutoria em Educacgao a Distancia Centro de Estudos e 02/08/2026 a 10h
Formagio / Potestatem 03/08/2026
Tecnologia
8 | Plataforma Moodle para Professores Centro Institucional de Conclusio em 20h
e Tutores Educacgio a Distincia 31/08/2026
(EAD/IFAP)

As formagoes listadas acima consolidam e amparam as minhas tomadas de decisao na gestido estudantil
e pedagodgica, capacitando-me integralmente no dominio da governanga publica, das praticas inclusivas
de acolhimento discente, mediagcao de conflitos institucionais e no manejo de ferramentas de suporte

digital de aprendizagem.

REQUISITO IV - DESIGNAGAO PARA ASSUNGAO DE RESPONSABILIDADES
TECNICO-ADMINISTRATIVAS OU ESPECIALIZADAS

Item 3 - Exercicio de atividades de gestdao ou fiscalizacdo de contratos de aquisicao,
servi¢cos, convénios e acordos ou instrumentos correlatos

Fui designado formalmente para atuar no acompanhamento e fiscalizagcao de contratos administrativos
no IFAP, assumindo prerrogativas legais com base no art. 67 da Lei n® 8.666/1993 e legislagoes
correlatas, zelando pela correta aplicagdo dos recursos e execugio fisico-operacional dos servigos,
conforme designagdes a seguir:

o

* Gestor Titular do Contrato n° 13/2017: Designado formalmente como Gestor Titular do Contrato n
13/2017 (Processo n° 23228.001692/2017-09), destinado a recarga, manutengio e aquisicio de
extintores no Campus Laranjal do Jari, de acordo com a Portaria n® 395, de 19 de dezembro de 2017.
No exercicio dessas atribui¢des, realizei a verificagdo das entregas, conformidade de faturas e o
controle do estoque de extintores para a segurang¢a da comunidade escolar.

= Fiscal Titular de Contrato de Climatizagcdo e Refrigeragao Predial: Designado formalmente como Fiscal
Titular dos servigos continuos de manutengciao preventiva e corretiva de centrais de ar e aparelhos
refrigeradores do Campus Santana (Processo n® 23228.001732.2025-14, Pregao 90015/2024-RE, ARP
01/2025), conforme Portaria n® 127/2026-DIGERAL-STN/IFAP, de 17 de julho de 2026. Sob essa
responsabilidade, acompanhei as manutengdes técnicas, regularidade de faturamento e conservagio
dos ambientes de ensino.

Item 8 - Responsabilidade por laboratério, acervo, infraestrutura ou espaco
académico/esportivo

Assumi a gestdo e controle direto de infraestrutura escolar e esportiva no IFAP:

= Responsavel pelo Ginasio Poliesportivo do Campus Laranjal do Jari: Designado formalmente pela
Portaria n® 234, de 02 de outubro de 2015, atuando no gerenciamento das dependéncias esportivas,
organizagdo e agendamento dos horarios das aulas de Educacio Fisica e eventos comunitarios, além
da vistoria das instalagdes fisicas e das condigées de uso, em cumprimento a Instrugido Normativa n°
109/2015. O encerramento desse encargo com a devida transi¢ido foi formalizado pela Portaria n°® 185,



de 09 de setembro de 2016.

5. DEMONSTRAGCAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

O conjunto das atividades descritas na minha trajetéria revela um profissional que articula saberes
tedricos, normativos e praticos com alto grau de autonomia, resolutividade e responsabilidade. O
amadurecimento técnico demonstrado nos resultados praticos — traduzido no suporte continuo aos
estudantes, na governanga e suporte aos ambientes virtuais de aprendizagem (AVA Moodle), na correta
gestdo e fiscalizagdo de contratos publicos, na precisdo e lisura das comissdes de selecio discente e
inventarios patrimoniais sob minha participacdo, na avaliacido de produgdes cientificas e no
engajamento extensionista em favor da comunidade regional — atesta uma contribuicdo institucional

sélida e madura.

Além disso, a realizagdo continua de capacitagdes de alto nivel voltadas a mediacio publica (como as
250 horas na Soluciao Pacifica de Conflitos pela Escola da Advocacia-Geral da Unido), ética e postura no
atendimento ao publico, combinadas a modernizagio pedagdgica digital (capacitacées em Moodle,
Tutoria EaD e Novas Tecnologias no Servigo Publico), certifica que o conhecimento construido ultrapassa
o mero cumprimento das rotinas operacionais cotidianas. Esses saberes alinham-se de forma direta com
as diretrizes e necessidades de desenvolvimento estratégico do IFAP, habilitando-me, com robustez,
para a concessao do RSC-TAE.

6. CONSIDERACOES FINAIS

Diante da trajetdria profissional aqui estruturada e das evidéncias documentais anexas, considero
plenamente demonstrados os saberes, as competéncias técnicas e pedagdgicas, a constante busca por
capacitagdo de exceléncia e as experiéncias que excedem a atuagao ordinaria do cargo. Comprovo,
desse modo, que minha jornada funcional contribuiu ativamente para a modernizagao das rotinas
administrativas do Instituto e para o fortalecimento das atividades finalisticas de ensino, pesquisa e
extensdo. Diante da trajetéria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e
das contribui¢coes prestadas a Instituicao, entendo que atendo aos requisitos para a concessio do

Reconhecimento de Saberes e Competéncias RSC-TAE.

Santana-AP, Ol de setembro de 2026.

KLEUTON FERREIRA RIBEIRO
Matricula SIAPE: 1809061
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