MEMORIAL DESCRITIVO SERESC-LRJ/DEN-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRI/IFAP N° 1

MEMORIAL DESCRITIVO
RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

Servidor(a): Manoel Raimundo dos Santos

SIAPE: 1384329

Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO (PCIFE) - 701403
Unidade de Lotacao: Laranjal do Jari - AP

Tempo de exercicio no cargo: 6 anos 8 meses

Nivel de RSC pleiteado: VI

Apresento o presente Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetdria profissional, os saberes
e as competéncias desenvolvidos no exercicio do cargo de Assistente de Aluno no Instituto Federal de Educacgao,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), com atuacdo no Campus Laranjal do Jari, visando a concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE), nivel VI. Para assegurar coeréncia com meu vinculo
institucional, a trajetdria funcional aqui descrita tem como marco inicial a posse em 17 de janeiro de 2020. As
experiéncias estdo organizadas em ordem cronolégica e vinculadas aos documentos comprobatdrios que integram
0 processo administrativo.

Em 18 de fevereiro de 2020, participei como membro de banca avaliadora de Trabalho de Conclusao de Curso da
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, na defesa do trabalho intitulado “O ensino e a aprendizagem sobre sexualidade
com alunos da 42 etapa da EJA de uma escola publica de Laranjal do Jari”. Essa experiéncia inicial no ambito do IFAP
possibilitou aplicar conhecimentos pedagdgicos na avaliagdo académica e no acompanhamento da formacdo
discente (Anexo VII - Requisito Il, Item 7).

Ainda nos primeiros periodos de exercicio, passei a atuar na orientacdo de trabalhos académicos. A declaracdo
institucional registra orientagées nos periodos 2020.2, 2021.2, 2022.1, 2023.1 e 2023.2, abrangendo trabalhos de
conclusdo de curso, monografia e capitulo de livro, todos com situa¢do de aprovacao. Entre os temas orientados
encontram-se curriculo da Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, ensino de genética, alfabetizacdo e ludicidade,
relacdo familia-escola, assisténcia estudantil, autismo na educacdo bdasica, educacdo do campo e metodologias
utilizadas em pesquisas de TCC. Ao todo, o documento relne doze orienta¢des, demonstrando atuac¢do continua no
acompanhamento de estudantes e na produc¢ao académica (Anexo VI - Requisito Il, ltem 5).

Em 2022, ampliei minha participa¢do em atividades de extensdo, pesquisa e formacdo continuada. Entre 5 de
agosto e 15 de setembro, integrei a equipe do projeto de extensdo “Planejar para Projetar: instrumento para gestdo
coletiva de projetos socioambientais na Amazonia Oriental”, com carga hordria total de 23 horas. Em 4 de agosto de
2022, passei também a integrar, na condicdo de pesquisador, o grupo de pesquisa certificado “Centro de Estudos



em Ecologia e Manejo na Amazbénia - CEEMA”, vinculado ao IFAP. Essas experiéncias favoreceram a articulagao
entre educacdo, pesquisa, extensdo e questes socioambientais da regido amazonica (Anexo V - Requisito Il, Item 2;
Anexo XII - Requisito VI, Item 7).

No campo da capacitacdao, setembro de 2022 concentrou um conjunto relevante de formagbes oferecidas pela
Escola Nacional de Administragdo Publica - ENAP. Conclui os cursos “Ambientes Digitais de Aprendizagem” (30h),
“Criatividade e Novas Tecnologias para facilitar o seu dia a dia no trabalho” (10h), “Estratégias de Metodologias
Ativas” (30h), “Facilitacdo de Reunides, Times e Workshops no Ambiente Online” (25h), “InovagGes em Tecnologia
Educacional” (25h), “Nog¢Ges Basicas do Trabalho Remoto” (10h), “Nog¢Ges Basicas para Coordenar Cursos On-line”
(20h), “Novas Tecnologias para a Transformacgdo Digital” (30h) e “Uso Responsavel das TICs” (10h), totalizando 190
horas de formacdo. Os contelddos contribuiram para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
tecnologias educacionais, ambientes virtuais, metodologias ativas, comunicacdo, trabalho em equipe e
transformacao digital (Anexo VIII - Requisito II, Item 11).

Em 2023, minha participacdo em instancias institucionais tornou-se mais diversificada. Pela Portaria n? 37/2023 -
SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, de 17 de marco de 2023, fui designado para compor o Colegiado do Curso de
Pés-Graduacdo em Agroextrativismo e Desenvolvimento Regional. A participacdo nesse colegiado proporcionou
experiéncia em deliberacdo académica, acompanhamento de curso de pds-graduacdo e articulacdo entre ensino,
pesquisa e desenvolvimento regional (Anexo Il - Requisito I, Item 3).

Na area administrativa e de fiscalizagdo, a Portaria n? 40/2023 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRIJ/LRI/IFAP, de 28 de
marco de 2023, designou-me como Fiscal Titular Administrativo do processo de contratacdo de empresa
especializada no fornecimento de refeicdes prontas aos alunos dos cursos técnicos integrados. O exercicio da
fiscalizacdo exigiu acompanhamento da execucdo contratual, verificacdo da qualidade dos servicos, registro de
ocorréncias e comunica¢do com a gestdo, fortalecendo competéncias de controle, responsabilidade administrativa
e acompanhamento de contratos (Anexo IX - Requisito IV, Item 3).

Entre 16 de maio e 20 de novembro de 2023, atuei como Coordenador do Projeto de Extensdo Continuo “Minicurso
Avaliacdo da Aprendizagem: Fundamentos Tedricos-Metodoldgicos”, com carga de coordenacdo de 6 horas
semanais. A atividade envolveu planejamento, organizacdo, acompanhamento e conducdo de ac¢do formativa,
ampliando minha experiéncia em coordenacdo de projetos e formacdo educacional (Anexo IV - Requisito Il, ltem 1).

Em 29 de junho de 2023, a Portaria n? 87/2023 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP designou-me para a Comissdo
de Treinos Desportivos 2023, com atuagdo no futsal feminino. Em setembro do mesmo ano, a Portaria n2 110/2023,
de 14 de setembro, incluiu-me na comissao responsavel por construir proposta de projeto para concorrer a editais
culturais por meio da Lei Paulo Gustavo. Essas experiéncias ampliaram minha participa¢cdo em acbes de integracao
estudantil, esporte, cultura e extensdo (Anexo Il - Requisito I, Iltem 3; Anexo V - Requisito Il, ltem 2).

Também em setembro de 2023, participei como Avaliador Pedagogo da banca do Processo Seletivo para Professor
Substituto do IFAP, regido pelo Edital n® 01/2023/IFAP, em atividade realizada em 16 de setembro, vinculada a
comissdo instituida pela Portaria IFAP n2 957, de 30 de julho de 2023. A atua¢do em banca de sele¢do exigiu analise
pedagodgica, observancia dos critérios do certame e responsabilidade na avaliagdo de candidatos (Anexo Il -
Requisito I, Item 5).

Em 31 de outubro de 2023, por meio da Portaria n2 128/2023 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRI/IFAP, passei a
integrar a Comissdo Organizadora do Dia da Consciéncia Negra 2023 do Campus Laranjal do Jari. No mesmo
periodo, participei do projeto de extensdo “As Representatividades Negras na Sociedade Brasileira - uma reflexdo
interdisciplinar”. Essas acOes contribuiram para o desenvolvimento de praticas de valorizacdo da diversidade,
integracdo da comunidade académica e organizacdo de atividades formativas e culturais (Anexo Il - Requisito I, Item
3; Anexo V - Requisito Il, Item 2).

Em 2024, passei a integrar de forma mais intensa comissdes vinculadas a avaliagao institucional, ao ingresso
discente e ao planejamento académico. A Portaria n? 85/2024 - GAB/RE/IFAP, emitida em 18 de janeiro de 2024,



criou a Comissao Prépria de Avaliagdo - CPA e as Subcomissdes dos Campi, tendo eu sido designado como membro
titular da Subcomissdo do Campus Laranjal do Jari. A atividade proporcionou participagdo em processos de
avaliacdo institucional, andlise de informacgGes e aperfeicoamento das a¢Ges académicas e administrativas (Anexo |l
- Requisito I, Item 3).

De 4 de marc¢o a 12 de novembro de 2024, participei, como membro da equipe, do projeto de extensao “Praticas de
ensino de biogeografia para comunidades em territério fluvial na bacia hidrografica do Rio Jari - Cajari”, com carga
horaria total de 172 horas. A experiéncia possibilitou atuacdo extensionista vinculada ao territério, ao ensino e as
comunidades da regido, fortalecendo a relacdo entre o IFAP e a realidade socioambiental local (Anexo V - Requisito
I, Item 2).

Em 16 de julho de 2024, fui designado para equipes de divulgacdo de trés processos seletivos do Campus Laranjal
do Jari: PS Subsequente 2024, pela Portaria n2 83/2024; PS Vestibulinho 2024, pela Portaria n2 84/2024; e PS
PROEJA 2024.2, pela Portaria n2 85/2024, todas da SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRIJ/IFAP. A participacdo nesses
processos envolveu comunicacdo com a comunidade, apoio a divulgacdo das oportunidades de ingresso e
colaboracdo para ampliar o acesso aos cursos ofertados pelo campus (Anexo Il - Requisito I, Item 3).

Em 7 de agosto de 2024, assumi fungdo gratificada FG-01 na Coordenacdo Pedagégica do Campus Laranjal do Jari,
permanecendo nessa fun¢do até 10 de margo de 2025, conforme Declaracdo de Cargos e Fung¢des - Comissionados
emitida pelos sistemas estruturantes de gestdo de pessoas do Governo Federal. O exercicio da fungdo ampliou
minhas responsabilidades na organiza¢do do trabalho pedagdgico, no acompanhamento académico e na articulagao
com os diferentes setores do campus (Anexo X - Requisito V, Item 3).

No segundo semestre de 2024, mantive participacdo em atividades de selecdo e regulamentacdo institucional. Em
agosto, atuei novamente como Avaliador Pedagogo em banca de Processo Seletivo para Professor Substituto,
conforme certificado referente ao Edital n? 01/2024/IFAP e & Portaria IFAP n2 1.279/2024/GAB-RE/IFAP. Pela
Portaria n? 1.712/2024 - GAB/RE/IFAP, de 26 de agosto de 2024, integrei a comissdo responsavel pela
regulamentacdo da elaboracdo, do fluxo de aprovacdo e das orientacBes para analise dos Planos de Ensino e
Cronogramas de Aulas. Em setembro, a Portaria n? 1.955/2024 - GAB/RE/IFAP também me incluiu na Comissdo
Responsavel pela Regulamentacdo das Formas de Ingresso Discente do IFAP (Anexo Ill - Requisito I, ltem 5; Anexo Il
- Requisito I, Item 3).

Ainda em 2024, conclui, entre 24 de outubro e 23 de novembro, nova edicdo do curso “Noc¢des Bdasicas para
Coordenar Cursos On-line”, com 20 horas. Entre 20 de outubro e 25 de novembro, participei do projeto de
extensdo “Dia da Consciéncia Negra 2024”, com carga horaria total de 10 horas. Em 28 de novembro, a Portaria n?
146/2024 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP designou-me para a Comissdo Anual de Inventario de Bens Moveis
2024 do campus, experiéncia que agregou conhecimentos sobre controle patrimonial e organizacdo administrativa
(Anexo VIII - Requisito II, Item 11; Anexo V - Requisito Il, Item 2; Anexo Il - Requisito I, Item 3).

Em 10 de dezembro de 2024, pela Portaria n? 148/2024 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, fui designado Fiscal
Titular do processo de aquisicdo de carteiras universitarias. Posteriormente, a Portaria n? 35/2025, de 10 de marco
de 2025, passou a designar-me como Fiscal Substituto desse processo. A continuidade dessas atribuicOes
demonstra experiéncia no acompanhamento de aquisicdes, conferéncia de materiais, verificacdo do cumprimento
das obrigacdes e registro de ocorréncias relacionadas a execugdo contratual (Anexo IX - Requisito IV, Item 3).

No inicio de 2025, a Portaria n2 1/2025 - DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, de 15 de janeiro, designou-me para a comissdo
responsavel por planejar e executar o Encontro Pedagdgico de 2025 do Campus Laranjal do Jari. A atividade esteve
diretamente relacionada a organizacdo do trabalho pedagdgico e ao planejamento das a¢des académicas do
periodo letivo (Anexo | - Requisito |, Item 2).

Em margo de 2025, passei a integrar, pela Portaria n2 419/2025 - GAB/RE/IFAP, a comissdo responsavel pela
elaboragao de estudo de viabilidade sobre a alteragao do periodo de oferta dos cursos de EJA-EPT. No mesmo més,
a Portaria n2 452/2025 - GAB/RE/IFAP designou-me Coordenador Local do Campus Laranjal do Jari na Comissdo de



Selecao Discente do Programa Partiu IF 2025. Essas atividades permitiram contribuir tanto para o planejamento da
oferta educacional quanto para a organizagdo de politica institucional voltada ao acesso e a formagdo de
estudantes (Anexo Il - Requisito I, Iltem 3).

Em 28 de abril de 2025, a Portaria n2 59/2025 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP designou-me Fiscal Titular do
contrato referente ao fornecimento de refeicdes prontas aos alunos dos cursos técnicos integrados. Em 19 de
agosto, a Portaria n2 99/2025 incluiu-me na comissdo responsavel pela organizagdo da Festa Junina do IFAP Campus
Laranjal do Jari 2025, com validade retroativa a 12 de junho. Essas designa¢des mostram a atuagdao simultdanea em
responsabilidades administrativas e em ac¢Ges de integracdo da comunidade escolar (Anexo IX - Requisito IV, Item 3;
Anexo Il - Requisito I, Iltem 3).

No segundo semestre de 2025, a Portaria n? 137/2025 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRI/LRJ/IFAP, de 30 de setembro,
designou-me para a Comissdo Organizadora da 222 Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia 2025. O certificado
juntado ao processo registra minha participacdo no periodo de 20 a 23 de outubro, com carga horaria de 30 horas.
Em 31 de outubro, a Portaria n2 166/2025 designou-me para a Comissdo de Inventério de Bens Moveis referente ao
exercicio de 2025. Essas atividades contribuiram para a promocao da ciéncia e tecnologia, a organiza¢do de eventos
institucionais e o aperfeicoamento das rotinas de controle patrimonial (Anexo Il - Requisito I, Item 3).

Ao final de 2025, a Portaria n2 2.688/2025 - GAB/RE/IFAP incluiu-me como membro da comissdo responsavel pela
selecdo da equipe multidisciplinar do Programa Partiu IF 2026. Essa designacdo deu continuidade a experiéncia
adquirida no programa e reforcou minha participacdio em agbes institucionais de selecdo, acesso e
acompanhamento educacional (Anexo Il - Requisito I, Item 3).

Em 2026, mantive participagdo em comissdes e agoes institucionais de diferentes naturezas. A Portaria n? 15/2026,
de 2 de fevereiro, designou-me para a comissdao responsavel pela organizacdo e realizacdo dos Jogos Internos
2026.1. Em 6 de marco, a Portaria n? 30/2026 designou-me para a Comissdo responsavel pela Chamada Publica -
Cursos Superiores 2026 do Campus Laranjal do Jari. Em 24 de marco, a Portaria n? 42/2026 incluiu-me na Comissdo
Local de Divulgacdo e Andlise Socioecondmica. Essas atividades reforcaram competéncias de organizacao,
atendimento a comunidade, anadlise de demandas e apoio aos processos de ingresso e permanéncia estudantil
(Anexo Il - Requisito I, Item 3).

Em 7 de maio de 2026, passei a exercer funcao gratificada FG-02 na Secdo de Gerenciamento de Registro Escolar e
Académico, situacdo que permanece registrada como vigente na declaracdo funcional emitida em setembro de
2026. A funcdo amplia minha atuacdo na gestdo académica, no acompanhamento de registros escolares, na
organizacdo de fluxos administrativos e no atendimento as demandas relacionadas a vida académica dos
estudantes (Anexo X - Requisito V, Item 3).

Em 10 de junho de 2026, atuei como avaliador dos trabalhos apresentados na Ill Feira de Ciéncias do IFAP - Campus
Laranjal do Jari, com carga horaria de 10 horas, contribuindo para o processo de avaliacdo e socializacdo da
producdo cientifica apresentada durante o evento. A atividade deu continuidade a experiéncia com avaliacdo
académica iniciada em 2020 e consolidada também nas bancas de selecio e orientacbes de trabalhos
desenvolvidas ao longo da trajetdria (Anexo VII - Requisito Il, Item 7).

As experiéncias descritas relacionam-se diretamente aos documentos comprobatdrios apresentados e abrangem
participacdo em atividades institucionais e pedagdgicas (Anexo | - Requisito I, Item 2); participa¢do em colegiados,
comissGes, processos de ingresso, avaliacdo institucional, planejamento, esporte, cultura, eventos e inventario
patrimonial (Anexo Il - Requisito |, Item 3); atuacdo em bancas de processo seletivo (Anexo Il - Requisito I, Item 5);
coordenacdo de projeto de extensdo (Anexo IV - Requisito Il, ltem 1); participagdo em projetos de extensdo (Anexo
V - Requisito I, Item 2); orientacdo de trabalhos académicos (Anexo VI - Requisito I, Item 5); participacdo em banca
de TCC e avaliacdo de trabalhos cientificos (Anexo VIl - Requisito Il, Item 7); capacitacdo e desenvolvimento
profissional (Anexo VIII - Requisito Il, Item 11); fiscalizacdo de contratos e processos de aquisicdo (Anexo IX -
Requisito IV, ltem 3); exercicio de fung¢des gratificadas (Anexo X - Requisito V, Item 3); formacdo superior em
Pedagogia (Anexo Xl - Requisito VI, Item 4); e participagdo em grupo de pesquisa certificado (Anexo Xl - Requisito



Vi, Item 7).

Ao longo da trajetéria iniciada com a posse em 17 de janeiro de 2020, desenvolvi competéncias em
acompanhamento e atendimento discente, avaliacdo pedagdgica, orientacdo académica, gestdo e registro escolar,
coordenacdo de atividades formativas, extensdo, pesquisa, processos seletivos, divulgagdo institucional,
organizacdo de eventos, avaliagdo institucional, planejamento académico, fiscalizacdo de contratos, controle
patrimonial, tecnologias educacionais, metodologias ativas, trabalho colaborativo e comunicagdo com a
comunidade académica.

As contribuicdes prestadas favoreceram o funcionamento académico e administrativo do Campus Laranjal do Jari, o
acesso de estudantes aos cursos, o acompanhamento de processos pedagdgicos, a organizacao de a¢des de ensino,
pesquisa e extensdo, a realizacdo de eventos cientificos, culturais e esportivos, o controle de bens e servicos, a
gestdo de registros académicos e a articulacdo entre diferentes setores e publicos atendidos pelo IFAP. A
diversidade das atividades demonstra aprendizagem continua e aplicacdo pratica de saberes adquiridos no exercicio
do cargo.

Diante da trajetéria profissional apresentada, dos saberes e competéncias desenvolvidos e das contribuicdes
institucionais demonstradas pela documentacdo comprobatdria, entendo que as experiéncias reunidas sustentam o
pleito de concessdo do RSC-PCCTAE nivel VI. Por esse motivo, submeto o presente Memorial Descritivo a
apreciacdo da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias, acompanhado dos respectivos
documentos comprobatdrios.
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