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MEMORIAL DESCRITIVO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE

 

Servidor(a): Manoel Raimundo dos Santos

SIAPE: 1384329

Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO (PCIFE) - 701403

Unidade de Lotação: Laranjal do Jari - AP

Tempo de exercício no cargo: 6 anos 8 meses

Nível de RSC pleiteado: VI

 

Apresento o presente Memorial Descri#vo com a finalidade de demonstrar minha trajetória profissional, os saberes
e as competências desenvolvidos no exercício do cargo de Assistente de Aluno no Ins#tuto Federal de Educação,
Ciência e Tecnologia do Amapá (IFAP), com atuação no Campus Laranjal do Jari, visando à concessão do
Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC-PCCTAE), nível VI. Para assegurar coerência com meu vínculo
ins#tucional, a trajetória funcional aqui descrita tem como marco inicial a posse em 17 de janeiro de 2020. As
experiências estão organizadas em ordem cronológica e vinculadas aos documentos comprobatórios que integram
o processo administrativo.

Em 18 de fevereiro de 2020, par#cipei como membro de banca avaliadora de Trabalho de Conclusão de Curso da
Licenciatura em Ciências Biológicas, na defesa do trabalho in#tulado “O ensino e a aprendizagem sobre sexualidade
com alunos da 4ª etapa da EJA de uma escola pública de Laranjal do Jari”. Essa experiência inicial no âmbito do IFAP
possibilitou aplicar conhecimentos pedagógicos na avaliação acadêmica e no acompanhamento da formação
discente (Anexo VII - Requisito II, Item 7).

Ainda nos primeiros períodos de exercício, passei a atuar na orientação de trabalhos acadêmicos. A declaração
ins#tucional registra orientações nos períodos 2020.2, 2021.2, 2022.1, 2023.1 e 2023.2, abrangendo trabalhos de
conclusão de curso, monografia e capítulo de livro, todos com situação de aprovação. Entre os temas orientados
encontram-se currículo da Licenciatura em Ciências Biológicas, ensino de gené#ca, alfabe#zação e ludicidade,
relação família-escola, assistência estudan#l, au#smo na educação básica, educação do campo e metodologias
u#lizadas em pesquisas de TCC. Ao todo, o documento reúne doze orientações, demonstrando atuação conInua no
acompanhamento de estudantes e na produção acadêmica (Anexo VI - Requisito II, Item 5).

Em 2022, ampliei minha par#cipação em a#vidades de extensão, pesquisa e formação con#nuada. Entre 5 de
agosto e 15 de setembro, integrei a equipe do projeto de extensão “Planejar para Projetar: instrumento para gestão
cole#va de projetos socioambientais na Amazônia Oriental”, com carga horária total de 23 horas. Em 4 de agosto de
2022, passei também a integrar, na condição de pesquisador, o grupo de pesquisa cer#ficado “Centro de Estudos



em Ecologia e Manejo na Amazônia - CEEMA”, vinculado ao IFAP. Essas experiências favoreceram a ar#culação
entre educação, pesquisa, extensão e questões socioambientais da região amazônica (Anexo V - Requisito II, Item 2;
Anexo XII - Requisito VI, Item 7).

No campo da capacitação, setembro de 2022 concentrou um conjunto relevante de formações oferecidas pela
Escola Nacional de Administração Pública - ENAP. Concluí os cursos “Ambientes Digitais de Aprendizagem” (30h),
“Cria#vidade e Novas Tecnologias para facilitar o seu dia a dia no trabalho” (10h), “Estratégias de Metodologias
A#vas” (30h), “Facilitação de Reuniões, Times e Workshops no Ambiente Online” (25h), “Inovações em Tecnologia
Educacional” (25h), “Noções Básicas do Trabalho Remoto” (10h), “Noções Básicas para Coordenar Cursos On-line”
(20h), “Novas Tecnologias para a Transformação Digital” (30h) e “Uso Responsável das TICs” (10h), totalizando 190
horas de formação. Os conteúdos contribuíram para o desenvolvimento de competências relacionadas a
tecnologias educacionais, ambientes virtuais, metodologias a#vas, comunicação, trabalho em equipe e
transformação digital (Anexo VIII - Requisito II, Item 11).

Em 2023, minha par#cipação em instâncias ins#tucionais tornou-se mais diversificada. Pela Portaria nº 37/2023 -
SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, de 17 de março de 2023, fui designado para compor o Colegiado do Curso de
Pós-Graduação em Agroextra#vismo e Desenvolvimento Regional. A par#cipação nesse colegiado proporcionou
experiência em deliberação acadêmica, acompanhamento de curso de pós-graduação e ar#culação entre ensino,
pesquisa e desenvolvimento regional (Anexo II - Requisito I, Item 3).

Na área administra#va e de fiscalização, a Portaria nº 40/2023 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, de 28 de
março de 2023, designou-me como Fiscal Titular Administra#vo do processo de contratação de empresa
especializada no fornecimento de refeições prontas aos alunos dos cursos técnicos integrados. O exercício da
fiscalização exigiu acompanhamento da execução contratual, verificação da qualidade dos serviços, registro de
ocorrências e comunicação com a gestão, fortalecendo competências de controle, responsabilidade administra#va
e acompanhamento de contratos (Anexo IX - Requisito IV, Item 3).

Entre 16 de maio e 20 de novembro de 2023, atuei como Coordenador do Projeto de Extensão ConInuo “Minicurso
Avaliação da Aprendizagem: Fundamentos Teóricos-Metodológicos”, com carga de coordenação de 6 horas
semanais. A a#vidade envolveu planejamento, organização, acompanhamento e condução de ação forma#va,
ampliando minha experiência em coordenação de projetos e formação educacional (Anexo IV - Requisito II, Item 1).

Em 29 de junho de 2023, a Portaria nº 87/2023 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP designou-me para a Comissão
de Treinos Despor#vos 2023, com atuação no futsal feminino. Em setembro do mesmo ano, a Portaria nº 110/2023,
de 14 de setembro, incluiu-me na comissão responsável por construir proposta de projeto para concorrer a editais
culturais por meio da Lei Paulo Gustavo. Essas experiências ampliaram minha par#cipação em ações de integração
estudantil, esporte, cultura e extensão (Anexo II - Requisito I, Item 3; Anexo V - Requisito II, Item 2).

Também em setembro de 2023, par#cipei como Avaliador Pedagogo da banca do Processo Sele#vo para Professor
Subs#tuto do IFAP, regido pelo Edital nº 01/2023/IFAP, em a#vidade realizada em 16 de setembro, vinculada à
comissão ins#tuída pela Portaria IFAP nº 957, de 30 de julho de 2023. A atuação em banca de seleção exigiu análise
pedagógica, observância dos critérios do certame e responsabilidade na avaliação de candidatos (Anexo III -
Requisito I, Item 5).

Em 31 de outubro de 2023, por meio da Portaria nº 128/2023 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, passei a
integrar a Comissão Organizadora do Dia da Consciência Negra 2023 do Campus Laranjal do Jari. No mesmo
período, par#cipei do projeto de extensão “As Representa#vidades Negras na Sociedade Brasileira - uma reflexão
interdisciplinar”. Essas ações contribuíram para o desenvolvimento de prá#cas de valorização da diversidade,
integração da comunidade acadêmica e organização de a#vidades forma#vas e culturais (Anexo II - Requisito I, Item
3; Anexo V - Requisito II, Item 2).

Em 2024, passei a integrar de forma mais intensa comissões vinculadas à avaliação ins#tucional, ao ingresso
discente e ao planejamento acadêmico. A Portaria nº 85/2024 - GAB/RE/IFAP, emi#da em 18 de janeiro de 2024,



criou a Comissão Própria de Avaliação - CPA e as Subcomissões dos Campi, tendo eu sido designado como membro
#tular da Subcomissão do Campus Laranjal do Jari. A a#vidade proporcionou par#cipação em processos de
avaliação ins#tucional, análise de informações e aperfeiçoamento das ações acadêmicas e administra#vas (Anexo II
- Requisito I, Item 3).

De 4 de março a 1º de novembro de 2024, par#cipei, como membro da equipe, do projeto de extensão “Prá#cas de
ensino de biogeografia para comunidades em território fluvial na bacia hidrográfica do Rio Jari - Cajari”, com carga
horária total de 172 horas. A experiência possibilitou atuação extensionista vinculada ao território, ao ensino e às
comunidades da região, fortalecendo a relação entre o IFAP e a realidade socioambiental local (Anexo V - Requisito
II, Item 2).

Em 16 de julho de 2024, fui designado para equipes de divulgação de três processos sele#vos do Campus Laranjal
do Jari: PS Subsequente 2024, pela Portaria nº 83/2024; PS Ves#bulinho 2024, pela Portaria nº 84/2024; e PS
PROEJA 2024.2, pela Portaria nº 85/2024, todas da SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP. A par#cipação nesses
processos envolveu comunicação com a comunidade, apoio à divulgação das oportunidades de ingresso e
colaboração para ampliar o acesso aos cursos ofertados pelo campus (Anexo II - Requisito I, Item 3).

Em 7 de agosto de 2024, assumi função gra#ficada FG-01 na Coordenação Pedagógica do Campus Laranjal do Jari,
permanecendo nessa função até 10 de março de 2025, conforme Declaração de Cargos e Funções - Comissionados
emi#da pelos sistemas estruturantes de gestão de pessoas do Governo Federal. O exercício da função ampliou
minhas responsabilidades na organização do trabalho pedagógico, no acompanhamento acadêmico e na ar#culação
com os diferentes setores do campus (Anexo X - Requisito V, Item 3).

No segundo semestre de 2024, man#ve par#cipação em a#vidades de seleção e regulamentação ins#tucional. Em
agosto, atuei novamente como Avaliador Pedagogo em banca de Processo Sele#vo para Professor Subs#tuto,
conforme cer#ficado referente ao Edital nº 01/2024/IFAP e à Portaria IFAP nº 1.279/2024/GAB-RE/IFAP. Pela
Portaria nº 1.712/2024 - GAB/RE/IFAP, de 26 de agosto de 2024, integrei a comissão responsável pela
regulamentação da elaboração, do fluxo de aprovação e das orientações para análise dos Planos de Ensino e
Cronogramas de Aulas. Em setembro, a Portaria nº 1.955/2024 - GAB/RE/IFAP também me incluiu na Comissão
Responsável pela Regulamentação das Formas de Ingresso Discente do IFAP (Anexo III - Requisito I, Item 5; Anexo II
- Requisito I, Item 3).

Ainda em 2024, concluí, entre 24 de outubro e 23 de novembro, nova edição do curso “Noções Básicas para
Coordenar Cursos On-line”, com 20 horas. Entre 20 de outubro e 25 de novembro, par#cipei do projeto de
extensão “Dia da Consciência Negra 2024”, com carga horária total de 10 horas. Em 28 de novembro, a Portaria nº
146/2024 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP designou-me para a Comissão Anual de Inventário de Bens Móveis
2024 do campus, experiência que agregou conhecimentos sobre controle patrimonial e organização administra#va
(Anexo VIII - Requisito II, Item 11; Anexo V - Requisito II, Item 2; Anexo II - Requisito I, Item 3).

Em 10 de dezembro de 2024, pela Portaria nº 148/2024 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, fui designado Fiscal
Titular do processo de aquisição de carteiras universitárias. Posteriormente, a Portaria nº 35/2025, de 10 de março
de 2025, passou a designar-me como Fiscal Subs#tuto desse processo. A con#nuidade dessas atribuições
demonstra experiência no acompanhamento de aquisições, conferência de materiais, verificação do cumprimento
das obrigações e registro de ocorrências relacionadas à execução contratual (Anexo IX - Requisito IV, Item 3).

No início de 2025, a Portaria nº 1/2025 - DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, de 15 de janeiro, designou-me para a comissão
responsável por planejar e executar o Encontro Pedagógico de 2025 do Campus Laranjal do Jari. A a#vidade esteve
diretamente relacionada à organização do trabalho pedagógico e ao planejamento das ações acadêmicas do
período letivo (Anexo I - Requisito I, Item 2).

Em março de 2025, passei a integrar, pela Portaria nº 419/2025 - GAB/RE/IFAP, a comissão responsável pela
elaboração de estudo de viabilidade sobre a alteração do período de oferta dos cursos de EJA-EPT. No mesmo mês,
a Portaria nº 452/2025 - GAB/RE/IFAP designou-me Coordenador Local do Campus Laranjal do Jari na Comissão de



Seleção Discente do Programa Par#u IF 2025. Essas a#vidades permi#ram contribuir tanto para o planejamento da
oferta educacional quanto para a organização de polí#ca ins#tucional voltada ao acesso e à formação de
estudantes (Anexo II - Requisito I, Item 3).

Em 28 de abril de 2025, a Portaria nº 59/2025 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP designou-me Fiscal Titular do
contrato referente ao fornecimento de refeições prontas aos alunos dos cursos técnicos integrados. Em 19 de
agosto, a Portaria nº 99/2025 incluiu-me na comissão responsável pela organização da Festa Junina do IFAP Campus
Laranjal do Jari 2025, com validade retroa#va a 1º de junho. Essas designações mostram a atuação simultânea em
responsabilidades administra#vas e em ações de integração da comunidade escolar (Anexo IX - Requisito IV, Item 3;
Anexo II - Requisito I, Item 3).

No segundo semestre de 2025, a Portaria nº 137/2025 - SEC-GAB-LRJ/DIGERAL-LRJ/LRJ/IFAP, de 30 de setembro,
designou-me para a Comissão Organizadora da 22ª Semana Nacional de Ciência e Tecnologia 2025. O cer#ficado
juntado ao processo registra minha par#cipação no período de 20 a 23 de outubro, com carga horária de 30 horas.
Em 31 de outubro, a Portaria nº 166/2025 designou-me para a Comissão de Inventário de Bens Móveis referente ao
exercício de 2025. Essas a#vidades contribuíram para a promoção da ciência e tecnologia, a organização de eventos
institucionais e o aperfeiçoamento das rotinas de controle patrimonial (Anexo II - Requisito I, Item 3).

Ao final de 2025, a Portaria nº 2.688/2025 - GAB/RE/IFAP incluiu-me como membro da comissão responsável pela
seleção da equipe mul#disciplinar do Programa Par#u IF 2026. Essa designação deu con#nuidade à experiência
adquirida no programa e reforçou minha par#cipação em ações ins#tucionais de seleção, acesso e
acompanhamento educacional (Anexo II - Requisito I, Item 3).

Em 2026, man#ve par#cipação em comissões e ações ins#tucionais de diferentes naturezas. A Portaria nº 15/2026,
de 2 de fevereiro, designou-me para a comissão responsável pela organização e realização dos Jogos Internos
2026.1. Em 6 de março, a Portaria nº 30/2026 designou-me para a Comissão responsável pela Chamada Pública -
Cursos Superiores 2026 do Campus Laranjal do Jari. Em 24 de março, a Portaria nº 42/2026 incluiu-me na Comissão
Local de Divulgação e Análise Socioeconômica. Essas a#vidades reforçaram competências de organização,
atendimento à comunidade, análise de demandas e apoio aos processos de ingresso e permanência estudan#l
(Anexo II - Requisito I, Item 3).

Em 7 de maio de 2026, passei a exercer função gra#ficada FG-02 na Seção de Gerenciamento de Registro Escolar e
Acadêmico, situação que permanece registrada como vigente na declaração funcional emi#da em setembro de
2026. A função amplia minha atuação na gestão acadêmica, no acompanhamento de registros escolares, na
organização de fluxos administra#vos e no atendimento às demandas relacionadas à vida acadêmica dos
estudantes (Anexo X - Requisito V, Item 3).

Em 10 de junho de 2026, atuei como avaliador dos trabalhos apresentados na III Feira de Ciências do IFAP - Campus
Laranjal do Jari, com carga horária de 10 horas, contribuindo para o processo de avaliação e socialização da
produção cienIfica apresentada durante o evento. A a#vidade deu con#nuidade à experiência com avaliação
acadêmica iniciada em 2020 e consolidada também nas bancas de seleção e orientações de trabalhos
desenvolvidas ao longo da trajetória (Anexo VII - Requisito II, Item 7).

As experiências descritas relacionam-se diretamente aos documentos comprobatórios apresentados e abrangem
par#cipação em a#vidades ins#tucionais e pedagógicas (Anexo I - Requisito I, Item 2); par#cipação em colegiados,
comissões, processos de ingresso, avaliação ins#tucional, planejamento, esporte, cultura, eventos e inventário
patrimonial (Anexo II - Requisito I, Item 3); atuação em bancas de processo sele#vo (Anexo III - Requisito I, Item 5);
coordenação de projeto de extensão (Anexo IV - Requisito II, Item 1); par#cipação em projetos de extensão (Anexo
V - Requisito II, Item 2); orientação de trabalhos acadêmicos (Anexo VI - Requisito II, Item 5); par#cipação em banca
de TCC e avaliação de trabalhos cienIficos (Anexo VII - Requisito II, Item 7); capacitação e desenvolvimento
profissional (Anexo VIII - Requisito II, Item 11); fiscalização de contratos e processos de aquisição (Anexo IX -
Requisito IV, Item 3); exercício de funções gra#ficadas (Anexo X - Requisito V, Item 3); formação superior em
Pedagogia (Anexo XI - Requisito VI, Item 4); e par#cipação em grupo de pesquisa cer#ficado (Anexo XII - Requisito
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VI, Item 7).

Ao longo da trajetória iniciada com a posse em 17 de janeiro de 2020, desenvolvi competências em
acompanhamento e atendimento discente, avaliação pedagógica, orientação acadêmica, gestão e registro escolar,
coordenação de a#vidades forma#vas, extensão, pesquisa, processos sele#vos, divulgação ins#tucional,
organização de eventos, avaliação ins#tucional, planejamento acadêmico, fiscalização de contratos, controle
patrimonial, tecnologias educacionais, metodologias a#vas, trabalho colabora#vo e comunicação com a
comunidade acadêmica.

As contribuições prestadas favoreceram o funcionamento acadêmico e administra#vo do Campus Laranjal do Jari, o
acesso de estudantes aos cursos, o acompanhamento de processos pedagógicos, a organização de ações de ensino,
pesquisa e extensão, a realização de eventos cienIficos, culturais e espor#vos, o controle de bens e serviços, a
gestão de registros acadêmicos e a ar#culação entre diferentes setores e públicos atendidos pelo IFAP. A
diversidade das atividades demonstra aprendizagem contínua e aplicação prática de saberes adquiridos no exercício
do cargo.

Diante da trajetória profissional apresentada, dos saberes e competências desenvolvidos e das contribuições
ins#tucionais demonstradas pela documentação comprobatória, entendo que as experiências reunidas sustentam o
pleito de concessão do RSC-PCCTAE nível VI. Por esse mo#vo, submeto o presente Memorial Descri#vo à
apreciação da Comissão de Reconhecimento de Saberes e Competências, acompanhado dos respec#vos
documentos comprobatórios.
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