MEMORIAL DESCRITIVO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

Servidora: Eliane Brison dos Santos Reis

Siape:2330252

Cargo: Técnica em Assuntos Educacionais

Unidade de lotacido: Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — Campus Santana
Tempo de exercicio no cargo: 10 anos, 17 dias (3670 dias)

Nivel de RSC pleiteado: RSC-PCCTAE V

1. INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa (IFAP), destacando os conhecimentos, saberes, competéncias e contribui¢des institucionais construidos ao longo de
minha atuacdo como Técnica em Assuntos Educacionais.

Meu ingresso no IFAP ocorreu em 8 de agosto de 2016, no Campus Porto Grande, onde passei a atuar diretamente em processos voltados
ao ensino, acompanhamento pedagogico, organizagdo académica e gestdo educacional. Durante a fase de consolidagdo daquela unidade,
estive engajada na estruturacdo dos fluxos pedagodgicos e administrativos, assumindo também a gestdo da Coordenacdo Pedagdgica
(COPED), experiéncia que exigiu o desenvolvimento de capacidade de planejamento, lideranga técnico-pedagdgica e mediacdo com a

comunidade académica.

Apoés aproximadamente trés anos e meio de atuacdo no campus, fui removida para a Pro-Reitoria de Ensino (PROEN/Reitoria) em
atendimento as necessidades institucionais. Essa transi¢do para a administragdo central expandiu minha atua¢do para demandas de carater
sistémico, envolvendo o aperfeicoamento de normas da Educagdo Profissional e Tecnologica (EPT), a elaboragdo e revisdo de documentos
pedagbgicos e a gestdo de matrizes e cursos no sistema académico (SUAP).

Em 2022, fui removida para o Campus Santana, aplicando nos processos locais os conhecimentos consolidados em etapas anteriores. A
partir de abril de 2026, passei a integrar o Setor de Registro Escolar da unidade, aprofundando o dominio sobre legislagdes educacionais,
analise documental e registros académicos.

2. DESENVOLVIMENTO DE SABERES, COMPETENCIAS E CONTRIBUICOES INSTITUCIONAIS

No ambito da participacdo em grupos de trabalho, comissdes e instancias colegiadas, minha trajetdria ¢ marcada pelo envolvimento ativo
em processos decisorios e estratégicos. Atuei na lideranga e presidéncia de equipes responsaveis por agdes de grande relevancia, como a
elaboragdo e readequagdo de calendarios escolares e académicos, a conducdo de comissdes relativas a conselhos de classe, o
acompanhamento de processos de dependéncia discente, a organizacao de encontros pedagogicos e a criagdo do Manual do Coordenador de
Curso.

Como membro integrante de comissoes, contribui para a formulagdo de normativas centrais do IFAP, participando de comissdes tematicas
do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2024-2028), da regulamentagdo dos Cursos Técnicos Integrados, da reformulagdo do
regulamento de projetos de ensino e do Plano Estratégico de Permanéncia e Exito.

Somado a isso, contribui diretamente com a organizagdo e execugdo de processos seletivos e exames institucionais, integrando comissdes

de editais para selecao de discentes, tutores, monitoria e profissionais.

No que se refere aos projetos institucionais, ensino, pesquisa e extensdo, participei da concepgdo e atualizagdo de diversos Projetos
Pedagogicos de Cursos (PPCs), como o Curso Técnico em Seguranca do Trabalho, Logistica, Marketing e Multimeios, além das
graduagdes tecnoldgicas em Gestdo de Recursos Humanos e Comércio Exterior.

Além disso, atuei também no desenvolvimento de normas académicas de ampla abrangéncia. Minha formagao continuada foi aprimorada
pela participagdo em cursos sobre Moodle, gestdo de documentos eletronicos e portais institucionais, encontros do PROEJA e seminarios
sobre as Diretrizes Curriculares da EPT.

Destaco o Projeto 1,2,3 EJA! aprovado no Programa EJA INTEGRADA — EPT, no qual trabalhei e essa experiéncia exigiu a aplicagdo de



saberes pedagdgicos voltados ao acompanhamento de diretrizes de inclusdo e permanéncia de jovens e adultos, considerando as
especificidades sociais ¢ de aprendizagem dessa modalidade.

Por fim, no exercicio de cargos de direcdo e assessoramento, consolidei competéncias de gestdo ao atuar como Coordenadora da
Coordenagdo Pedagogica no Campus Porto Grande (FG-01) e Coordenadora de Educagao a Distancia na PROEN (FG-01), além de assumir
substitui¢des eventuais na Dire¢do do Departamento de Educagio a Distancia e na Titularidade do Departamento de Ensino.

3. CONCLUSAO

A analise conjunta das experiéncias apresentadas evidencia que minha trajetoria profissional se reflete em contribui¢gdes concretas para o
fortalecimento institucional do IFAP. Ao longo desses anos, pude colaborar com o aprimoramento dos fluxos pedagodgicos e
administrativos, o fortalecimento das politicas publicas de permanéncia e €xito discente, a modernizagdo do catalogo de cursos por meio da
reformulagdo continua de seus Projetos Pedagdgicos e a consolidacdo de normativas essenciais para a comunidade académica.

Diante do exposto, submeto este Memorial Descritivo para fins de concessdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-
PCCTAE), reafirmando que o conhecimento acumulado e as entregas realizadas ao IFAP traduzem o meu compromisso continuo com a
exceléncia do servico publico e com o desenvolvimento da educagio profissional no estado do Amapa.
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