MDTAE 1/2026 - Servidor/Livia Santos/187068

Servidora: Livia Maria Monteiro Santos

SIAPE: 1947880

Cargo: Técnica em Assuntos Educacionais

Instituicdo: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP
Unidade de lotagdo: Reitoria — Pro-Reitoria de Ensino

Tempo de exercicio no cargo: 14 anos, 2 meses, 13 dias (5186 dias)

Nivel pleiteado: RSC-PCCTAE VI

Apresento este Memorial Descritivo para fins de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, com o objetivo de
demonstrar minha trajetéria profissional no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP, as experiéncias
relacionadas aos critérios do reconhecimento pleiteado, os saberes e competéncias construidos no exercicio do cargo de Técnica em
Assuntos Educacionais e as contribuigdes decorrentes dessas atividades para a Instituigdo.

Minha trajetdria no servico publico federal teve inicio em 6 de junho de 2012, quando ingressei no IFAP no cargo de Técnica em Assuntos
Educacionais. Os primeiros anos de exercicio possibilitaram conhecer a estrutura académica e administrativa da Instituicdo e
compreender o0s processos relacionados ao ensino e ao acompanhamento técnico-pedagdgico, constituindo a base para
responsabilidades de maior complexidade assumidas posteriormente.

Entre os primeiros registros documentais apresentados neste processo esta minha participagdo, em 2015, na Comissado de Elaboragdo do
Projeto Psicopedagdgico do IFAP, experiéncia que possibilitou atuar na construgdo coletiva de documento institucional e aprofundar
conhecimentos sobre planejamento e trabalho técnico-pedagdgico.

A partir de 2017, passei a integrar também processos seletivos institucionais, inicialmente na Comissdao do Processo Seletivo Interno de
Professor Formador para atuagdo no PARFOR e, posteriormente, em processos relacionados ao ingresso discente, PROEJA, matriculas
especiais e cursos técnicos. Essas atividades exigiram aplicagdo de normas e editais, analise documental, observancia de critérios e
cumprimento dos procedimentos institucionais, relacionando-se ao Requisito | do RSC-PCCTAE.

Em 2019, participei como colaboradora dos projetos de ensino Orientagdo Profissional — POP e Projeto de Intervengdo Preventiva, ambos
promovidos pelo Campus Macapa, aproximando minha atuagdo técnico-pedagdgica de agGes diretamente destinadas aos estudantes.

Nesse periodo, passei também a exercer responsabilidades formais de gestdo. A documentacdo funcional registra o exercicio de FG-02 na
Pré-Reitoria de Ensino, de 30 de setembro de 2019 a 2 de fevereiro de 2020; FG-01 na Pré-Reitoria de Ensino, de 3 de fevereiro de 2020 a
14 de setembro de 2022; e FG-01 na Coordenacdo de Educagdo Profissional, de 15 de setembro de 2022 a 3 de dezembro de 2023. Essas
experiéncias, vinculadas ao Requisito V, ampliaram minha participa¢do no acompanhamento e na condugdo dos processos relacionados
ao ensino e a Educagdo Profissional.

Paralelamente, passei a assumir fun¢des de presidéncia de comissGes. Presidi a comissdo responsavel pela elaboragdo do Manual dos
Discentes do IFAP, instituida pela Portaria n® 1.130/2019, atividade que resultou em material técnico estruturado destinado a orientagdo
dos estudantes. A elabora¢do do Manual exigiu sistematizacdo de normas, procedimentos e informag¢des académicas e relaciona-se
também as atividades de produgao técnica contempladas no Requisito VI.

Posteriormente, presidi a Comissdo de Regulamentagdao das Atribuicdes dos Setores Técnico-Administrativo-Pedagogicos do IFAP,
atividade que exigiu andlise das atribuicdes desses setores, interlocu¢do com profissionais das unidades e sistematizagdo das
contribuicOes para a elaboragdo de regulamentagao institucional.

Em 2023, fui designada presidente da Comissdo responsavel pela avaliagdo dos projetos inscritos no Programa Primeiros Projetos,
participando da andlise de seis projetos de ensino de diferentes dreas. A experiéncia consolidou conhecimentos relacionados a avaliagdo
técnico-pedagodgica de propostas e encontra correspondéncia nos critérios apresentados para analise da CRSC-PCCTAE.

Em 2024, participei da Comissdo de Elabora¢do do Edital Unificado da PROEN para Projetos de Ensino com Fomento Institucional e da
comissao responsavel pela execugdo e acompanhamento da reabertura do Programa Bolsa Atleta, ampliando minha experiéncia com
elaboracdo de instrumentos e acompanhamento de ag¢des institucionais.



Em 2025, presidi a comissdo responsavel pelo Edital do Programa de Educacgdo Tutorial Junior — PET Junior e a Comissdo responsavel pela
elaboracdo da regulamentacdo da organizacdo didatico-pedagdgica dos cursos técnicos no ambito do IFAP. Esta ultima, composta por
representantes de diferentes unidades, exigiu estudo da legislacdo educacional, andlise das normas institucionais e compreensdo das
diferentes formas de oferta da Educacdo Profissional e Tecnoldgica.

Ainda em 2025, integrei a comissdao responsavel pela elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Curso Técnico em Comércio EJA-EPT, no
ambito do PRONERA. A atividade, relacionada ao Requisito Il, envolveu organizacdo curricular, legislagdo educacional, integragdo entre
formacgdo geral e profissional e as especificidades da Educagdo de Jovens e Adultos e do publico atendido pelo Programa.

O percurso apresentado evidencia uma evolugdo profissional que parte do exercicio das atribuigdes técnico-pedagdgicas e da
participagdo em processos institucionais e alcanga responsabilidades de gestdo, presidéncia de comissGes, elaboragdo de
regulamentacgGes e projetos pedagdgicos, produgdo técnica, avaliagdo e formacgdo institucional.

A experiéncia profissional foi acompanhada pela continuidade da formagdo académica. Conclui as especializagdes em Metodologia do
Ensino de Lingua Portuguesa e Estrangeira, pela Faculdade Internacional de Curitiba — FACINTER; Educacdo Especial e Inclusiva, pelo
Centro Universitario Internacional — UNINTER; e Terapia Cognitivo-Comportamental: Aspectos Tedricos e AplicacGes Praticas, pela
Faculdade Estacio de Macapa. Esta ultima possui carga hordria de 390 horas e foi realizada no periodo de 3 de novembro de 2016 a 19 de
outubro de 2018.

Meu percurso académico foi ampliado também pela conclusdo do Bacharelado em Psicologia, pela Faculdade Estacio de Macapa. Em
conjunto, essas formagGes agregaram referenciais relacionados ao ensino e a linguagem, inclusdo educacional, comportamento humano,
relagdes interpessoais e aprendizagem, complementando os conhecimentos construidos no exercicio do cargo.

Para fins do Requisito VI, item 4, as formagdes académicas correspondentes sdo apresentadas a Comissdo para andlise do atendimento
ao critério de conclusdo de educagdo formal superior a exigida para ingresso no cargo, observada a condicdo de que a formagdo
eventualmente reconhecida nesse item ndo tenha sido utilizada para percepc¢do de Incentivo a Qualificagdo — 1Q.

Também realizei formagdo continuada nas areas de comunicagdo publica, ética e servigo publico, direitos humanos, politicas publicas,
gestdo e lideranga, planejamento, resolugdo de problemas e ferramentas de trabalho, entre outras. Essas capacitagGes, vinculadas ao
Requisito Il, acompanharam as demandas decorrentes das responsabilidades profissionais assumidas e contribuiram para a atualizagdo
dos conhecimentos utilizados no exercicio do cargo.

Em 2026, participei da comissdo responsavel pela elaboragdo da Cartilha Institucional de OrientagGes e A¢Oes para o Uso Consciente de
Dispositivos Eletronicos Portateis e Prevengdo a Nomofobia, instituida pela Portaria n? 664/2026. A atividade resultou em material
técnico destinado a orientagdo da comunidade académica e integra as experiéncias apresentadas no ambito do Requisito VI.

No mesmo ano, atuei como Avaliadora Especialista da Prova Discursiva do 12 Concurso Docente do IFAP, na area de Educagdo, atividade
que exigiu aplica¢do de conhecimentos especializados e critérios avaliativos em processo institucional.

A experiéncia acumulada na elaboragdo e andlise de Projetos Pedagdgicos de Curso também passou a subsidiar agées de formacgdo
destinadas a outros servidores. Atuei como instrutora do Ciclo Formativo sobre Elaboragdo de Projeto Pedagdgico de Curso — PPC,
ministrando capacitagGes para servidores dos campi Oiapoque, Porto Grande, Santana, Pedra Branca do Amapari, Macapa e Laranjal do
Jari.

Atuei, ainda, como palestrante no Il Encontro Multicampi dos Setores Técnico-Pedagdgicos do IFAP, apresentando a palestra “Elaboracgao
e Andlise de Parecer Técnico-Pedagdgico de Projeto Pedagogico de Curso”, em 7 de maio de 2026.

Essas experiéncias demonstram uma etapa em que conhecimentos anteriormente mobilizados na execu¢do e andlise dos processos
educacionais passaram também a ser sistematizados e compartilhados com profissionais de diferentes unidades do IFAP.

Para eventual enquadramento no Requisito VI, item 15, as atividades de instrutoria e palestra sdo submetidas a aprecia¢do da Comissao
juntamente com a documentagdo correspondente, uma vez que o critério exige atuagdao em agdo formativa estruturada de interesse
institucional prevista em plano ou programa de desenvolvimento de pessoas.

A trajetdria profissional e formativa apresentada permitiu desenvolver e aperfeicoar competéncias relacionadas a Educac¢do Profissional
e Tecnoldgica, Educacdo de Jovens e Adultos, planejamento e gestdo educacional, organizacdao curricular, elaboragdo e analise de PPCs,
interpretacdo da legislagdo educacional, produgdao de documentos técnicos, avaliagdo de projetos e processos seletivos, coordenagao de
equipes e formacdo de servidores.

Esses conhecimentos foram aplicados em atividades que produziram resultados identificaveis no ambito institucional, entre eles a
elaboracdo do Manual dos Discentes, a participagdo na regulamentacdo das atribuicdes dos setores técnico-pedagdgicos e da
organizacdo didatico-pedagdgica dos cursos técnicos, a avaliagdo de projetos de ensino, a elaboragdo do PPC do Curso Técnico em
Comércio EJA-EPT/PRONERA, a producdo da Cartilha sobre uso consciente de dispositivos eletrénicos e as acdes de formacio realizadas



em diferentes campi.
As experiéncias apresentadas encontram correspondéncia especialmente nos Requisitos |, II, V e VI.

O Requisito | esta representado pela participagdo e presidéncia de comissdes e pela atuagdo em processos seletivos; o Requisito Il, pelas
atividades em projetos institucionais, elaboragdo de PPC e formagdo continuada; o Requisito V, pelo exercicio das fungbes gratificadas; e
o Requisito VI, pelas experiéncias relacionadas a formagdo académica submetida a apreciagdo no item 4, produgdo de materiais técnicos,
avaliagdo de projetos e agdes de formagdo e compartilhamento de conhecimentos.

Nos termos do Decreto n? 13.048/2026, o RSC-PCCTAE VI exige, no minimo, 75 pontos e sete critérios especificos, com pelo menos um
deles referente ao Requisito VI. Cada atividade ou experiéncia somente pode ser considerada uma vez para fins de pontuagdo, sendo
vedada sua utilizagdo simultanea em mais de um critério especifico.

O nivel VI pleiteado fundamenta-se no conjunto da trajetéria comprovada e na progressiva ampliacdo da complexidade das atividades
exercidas. Ao longo da carreira, passei da execu¢dao e acompanhamento dos processos técnico-pedagoégicos para responsabilidades de
gestdo, coordenagdo, elaboragdao normativa e curricular, produgao técnica, avaliagdo especializada e formacao de outros profissionais.

Essa trajetéria evidencia que os saberes construidos no exercicio do cargo, complementados pela formag¢do académica e continuada,
passaram a ser mobilizados em atividades de maior responsabilidade e abrangéncia institucional, produzindo contribuicdes para os
processos educacionais e técnico-pedagdgicos do IFAP.

Diante da trajetdria profissional apresentada, das experiéncias relacionadas aos critérios do RSC-PCCTAE, da vinculagdo das atividades
aos requisitos previstos na legislacdo, dos saberes e competéncias desenvolvidos, das contribuicdes e dos resultados institucionais
demonstrados e da natureza das atividades relacionadas a produgdo e difusdo do conhecimento técnico, entendo que minha trajetéria
reune os elementos que fundamentam o pedido de concessdao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE nivel VI,
motivo pelo qual submeto o presente Memorial Descritivo a aprecia¢do da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

Macap4d, 17 de agosto de 2026.

Livia Maria Monteiro Santos
Técnica em Assuntos Educacionais — SIAPE 1947880
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