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. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23228.001462.2024-
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra 61

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para Contratacdo de Servicos de Festividade e Homenagens, em atendimento as demandas da Reitoria e
os campi do Ifap, tais: Macapa, Santana, Porto Grande, Laranjal do Jari e Avancado do Oiapoque, conforme condigoes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Item| Cédigo

Descricao

Unidade

Quantidade

Valor
unitario

Valor total

1 || 20460

Aluguel de cadeiras - Servico de fornecimento
(por meio de aluguel) de cadeiras, minimo de 50
und., maximo de 300 und., plastica. Servico a ser
realizado para: Campus Laranjal do Jari.

Unidade

400

R$ 19,09

R$ 7.636,00

2 |[ 20460

Aluguel de mesas e cadeiras - Servico de
fornecimento (por meio de aluguel) de jogos de
mesa (1 mesa mais 4 cadeiras), estilo plastica, sem
identificacdo de marca de propaganda de bebidas,
mais toalha de mesa. Minimo de 50 jogos, maximo
500 jogos. Servico a ser realizado para: Campus
Macapa.

Jogo

R$ 4.566,66

R$ 22.833,30

3 |[ 20460

Aluguel de mesa(s) de coffee break decorada(s),
cores a combinar com a contratante. Capacidade de
coffee break para no minimo 100 pessoas. Servico
a ser realizado para: Reitoria.

Diéria

R$ 826,75

R$ 4.133,75

4 |[ 20460

Aluguel de mesa de autoridades para no minimo
8 pessoas. Servico a ser realizado para: Reitoria.

Diéria

R$ 602,33

R$ 3.011,65

5 | 13099

Locacdo de Stand de exposicao — locacdo de stand
de exposicdo, com estrutura padrdo, ponto elétrico,
divisdrias formicadas dupla face, medindo 2,20 x
0,96, montantes e travessas em aluminio anodizado,
iluminacdo com arandelas em aluminio sendo 1
para cada 3m?, testeira de identificacdo, no mesmo
material, medindo 1,00 x 0,50,
completo do chdo em carpete de 4mm de espessura

revestimento
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de cor escura (preto, cinza, azul ou marrom). A
conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia
minima de 3 horas do inicio do evento. Servigo a
ser realizado para: Campus Santana.

Termo de Referéncia 31/2024

Servico de ornamentacdo - Servico de
ornamentagdo, contendo no minimo: 01 arranjo de
mesa, tamanho médio, em flores e plantas naturais
com tematica amazonica, para a mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores e
plantas naturais com temdtica amazdnica , para a
frente da mesa de honra; 01 arranjo de chdo,
tamanho grande, em flores e plantas naturais com
tematica amazonica frente da tribuna; 04 colunas,
com arranjos de flores e plantas naturais com
tematica amazonica tamanho grande; Tecidos e
acabamentos para decoragdo de mesa e paredes de
no minimo 3 a 5 metros de comprimento, cor a
combinar; tapete vermelho (tipo passadeira) de no
minimo 10 metros de comprimento; 01 cendrio de
fundo iluminado montado na recep¢do do evento
para realizacdo de fotografias. Servico a ser
realizado para: Reitoria.

Unidade

R$ 5.638,10

R$ 16.914,30

Ornamentacao, tipo 1 - Servico de ornamentagdo
tipo 1, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores
naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; Tecidos
e acabamentos para decoracdo de mesa de no
minimo 3 metros de comprimento, cor a combinar;
01 pulpito em acrilico ou de inox. Servigo a ser
realizado para: Campus Porto Grande.

Unidade

R$ 2.500,00

R$ 10.000,00

6 |[ 17019
7 [ 17019
8 | 17019

Ornamentacao, tipo 2 - Servico de ornamentagdo
tipo 2, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 04
arranjos em flores naturais com aparadores, para
ficar por trds da mesa de honra, de maneira que
fique aparente; 01 arranjo de chdo, tamanho grande,
em flores naturais, para a frente da tribuna; 06
colunas, com arranjos de flores naturais tamanho
grande; Tecidos e acabamentos para decoragdo de
mesa de no minimo 3 metros de comprimento, cor a
combinar; 01 cendrio de fundo iluminado, montado
em uma estrutura de trelica, 0,30 x 3,00 x 15,00m
para montagem, em tecido nas cores a combinar,
levemente ornamentado para ficar atrds da mesa de
honra; e 01 pulpito em acrilico ou de inox. Servico
a ser realizado para: Campus Macapa.

Unidade

10

R$ 3.270,00

R$ 32.700,00

Ornamentacao, tipo 2 - Servico de ornamentacdo
tipo 2, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 04
arranjos em flores naturais com aparadores, para
ficar por trds da mesa de honra, de maneira que
fique aparente; 01 arranjo de chdo, tamanho grande,
em flores naturais, para a frente da tribuna; 06
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17019

colunas, com arranjos de flores naturais tamanho
grande; Tecidos e acabamentos para decoracdo de
mesa de no minimo 3 metros de comprimento, cor a
combinar; 01 cenario de fundo iluminado, montado
em uma estrutura de trelica, 0,30 x 3,00 x 15,00m
para montagem, em tecido nas cores a combinar,
levemente ornamentado para ficar atrds da mesa de
honra; e 01 pulpito em acrilico ou de inox. Servico
a ser realizado para: Campus Porto Grande.

Unidade

Termo de Referéncia 31/2024

R$ 3.270,00

R$ 13.080,00

10

17019

Ornamentacao, tipo 3 - Servico de ornamentacdo
tipo 3, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores
naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; 01
ptlpito em acrilico, inox ou madeira; 04 poltronas;
04 Refletores de luz; Tecidos e acabamentos para
decoracdo de mesa e paredes de no minimo 3
metros de comprimento, cor a combinar; 100
canudos de formatura de cor a combinar a serem
utilizados quando o evento for colacdo de grau ou
formatura; 01 cenario de fundo iluminado montado
na recepcdo do evento para realizacdo de
fotografias. Servico a ser realizado para: Reitoria,
Campus Macapa e Santana.

Unidade

21

R$ 3.746,66

R$ 78.679,86

11

17019

Ornamentacao, tipo 3 - Servico de ornamentacdo
tipo 3, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chédo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores
naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; 01
ptlpito em acrilico, inox ou madeira; 04 poltronas;
04 Refletores de luz; Tecidos e acabamentos para
decoracdo de mesa e paredes de no minimo 3
metros de comprimento, cor a combinar; 100
canudos de formatura de cor a combinar a serem
utilizados quando o evento for colagdo de grau ou
formatura; 01 cendrio de fundo iluminado montado
na recepcdo do evento para realizacdo de
fotografias. Servico a ser realizado para: Campus
Porto Grande.

Unidade

R$ 3.746,66

R$ 7.493,32

12

17019

Ornamentacao, tipo 3 - Servico de ornamentacdo
tipo 3, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores
naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; 01
pulpito em acrilico, inox ou madeira; 04 poltronas;
04 Refletores de luz; Tecidos e acabamentos para
decoracdo de mesa e paredes de no minimo 3
metros de comprimento, cor a combinar; 100
canudos de formatura de cor a combinar a serem
utilizados quando o evento for colacdo de grau ou
formatura; 01 cenario de fundo iluminado montado
na recepcdo do evento para realizacdo de
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fotografias. Servigo a ser realizado para: Campus
Laranjal do Jari.

Termo de Referéncia 31/2024

13

17019

Ornamentacao, tipo 3 - Servico de ornamentacdo
tipo 3, contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de
honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores
naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; 01
ptlpito em acrilico, inox ou madeira; 04 poltronas;
04 Refletores de luz; Tecidos e acabamentos para
decoracdo de mesa e paredes de no minimo 3
metros de comprimento, cor a combinar; 100
canudos de formatura de cor a combinar a serem
utilizados quando o evento for colacdo de grau ou
formatura; 01 cenario de fundo iluminado montado
na recepcdo do evento para realizacdo de
fotografias. Servico a ser realizado para: Campus
Avancado Oiapoque.

Unidade

R$ 3.746,66

R$ 14.986,64

14

17876

Servico de aluguel de vestes (colacdo de grau) -
servico de aluguel de wvestes talares, becas e
acessorios utilizados nas solenidades de colagdo de
grau - composto de 01 borla de outorga de grau, na
cor branca, 01 pelerine branca (reitor) em crepe
acetinado, 10 becas simples de cetim para
autoridades,todos os tamanhos, 10 pelerines em
cores a definir, 10 faixas para cintura em cores a
definir, ajustiveis com velcro. Servico a ser
realizado para: Reitoria e Campus Macapa.

Unidade

26

R$ 541,47

R$ 14.078,22

15

17019

Servico de decoracdo - Servico de decoracdo
contendo no minimo: 01 arranjo de mesa, tamanho
médio, em flores naturais, para a mesa de
autoridades; 01 arranjo de chdo, tamanho grande,
em flores naturais, para a frente da mesa de
autoridades; 01 arranjo de chdo, tamanho grande,
em flores naturais, para a frente da tribuna; 04
colunas, com arranjos de flores naturais tamanho
grande; Todos os arranjos de flores com temética
amazonica; Lounge de fotos com back drop,
personalizado de acordo com solicitacdo do IFAP, e
entrega definitiva do material personalizado;
Tecidos e acabamentos para decoracdo de mesa de
autoridade para no minimo 8 pessoas, cor a
combinar. Tecidos e acabamentos para decoracdo
de mesas retangulares, para no minimo 50 pessoas,
cor a combinar. Inclui servico de montagem e
desmontagem da decoracdo no local do evento.
Disponivel no local por 3 dias. Servico a ser
realizado para: Reitoria.

Unidade

R$ 3.067,50

R$9.202,50

16

8729

Servico de mestre de cerimodnia, recepcao e
garcom - Contratagdo de 01 mestre de cerimonia,
03 recepcionistas para conduzir os convidados
durante as solenidades e prestar assisténcia ao
mestre de cerimo6nia e 01 gar¢om para servir a mesa
das autoridades, no minimo 4 horas por evento.
Servico a ser realizado para: Reitoria e Campus
Macapa.

Unidade

13

R$ 2.643,66

R$ 34.367,58

Servico de mestre de cerimodnia, recepcio e
garcom - Contratacdo de 01 mestre de cerimonia,
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17

8729

03 recepcionistas para conduzir os convidados
durante as solenidades e prestar assisténcia ao
mestre de cerimo6nia e 01 garcom para servir a mesa
das autoridades, no minimo 4 horas por evento.
Servico a ser realizado para: Campus Porto
Grande.

Unidade

Termo de Referéncia 31/2024

R$ 2.643,66

R$ 15.861,96

18

8729

Servico de mestre de ceriménia, recepcao e
garcom - Contratacdo de 01 mestre de cerimonia,
03 recepcionistas para conduzir os convidados
durante as solenidades e prestar assisténcia ao
mestre de cerimo6nia e 01 gargom para servir a mesa
das autoridades, no minimo 4 horas por evento.
Servico a ser realizado para: Campus Avancado
Oiapoque.

Unidade

R$ 2.643,66

R$ 10.574,64

19

21490

Servico de sonorizacao de ambiente TIPO 1:
servico de sonorizacdo para ambiente fechado
(auditério) com capacidade de alcance de 300
pessoas, contendo: caixas de som, mesa,
microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo
2 sem fio, 5 com fio), acessorios de instalacdo,
além de instalacdo e suporte técnico durante evento
(DJ ou Técnico de Som). Servico a ser realizado
para: Campus porto Grande.

Unidade

R$ 2.807,50

R$ 11.230,00

20

21490

Servico de sonorizacao de ambiente TIPO 1:
servico de sonorizacdo para ambiente fechado
(auditério) com capacidade de alcance de 300
pessoas, contendo: caixas de som, mesa,
microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo
2 sem fio, 5 com fio), acessorios de instalacdo,
além de instalacdo e suporte técnico durante evento
(DJ ou Técnico de Som). Servigo a ser realizado
para: Campus Avancado Oiapoque.

Unidade

R$ 2.807,50

R$ 11.230,00

21

21490

Servico de sonorizacao de ambiente TIPO 2:
servico de sonorizacdo para ambiente aberto e
amplo (Gindsio ou area externa) com capacidade de
alcance de 3000 pessoas, caixas de som, mesa,
microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo
2 sem fio, 5 com fio), acessérios de instalacdo,
além de instalacdo, suporte técnico durante evento
(DJ ou Técnico de Som), montagem e
desmontagem. (Demanda do Campus
Macapa). Servico a ser realizado para: Campus
Macapa e Santana.

Unidade

12

R$ 3.760,00

R$ 45.120,00

22

21490

Servico de sonorizacdao de ambiente TIPO 2:
servico de sonorizacdo para ambiente aberto e
amplo (Gindsio ou area externa) com capacidade de
alcance de 3000 pessoas, caixas de som, mesa,
microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo
2 sem fio, 5 com fio), acessérios de instalagdo,
além de instalacdo, suporte técnico durante evento
(DJ ou Técnico de Som), montagem e
desmontagem. (Demanda do Campus
Macapd). Servico a ser realizado para: Campus
Porto Grande.

Unidade

R$ 3.760,00

R$ 7.520,00

23

21490

Servico de sonorizacdo de ambiente TIPO 2:
servico de sonorizacdo para ambiente aberto e
amplo (Gindsio ou area externa) com capacidade de
alcance de 3000 pessoas, caixas de som, mesa,
microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo
2 sem fio, 5 com fio), acessérios de instalacdo,
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além de instalacdo, suporte técnico durante evento
(DJ ou Técnico de Som), montagem e
desmontagem. (Demanda do Campus
Macapd). Servico a ser realizado para: Campus
Laranjal do Jari.

Termo de Referéncia 31/2024

24

3697

Servico de Coffee Break - Pdo de queijo, 2 tipos
de minicroissants salgado, 3 tipos de salgados, 3
tipos de canapés, 2 tipos de doces, torta doce, bolo.
Bebidas: 2 tipos de sucos naturais, 2 tipos de
refrigerante (tradicional e light; coca, fanta laranja,
fanta uva, guarana antértica), café com e sem
acucar, achocolatado quente. Montagem de ilha de
alimentos com servico de apoio pessoal, incluindo
bandejas, copos, pratos, talheres e guardanapos.
Valor por pessoa, fornecimento minimo para 30
pessoas. O solicitante poderd requisitar itens que
atendam a restrigdes de celiacos e diabéticos. O
servigco deve incluir equipe qualificada responsavel
por montagem e desmontagem no local do evento.
Fornecimento na cidade-sede da unidade
solicitante. Servico a ser realizado para: Reitoria.

Pessoa

2330

R$ 54,00

R$ 125.820,00

VALOR TOTAL =

R$ 531.902,77

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum continuado, por serem necessarios ao IFAP, para o desempenho de
suas atribuicdes, cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas, bem como ao seu suporte, a
ser contratado mediante licitacdo, na modalidade Pregdo Eletronico, do tipo menor preco por item.

1.3. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir do ato de assinatura, podendo ser prorrogado por
sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.5. Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s):

Orgao Participante (UASG: 158150): REITORIA - GERENCIADOR
Item | Unidade de Medida Requisicao Minima Requisicao Maxima Quantidade Total
Diaria 1 5 5
4 Didria 1 5 5
Unidade 1 3 3
10 Unidade 1 10 10
14 Unidade 1 16 16
15 Unidade 1 3 3
16 Unidade 1 3 3
24 Pessoa 30 2330 2330
CRONOGRAMA
Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP
LOCAL DE ENTREGA
Reitoria: Rodovia 210, Km 03, s/n, Bairro Brasil Novo, Macapa/AP, CEP: 68.909-398
Orgio Participante (UASG: 158159): CAMPUS MACAPA
Item | Unidade de Medida Requisicdo Minima Requisicdo Maxima Quantidade Total
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2 Jogo 1 5 5
8 Unidade 1 10 10
10 Unidade 1 5 5
14 Unidade 1 10 10
16 Unidade 1 10 10
21 Unidade 1 6 6
CRONOGRAMA
Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP
LOCAL DE ENTREGA
Campus Macapa: Rodovia 210, Km 03, s/n, Bairro Brasil Novo, Macapd/AP, CEP: 68.909-398
Orgio Participante (UASG: 158159): CAMPUS AVANCADO OIAPOQUE
Item | Unidade de Medida Requisicdo Minima Requisicao Maxima Quantidade Total
13 Unidade 1
18 Unidade 1
20 Unidade 1
CRONOGRAMA
Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP
LOCAL DE ENTREGA
Rua Joaquim Caetano da Silva, no 460 — Bairro Centro, Oiapoque/AP, CEP: 68.980-000
Orgio Participante (UASG: 155592): SANTANA
Item | Unidade de Medida Requisi¢do Minima Requisicao Maxima Quantidade Total
5 Unidade 1 1 1
10 Unidade 1 6 6
21 Unidade 1 6 6
CRONOGRAMA
Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP
LOCAL DE ENTREGA
Campus Santana - Rodovia Duca Serra, 1133 - Fonte Nova, Santana - AP, 68925-000;
Orgio Participante (UASG: 155941): PORTO GRANDE
Item | Unidade de Medida Requisicdo Minima Requisicao Maxima Quantidade Total
7 Unidade 1 4 4
9 Unidade 1 4 4
11 Unidade 1 2 2
17 Unidade 1 6 6
19 Unidade 1 4 4
22 Unidade 1 2 2
CRONOGRAMA
Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP
LOCAL DE ENTREGA
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Campus Porto Grande - Rodovia BR 210, Km 103, sem ntimero, Bairro Zona Rural,, Porto Grande - AP

Orgio Participante (UASG: 158160): LARANJAL DO JARI

Item | Unidade de Medida Requisicdo Minima Requisicao Maxima Quantidade Total
1 Unidade 50 400 400
12 Unidade 1 4 4
23 Unidade 1 4 4
CRONOGRAMA
Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP
LOCAL DE ENTREGA
Campus Laranjal do Jari - Rua Nilo Pecanha, Cajari. Laranjal do Jari, AP. CEP: 68920-000

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Dos requisitos gerais:

4.1. A contratada devera prestar o servigo em observancia ao minimo estabelecido em cada descricdo dos itens de servigo desta
contratacdo, por meio de equipamentos e recursos profissionais adequados e em perfeito estado de uso, com pessoal treinado e
habilitado para o desenvolvimento das atvidades, estando ciente de que as normas técnicas da ABNT devem ser cumpridas, no
que couber;

4.2. Os servicos deverdo ser prestados nos locais de instalacdo das Unidades Administratvas do Ifap, tais: Reitoria e Campi
Macap4, Santana, Porto Grande, Laranjal do Jari e Avancado Oiapoque, bem como em outros locais de necessidade da

Administracado, observados os limites dos Municipios objeto deste Termo de Referéncia;

4.3. Em face da especialidade da Contratada na prestacdo do servico licitado, todos os custos necessarios para execucdo do seu
trabalho devem estar consignados na proposta de precos, sendo que para a fiel prestacdo do servico, dentro dos padrdes de
eficiéncia e qualidades adequadas, observada a dindmica de mercado, caso ndo tenha sido descrito neste termo de referéncia
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algum item acessorio de fundamental importancia e imprescindivel para o servigo, a Contratada devera disponibilizar para que a
prestacdo seja efetivada;

4.4. A empresa devera apresentar seus empregados convenientemente uniformizados e/ou identificados (com crachas), os quais
deverdo estar familiarizados com os materiais e equipamentos a serem utilizados, devendo realizar antes de cada evento, testes,
ajustes e manuseios dos equipamentos, no que couber;

4.5. A Contratada deverd prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do servico sempre em perfeita
ordem, e providenciar a imediata troca de materiais e equipamentos que vierem a apresentar defeito durante a realizacdo do
evento, para os itens que couber;

4.6. Para os servigos que envolvam o deslocamento de materiais e equipamentos da Contratada, esta serd a responsavel pelo
transporte, montagem, organizacdo, operacdo, desmontagem e retirada dos objetos;

4.7. A Contratada devera responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do Instituto Federal do
Amapa, quando ocasionados pelos empregados da empresa durante a prestacdo do servigo, e comunicar ao fiscal do Contrato do
Instituto Federal do Amap4, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos
necessdrios para deliberacdo e mudanca dos detalhes durante a fase de planejamento do evento/servico;

4.8. O Ifap poderé vistoriar os locais onde serdo produzidos os alimentos especificados neste termo, para fiscalizacdo e
acompanhamento relacionados a higiene e limpeza por parte da Contratada, permitindo inclusive a coleta de amostras para
verificagdo de qualidade dos alimentos;

4.9. O Contratado deveré indicar um preposto/representante para comunicacao entre os representantes do Contratante, o qual
devera prestar o atendimento de forma 4gil, bem como organizar e coordenar os servicos;

4.10. A Contratada devera prestar os tipos de servigo desta contratacdo de forma agil, organizada e com exceléncia. Para tanto, a
cada servigo solicitado, o fiscal do contrato poderd encaminhar um formulario de avaliacdo aos usudrios, elaborado para cada tipo
de objeto ora licitado, no intuito mensurar a qualidade do servigo prestado;

4.11. O formulério de avaliacdo que é tratado no item acima podera ser utilizado como um dos requisitos para fundamentagdo da
manutencdo do contrato;

4.12. Os eventos transcorrerao preferencialmente entre 7h e 23h, a depender da programacdo, que sera informada pelo
Contratante, podendo, excepcionalmente, ser realizado antes ou apds esse limite. Os servigos, objeto desta contratacdo, sdo de
natureza continuada, e deverdo ser executados pelas empresas contratadas, obedecendo ao disposto na Lei de Licitagoes n. 14.333
/21, e nas demais normas legais e regulamentos pertinentes, bem como ao disposto neste Termo de Referéncia;

4.13. Para os itens relacionados a ornamentagao, deverdo ser considerados os seguintes requisitos minimos:

a) O servico de ornamentacdo visa a contratacdo de empresa que preste o servico de ornamentar os espagos destinados aos
acontecimentos dos eventos;

b) As flores utilizadas deverdo ser de boa qualidade, novas;
c) A Contratada serd responsavel pelo recolhimento de material ap6s a realizacdo do evento;
d) A Contratada devera substituir imediatamente os itens com defeitos durante o evento;

e) Todos os insumos (por exemplo: extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e outros), necessarios ao funcionamento dos
equipamentos e a efetiva prestacdo dos servicos, deverdo ser supridos pelo Contratado e seus custos considerados na proposta;

f) Entregar todos os equipamentos devidamente instalados e testados no local que serd informado pelo Contratante com
antecedéncia minima de 08 (oito) horas de inicio de cada evento;

g) Retirar os equipamentos/materiais utilizados, objeto do contrato, ap6s o término do evento, no prazo maximo de 24 horas apos
0 evento;

h) Incluir na proposta de precos todas as despesas incidentes na prestacdo dos servicos, tais como instalagdo e manutencdo das
maquinas, pecas de reposicdo e materiais necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos;

i) Colocar-se a disposicdo da coordenacdo dos eventos: técnicos capacitados a resolver os problemas relacionados com os
equipamentos instalados, em tempo compativel com o defeito/falha apresentado, ndo superior a 30 (trinta) minutos apds
informados. Caso o problema ndo possa ser sanado no prazo citado, deverd a Contratada substituir o equipamento em no maximo
02 (duas) horas, sob pena de aplicagdo de multa prevista no Termo de Referéncia;
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j) Os equipamentos e materiais utilizados deverdo ser tecnologicamente compativeis com os padrdes usuais de mercado. Nao
serdo aceitos equipamentos e materiais defasados;

k) Os equipamentos utilizados deverdo ser entregues instalados e testados com antecedéncia ao evento. A empresa devera estar
com os equipamentos/materiais em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do inicio do evento e deverdo ser recolhidos ao
final de cada evento, sem 6nus adicional para o Instituto Federal do Amap4;

1) A Contratada devera consignar em sua proposta de preco todos os recursos (materiais e de pessoal) necessarios a completa
cobertura do evento;

m) Os materiais deverdo ser entregues limpos, passados e sem cheiros, no que couber;

n) O vencedor da licitagdo devera fazer, antes da ornamentagdo, o reconhecimento do espaco a ser decorado, bem como agendar
horério com o solicitante do IFAP para defini¢des e ajustes necessarios a execucdo dos servigos;

0) A Contratada devera apresentar os materiais antecipadamente para a aprovacao do demandante, no maximo em até 72 horas
(setenta e duas) horas apés contato pelo demandante.

4.14. Para os itens relacionados ao mestre de cerimdnia, recepcionistas e garcom, deverdo ser considerados os seguintes
requisitos minimos:

a) Quando o ntimero de profissionais presentes no evento ndo corresponder ao numero de profissionais solicitados pelo
Contratante, a empresa serd penalizada;

b) Todos os profissionais contratados deverdo prestar os servigos de forma célere, agir com presteza, polidez e cortesia;

c) Os profissionais deverdo apresentar-se com cabelos presos, penteados, maquiagem adequada ao evento (no caso do sexo
feminino), barba feita (no caso do sexo masculino), se houver, e outros requisitos de vestimenta e apresentacdo necessarios para
eventos formais;

d) Quando solicitado pelo Contratante, os profissionais deverao apresentar-se uniformizados de acordo com o evento realizado e
no horério informado pelo Contratante;

e) A vencedora da licitacdo devera fazer, antes do envio do pessoal de cerimonial, recepgdo, o reconhecimento do espago do
evento, bem como agendar horério com o solicitante do Ifap para fins de defini¢Oes e ajustes necessarios a execugdo dos servicos.

4.15. Para os itens relacionados ao fornecimento de mesas e cadeiras (por meio de aluguel), deverdo ser considerados os
seguintes requisitos minimos:

a) Os materiais ndo poderdo ter identificacdo de marca de propaganda de bebida;

b) As mesas e cadeiras deverdo estar em bom estado de conservacao, de boa aparéncia;

) Nos casos de solicitagdes apenas de cadeiras ou jogos de cadeiras e mesas, serdo de acordo com este Termo de Referéncia;
d) Para as solicitagdes de conjuntos de mesas e cadeiras, deverdo ser fornecidas toalhas de mesa;

f) A solicitacdo minima serd de acordo com este Termo de Referéncia.

4.16. Para os itens relacionados a sonorizacao de ambiente, deverdo ser considerados os seguintes requisitos minimos:

a) Poderao ser solicitados equipamentos e estrutura de sonorizacdo para ambientes abertos ou fechados, conforme necessidade da
administracdo;

b) A empresa responséavel devera fornecer os cabeamentos, amplificagdo, acessérios e técnico de som em quantidades suficientes
a instalacdo e operacdo dos equipamentos durante a realizacdo dos eventos, pertinentes ao objeto desta licitagdo;

c) A locagdo compreenderd o servigo de transporte, montagem, manutencao e desmontagem. Para a execugdo dos servigos deverd
ser garantida mao-de-obra especializada, pessoal técnico e operacional, em niimero suficiente para o atendimento da demanda;

d) Os profissionais que estardo diretamente ligados ao servico deverdo estar devidamente uniformizados, familiarizados com os
equipamentos a serem utilizados em cada evento, devendo realizar antes de cada evento, testes, ajustes e manuseios dos
equipamentos.

Da sustentabilidade:
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4.17. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.18. No que couber, todo o material e/ou equipamento utilizado para a execucdo do objeto deve ser reciclado, biodegradavel e
/ou at6xico.

Da subcontratagao:

4.19. Néao ser4 admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Da garantia da contratacao

4.20. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,de 2021, sendo suficiente para
a garantia de execucdo todas as regras e condi¢Oes estabelecidas neste termo, e para os casos de execucao parcial ou inexecugdo,a
aplicacado das san¢des administrativas relacionadas em item especifico sdo suficientes paraassegurar pagamentos decorrentes de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento dasdemais obriga¢des nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo docontrato;c) multas moratdrias e
punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

d) obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndoadimplidas pela contratada, quando
couber.

Da vistoria

4.21. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 as 12:00h e das
14:00 as 17:00h, devendo o agendamento ser efetuado previamente junto a Reitoria do IFAP;

4.22. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia ttil seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica;

4.23. Para a vistoria, o licitante ou seu representante legal devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.24. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderd ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra
forma compativel de reprodugdo, contendo as informacgoes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢oes de
bem elaborar sua proposta;

4.25. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalag0es, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora
assumir os 6nus dos servicos decorrentes;

4.26. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitacao.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. O inicio da execugdo dos servigos sera a contar da assinatura do contrato, e se dara por meio de ordem de servico, a ser
emitida pela unidade demandante, conforme necessidade e demanda;

5.1.1. As solicitagdes dos servigos ocorrerdao conforme previsto neste de Termo de Referéncia;
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do

trabalho ocorrerdo na forma descrita neste Termo de Referéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagio: maio/2023 11de 24
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158150 Termo de Referéncia 31/2024

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A prestacdo dos servigos serd realizada no endereco de cada unidade do Ifap, conforme a tabela de estimativa de consumo,
indicada no item 1.5 deste Termo de Referéncia, e indicada pelo Gestor do contrato, aos cuidados do respectivo Fiscal;

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucdo contratual observara as rotinas previstas neste Termo de Referéncia.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverad disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario, na forma prevista com a descricdo do objeto e requisitos da contratacdo, assim como os demais itens deste termo, se
couber.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

5.6. O licitante devera apresentar a sua proposta final, com as seguintes informacgoes:
5.6.1. Especificacdo dos servigos a serem prestados, detalhando de forma clara, todas as informacdes;
5.6.2. O correio eletronico, nimero de telefone e contato do responséavel pela proposta, para realiza¢do dos chamados;

5.6.3. Todas as especificacdes do servico ofertado devem estar de acordo com as especificagcdes constantes deste Termo de
Referéncia, inclusive precos unitérios e preco total;

5.7. A proposta apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer despesas necesséarias para o fiel
cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos os custos com material de consumo, saldrios, encargos sociais,
previdencidrios e trabalhistas de todo o pessoal da Contratada, como, também, transporte de qualquer natureza, materiais
empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracdo, impostos, taxas,
emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel camprimento pela Contratada das
obrigacoes;

5.8. A proposta deverd incluir informagtes de atendimento aos padrdes de sustentabilidade, quando necessérios, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia;

5.9. Prazo de validade da proposta devendo ser de no minimo 60 (sessenta) dias corridos

5.10. A Ordem de Servico que sera utilizada nas etapas de solicitagdo, acompanhamento, avaliacdo e atestacdo dos servicos,
observado o modelo previsto no Anexo V-A da IN n. 05/2017 — SEGES/MP e alteragdes IN 49/2020 - SEDGG/ME, conterd, no
minimo:

a) a identificacdo do pedido;

b) a identificacdo da contratada;

c) a definicdo e especificagdo dos servigos a serem realizados;

d) a quantidade dos servigos;

e) demais detalhamentos compativeis com a forma da prestacdo dos servicos;

f) o local de realizacdo dos servigos;

g) os recursos financeiros;

h) os critérios de avaliagdo dos servicos a serem realizados;

i) a identificacdo dos responsaveis pela solicitagcdo, avaliacdo e ateste dos servigos realizados, os quais ndo podem ter nenhum
vinculo com a empresa contratada.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local durante a execugdo do objeto;

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A gestdo do contrato serd realizadapelo fiscal do contrato, que recebera o auxilio da Unidade de Contratos do Ifap;

7.2. A comunicagdo a ser estabelecida entre o Ifap e a Contratada serd por meio eletronico, observada a velocidade e eficiéncia da
comunicacao, salvo outra forma, que por forga de legislagdo especifica ou por conveniéncia da Administracdo seja necessaria;

7.3. Salvo outro critério de medicdo de resultado a ser utilizado pela fiscalizacdo de contrato, os servicos e produtos da
Contratada serdo avaliados por meio de 2 (dois) indicadores de qualidade:1 — Pontualidade no cumprimento dos prazos de
agendamento e execucdo dos servicos contratados, e , 2 —Qualidade dos servigos prestados.

7.4. A avaliacdo de cada indicador resulta na atribuicdo de pontos de qualidade. Cada indicador contribui com uma quantidade
diferenciada de pontos de qualidade, cuja diferenca est relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos servicos,
observado abaixo:

Indicador

N°. 1 - Pontualidade no cumprimento dos prazos de agendamento e execucao dos servicos contratados. (0, 90,
0,95 ou 1,00 ponto)
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Finalidade

Garantia que os servicos contratados sejam realizados nos prazos
conforme estabelecidos em ordem de servico.

Meta a cumprir

100% dos servicos requeridos executados nos prazos estabelecidos
em ordem de servigo.

Instrumento de medicao

Planilha de controle dos servigos executados emi7dos pela
fiscalizacdo do contrato.

Forma de acompanhamento

Pessoal, pelo servidor/equipe da Contratante, responsavel
pelo acompanhamento/controle da execugdo dos servigos.

Periodicidade

Por evento, a cada servico previsto em ordem de servico especifica.

Mecanismo de Calculo

O valor a ser pago sera do servigo executado pelo fator:
Valor (R$)= valor do servigo executado x Fator

® Fator = 1,00 — se os servigos foram concluidos no prazo
estabelecido;

® Fator = 0,95 — se os servigos, em parte, forem concluidos
fora do prazo;

® Fator = 0,90 — se o total dos servicos forem concluidos
fora do prazo;

Inicio de Vigéncia

A partir do prazo de inicio da prestacdo do servigo

Faixas de ajustes de pagamento

Averiguacao servico a servico, em todos os servicos constantes da
ordem de servico:

® Se o fator for = a 1,00 — corresponde a 100% do valor da
Nota fiscal apresentada;

® Se o fator for = a 0,95 — corresponde a 95% do valor da
Nota fiscal apresentada;

® Se o fator for = a 0,90 — corresponde a 90% do valor da
Nota fiscal apresentada

Indicador

N°. 2 — Qualidade dos servicos prestados (0, 90, 0,98 ou 1,00 ponto)

Finalidade

Garantia de que qualidade dos servigos

Meta a cumprir

100% de satisfagdo por parte dos usuérios

Instrumento de medicdo

Formulério de avaliagdo a ser enviado aos usudrios (Questiondrio)

Forma de acompanhamento

Servidor/equipe da Contratante, responsavel pelo acompanhamento
/controle da execucdo dos servicos

Periodicidade

Por evento, a cada servigo previsto em ordem de servico especifica

Mecanismo de Célculo

O valor a ser pago serd do servigo executado pelo fator:
Valor (R$)= valor do servico executado x Fator

® TFator = 1,00 — se os servigos foram avaliados com maximo
(excelente) de qualidade

® Fator = 0,98 — se os servigos foram avaliados de forma
mediana (bom, com ressalvas) por parte dos usuarios

® TFator = 0,90 — se os servigos foram insatisfatérios
(precérios) em relacdo a qualidade

Inicio de Vigéncia

Durante e ap6s a prestacdo de servigos
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Averiguacdo servico a servigo, em todos os servigos constantes da
ordem de servico:

® Se o fator for = a 1,00 — corresponde a 100% do valor da
Nota fiscal apresentada;

® Se o fator for = a 0,98 — corresponde a 98% do valor da Nota
fiscal apresentada;

® Se o fator for = a 0,90 — corresponde a 90% do valor da Nota
fiscal apresentada.

Faixas de ajustes de pagamento

7.5. A verificacdo do cumprimento ou ndo do IMR ou instrumento similar serd acompanhado pelo Fiscal do contrato de cada
Unidade Administrativa;

7.6. O ndo cumprimento das metas previstas no IMR ou instrumento similar gerard um abatimento, nos percentuais previstos
sobre o valor total da nota fiscal apresentada pela Contratada, que serd glosado pelo Contratante;

7.7. O Fiscal do contrato observard o cumprimento ou ndo do IMR ou instrumento similar, promovendo e apontando as
adequacoes necessarias, implicando em reducéo do valor a ser pago caso nao seja cumprido, ou devidamente justificado e aceito;

7.8. A empresa devera ser comunicada para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao
com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto, se for o caso.

Do recebimento

7.9. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.11. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.12. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.13. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.14. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.14.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.14.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.14.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.14.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.14.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
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7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. a data da emissdo;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;
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7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da .Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 20227.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
finaldo prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo da seguinte férmula (IN 5/2017, Anexo XI):

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
1=(TX)
(6/100)
I= 1=0,00016438
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel. Nota(s) explicativa(s): 11

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.37. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacéo do contratante.

7.38. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Oes de habilitacdo porparte
do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o , tudo nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992Parecer JL-01, de.
18 de maio de 2020

7.40. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitante
sdo direito comum aplicdveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.41. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta Depésito Vinculada
7.42. Na presente contratagdo, a conta depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.43. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.44. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentagdo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.45. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo contratante em conta depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.46. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao
somatorio dos valores das provisoes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacao e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.47.1 13° (décimo terceiro) salério;

7.47.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.47.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
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7.47.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.

7.47.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n.5
/2017.

7.48. O saldo da conta depoésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die, conforme definido em
Termode Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma
decorrecdo implicaré a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.49. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da
contadepésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.50. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta depdsito parao
pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizag¢Ges trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.51. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacoes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela Administragdo,
serd expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresenta¢do dos documentos comprobat6rios
pela empresa.

7.52. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.53. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentacdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.54. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta depdsito serd liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6sa
comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, com adog#o do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

8.2. Concessdo de tratamento favorecido a microempresas, pequenas empresas e entidades equiparadas, com licitacao exclusiva
na forma da LC n° 123/2006, quando for o caso.

8.3. Ndo seréa permitida a participacdo participacdo de empresas reunidas em consorcio e/ou cooperativas, considerando que o
objetivo da constitui¢do de consércios é a unido de esfor¢os de mais de uma empresa para realizar determinada empreitada,
impregnada de questdes de alta complexidade ou de relevante vulto. Para a presente aquisicdo é patente a variedade no
mercadode empresas de diversos portes que vendem os materiais em tela, conforme demonstrado no levantamento de mercado
em t6pico especifico do ETP.

Forma de fornecimento

8.4. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

8.6. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme. Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.11. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.13. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107.
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.14. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,.
de 2 de dezembro de 2021

8.15. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da (arts. 17 a 19 e 165).Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo respectiva. Habilitacdo
fiscal, social e trabalhista.

8.17. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
deatividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
formada lei.
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8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros
decontribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 531.902,77

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ R$ 531.902,77 (quinhentos e trinta e um mil, novecentos e dois reais e setenta

e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.

9.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,

nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea

“d” do inciso IT do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagao;

ou

9.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral

da Unido.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:

NATUREZA ~
DESCRICAO DA NATUREZA PROGRAMA DE
ITEM DE DESPESA FONTE PI
E SUBITEM DE DESPESA TRABALHO
lao 15 33.90.39-23 Festividade e homenagens 231753 1000 |[[VOOOONO1PJN

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Disposicoes Gerais

11.1 . Para elaboracdo deste documento foi utilizado o modelo de minutas padronizados de Termos de Referéncia da Advocacia-
Geral Unido, disponibilizados na ferramenta "Artefatos Digitais" do Compras.gov.br.

11.2. N&o houve a necessidade de classificar o TR nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
11.3. Por se tratar de atividade de custeio, foi observado o art. 3° do Decreto 10.193/19.

11.4. O planejamento desta compra observou o principios da padronizagdo e parcelamento, conforme Art. 47, incisos I e II da Lei
n°® 14.133/21.

11.5. Nos termos da Portaria SEGES/ME n° 938/2022, a ndo utilizacdo do Catélogo Eletronico de Padronizagdo se justifica, uma
vez que ndo foi encontrado o objeto desta contratacdo no referido catalogo (https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-
padronizacao/itens-padronizados).

11.6. O IFAP possui um catalogo eletronico de padronizacdo de compras, servicos e obras, elaborado em um sistema interno,
Sistema de Compras e Contratagdes - SISCOMP (https://siscomp.ifap.edu.br/), tendo como base o catdlogo do Poder Executivo
Federal.

11.7. Os responséaveis pela elaboragdo do Termo de Referéncia estdo listados no Item 12.

11.8. A aprovacao dos artefatos listados abaixo, bem como a autorizagdo da Licitacdo na forma de Pregdo é vélida com a
assinatura eletronica da autoridade méxima do érgdo.

- Termo de Referéncia;

- Anexo I (ETP digital).

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Membro da comissdo de contratacdo e Coordenador de Planejamento de Compras em exercicio

DORIVAN LEMOS CUIER

Membro da comissdo de contratagdo

LUIZ RICARDO FERNANDES DE FARIAS AIRES

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Ciéncia
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YURI JORGE QUINTELA COIMBRA
CHEFE DELIC

Despacho: Reitora em exercicio

JULIANA EVELINE DOS SANTOS FARIAS

Autoridade competente
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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Estudo Teécnico Preliminar 19/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23228.001462.2024-61

2. Descricao da necessidade

2.1. Trata-se da Contratacao de Servicos de Festividade e Homenagens, sendo justificada pelos demandantes, conforme a
seguir:

2.2. Na Reitoria, o Gabinete do Reitor justifica a aquisi¢do apresentando sete objetivos:

2.2.1. Melhoria da imagem da empresa: A ornamentacdo adequada pode contribuir para transmitir uma imagem positiva da
empresa, demonstrando cuidado com os detalhes e preocupacdo com a experiéncia dos participantes.

2.2.2. Impacto visual: Uma decoracdo bem elaborada pode chamar a atengdo dos convidados e tornar o ambiente mais agradavel
e atrativo, ajudando a destacar a empresa e o evento.

2.2.3. Ambientagdo personalizada: A ornamentacdo pode ser personalizada de acordo com o tema do evento, a identidade visual
da empresa ou as preferéncias dos participantes, criando um ambiente tinico e memoravel.

2.2.4. Reforco da marca: Através da ornamentacdo, é possivel reforcar a identidade visual da marca e promover o
reconhecimento da empresa, agregando valor a sua imagem.

2.2.5. Valorizagdo do evento: Uma decoragdo bem elaborada pode elevar o nivel do evento, conferindo sofisticagdo, elegancia e
profissionalismo, o que pode gerar uma percepgdo positiva nos participantes.

2.2.6. Experiéncia do cliente: A ornamentacdo pode contribuir para a experiéncia dos convidados, criando um ambiente
agradavel, acolhedor e propicio para networking, interagdo e aproveitamento do evento.

2.2.7. Parceria estratégica: Ao contratar um servico de ornamentacdo de eventos, a empresa pode estabelecer uma parceria
estratégica com profissionais especializados na érea, garantindo a qualidade e o sucesso da decoragao.

2.3. Na Pré-Reitoria de Extensdo, Arte, Cultura e Desporto, justifica-se que hd um seu calendéario de eventos, diversas
programacoes a serem realizadas no decorrer do ano, para tais agdes é necessario o suporte dos servicos de decoracao, tendo em
vista o niimero reduzido de servidores e a necessidade de direcionar as atividades para o campo do pensamento estratégico.

2.4. Na Diretoria de Informagdo, Comunicagdo e Eventos, justifica-se que alegando que a Diretoria planeja e executa eventos em
auditério que necessitam de ornamentagao especifica (formaturas, outorgas, congressos, etc).

2.5. O Campus Macapad justifica que por meio desta solicitacdo pretende realizar as solenidade de formatura, assim como eventos
institucionais, tendo o apoio técnico e operacional na execucgdo das tarefas, e com o objetivo de promover maior organizacdo,
eficiéncia na execucdo de eventos, bem como atender a demandas indisponiveis nos recursos humanos, material ou patrimonial
da instituicdo.

2.6. O Campus Avancado Oiapoque justifica que o IFAP é uma instituicdo de educacdo profissional e tecnolégica que coloca a
disposicdo da sociedade profissionais aptos. Nesse interim, a conclusdo de cursos é um momento impar na vida do estudante,
bem como de refor¢o das entregas institucionais.

2.7. O Campus Santana justifica que um servico de festividade dentro do campus facilita o acesso a cultura, e garante a
instrumentalizacdo e logistica desse momento, que geralmente existe com a mdo de obra e ajuda financeira de alunos e
servidores. Com esse servico fornecido dentro do campus, essa ajuda financeira de alunos e servidores deixara de existir, o que

amplia e facilita o acesso a esses eventos.

2.8. Além disso, expde cinco objetivos com a presente solicitagdo:
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2.8.1. Exposicdo de Projetos de Pesquisa e Inovagdo: A participacdo em eventos, feiras e exposi¢des proporciona uma plataforma
para a divulgacdo dos projetos de pesquisa e inovacdo desenvolvidos pelo departamento. Um stand de exposicdao oferece um
espaco dedicado para apresentacao visual, interacdo com o ptiblico e demonstracdo pratica de projetos, consolidando a presenca e
a relevancia do Deppi na comunidade académica.

2.8.2. Ampliagdo da Visibilidade Institucional: A presenca em eventos promove a visibilidade institucional do Instituto Federal
do Amapa - Campus Santana. Um stand de exposicdo bem localizado e estrategicamente projetado atrai a atencdo de
participantes, visitantes e potenciais colaboradores, contribuindo para a proje¢do positiva da instituicao.

2.8.3. Interatividade com o Ptblico: A locagdo de um stand com ponto elétrico permite a utilizagdo de recursos audiovisuais,
dispositivos eletronicos e apresentagdes multimidia, proporcionando uma experiéncia interativa e envolvente para o publico. Isso
facilita a comunicacéo eficaz dos objetivos, resultados e impactos das atividades desenvolvidas pelo Deppi.

2.8.4. Demonstragdo de Produtos e Tecnologias: O ponto elétrico disponivel no stand viabiliza a demonstragdo de produtos,
protétipos e tecnologias desenvolvidas pelo departamento. Isso é particularmente relevante para projetos inovadores que
requerem uma abordagem pratica para uma compreensdo mais aprofundada por parte do ptblico.

2.8.5. Espaco para Networking e Parcerias: A presenca em eventos proporciona oportunidades valiosas de networking e
estabelecimento de parcerias com outras institui¢des, empresas e profissionais do setor. O stand de exposicdo oferece um
ambiente propicio para encontros, troca de ideias e colaboragdes futuras.

2.9. O Campus Porto Grande justifica que é necessério a utilizagdo dos servigos de decoracdo em eventos de grande porte como a
SNCT e Formaturas.

2.10. O Campus Laranjal do Jari justifica que ha necessidade de contratacdo de servicos de festividades e homenagens para o Ifap
campus Laranjal do Jari por motivos importantes que contribuem para o ambiente educacional, destacando-se:

2.10.1. Fortalecimento da comunidade escolar: As festividades e homenagens proporcionam oportunidades para a comunidade
escolar se reunir, fortalecendo os lagos entre alunos, pais, professores e servidores. Isso promove um ambiente mais coeso e
colaborativo dentro da instituicao.

2.10.2. Celebracdo de conquistas e marcos importantes: Eventos institucionais sdo uma maneira de reconhecer e celebrar
conquistas académicas, esportivas, culturais e sociais dos alunos e da comunidade escolar. Isso pode incluir premiacdes, eventos
académicos, formaturas, entre outros.

2.10.3. Promogao da imagem da instituicdo: Eventos bem organizados e memoréaveis podem contribuir para a promogdo da
imagem positiva da instituicao de ensino perante a comunidade local, pais, alunos e potenciais parceiros educacionais.

2.10.4. Investir em materiais para festividades e homenagens em uma institui¢do de ensino é essencial para promover um
ambiente educacional acolhedor, inclusivo e inspirador, que valorize a cultura, o crescimento pessoal e o sucesso académico dos
alunos.

2.10.5. Importante destacar a previsdo de 04 turmas do Integral Integrado, que totalizam 140 alunos, 01 turma do Subsequente
composta por 35 alunos, 04 turmas do nivel Superior, totalizando 295 alunos formandos no ano de 2024.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
COORDENA(;AO GERAL DE ENSINO - CAMPUS Karine Campos Ribeiro
SANTANA
IS)IEII\’I{%DI:{IADE EXT, PESQ, POS-GRAD E INOV- CAMPUS Tiago Idelfonso e Silva Pedrada
SECRETARIA DE GABINETE - CAMPUS PORTO Nayara Cristina da Conceicao
GRANDE
GABINETE DO REITOR Luiz Ricardo Fernandes de Farias Aires
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GABINETE DO REITOR Luiz Ricardo Fernandes de Farias Aires

DIRETORIA DE INFORMACAO, COMUNICACAO E
EVENTOS - REITORIA

SETOR CONTR FINANC E APOI A GEST ESTRATEGICA Silmara da Silva Lobato
- PROEXT/REITORIA

SECAO DE GERENCIAMENTO DE COMUNICAGCAO
SOCIAL - CAMPUS MACAPA

DIRETORIA DO CAMPUS AVANCADO DO OTIAPOQUE  Eliel Cleberson da Silva Nery

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E
PLANEJAMENTO- CAMPUS LARANJAL DO JARI

Gil Constancio de Lima Rodrigues Filho

Jefferson de Souza Souza

Bruna Suelen Pereira Cebuliski

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. A licitante vencedora deverad iniciar a prestacdo dos servigos em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato.

4.2. No momento da habilitacdo, a licitante devera apresentar declaracdo firmada por seu representante legal, que possui
condicdes operacionais para realizar eventos de festividades e homenagens.

4.3. As mesas e cadeiras, sem como as toalhas de mesa devem estar em bom estado de conservagdo e com apresentacao
higiénica, sem defeitos que comprometam a seguranca de as utilize.

4.4. As flores utilizadas deverdo ser de boa qualidade, novas e naturais
4.5. A contratada sera responsavel pelo recolhimento de material apés a realizagdo dos eventos.
4.6. A contratada devera fazer a substituicdo imediata de itens com defeito durante o evento.

4.7. Todos os insumos (extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e outros) necessarios ao funcionamento dos equipamentos
e a efetiva execucao dos servicos, deverdo ser supridos pela contratada e seus custos considerados na proposta.

4.8. Entregar todos os equipamentos instalados e testados no local que sera informado pela contratante com antecedéncia & data
anterior de inicio de cada evento.

4.9. Retirar os equipamentos utilizados ap6s o termino do evento no prazo maximo de 24 horas apds o evento.

4.10. Incluir nos pregos todas as despesas incidentes na prestacdo de servicos, tais como, instalagdo e manutencdo de maquinas e
equipamentos necessarios a plena execucdo dos servicos.

4.11. Colocar a disposicdo da coordenagdo do evento, técnicos capacitados a resolver os problemas relacionados ao equipamentos
instalados em tempo ndo superior a 30 (trinta) minutos. Caso o problema ndo possa ser sanado no prazo citado, devera a
contratada substituir o equipamento em no maximo 1 (uma) hora, sob pena de multa prevista em termo de referencia.

4.12. Os materiais e equipamentos utilizados deverdo ser tecnologicamente compativeis com os padrdes usuais dos mercado. Nao
serdo aceitos equipamentos e materiais defasados.

4.13. Os equipamentos e materiais utilizados deverdo ser entregues instalados, testados e em pleno funcionamento com 1 (uma)
hora de antecedéncia ao evento e deverdo ser recolhidos ao final de cada evento, sem 6nus ao contratante.

4.14. A contratada deverad consignar em sua proposta de preco todos os recursos (materiais e humanos) necessarios a completa
cobertura do evento.

4.15. A contratada devera apresentar os materiais antecipadamente para aprovacao do demandante.

4.16. Para os servigos de Coffee Break e lanche, a empresa deverd entregar os alimentos com no minimo 1 (uma) hora de
antecedéncia.

4.17. Para o servico de Mestre de Cerimonia, a empresa devera familiarizar-se com que acontecera no evento, com antecedéncia

minima de 10 (dez) dias, deveréa redigir o script de todo o evento e apresentar para aprovacao dos coordenadores até 4 dias antes
do evento e estar presente no dia da realizacdo do evento com antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do acontecimento.
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4.18. Para o servigo de recepcionista e garcom, deverdo estar presente no dia da realizagdo dos evento com antecedéncia minima
de 2 (duas ) horas do acontecimento.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Foi realizada ampla pesquisa junto ao mercado. Segue abaixo quadro com contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e
entidades indicando potenciais fornecedores para a compra que trata este processo:

ORGAO

OBJETO

FORNECDOR

CNPJ

GOVERNO
DO ESTADO
DE
RONDONIA

Registro de prego para
futura e eventual contragdo
de empresa especializada
em locagédo de
equipamentos

BARROS DA SILVA SERVICOS DE

BUFFET LTDA

17.515.170/0001-01

PREFEITURA
MUNICIPAL
DE BELO
HORIZONTE

Contratacdo de empresa
para prestacdo de servigo
de organizacdo de eventos
para a rodada do
Orcamento  Participativo
2024/2025

LOCAFLEX SERVICOS LTDA

06.788.019/0001-20

MINISTERIO
DA SAUDE

Contratagdo de prestacdo
de servicos continuos de
gestdo, preparagdo e
fornecimento de
alimentacdo e de férmulas
nutricionais para pacientes,
acompanhantes e
colaboradores que prestam
servico na CASAI LRR,
incluindo todos os insumos,
géneros alimenticios,
equipamentos,  utensilios
domésticos e/ou itens
necessarios para a execugao
do servico, conforme
condigbes e exigéncias
estabelecidas no Edital e
Seus anexos.

SONNE DA AMAZONIA COMERCIO DE
PRODUTOS MEDICOS LTDA

17.957.456/0001-47

6. Descri¢do da solu¢dao como um todo

6.1. Uma solugédo é o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros) necessarios para de forma integrada gerar os
resultados que atendam a necessidade que gerou a contratacdo. A demanda do IFAP é a prestacdo dos servigos e outros
procedimentos sdo necessarios a fiel e a adequada prestacdo do servico dentro dos termos legais da lei e codigo de defesa do

consumidor.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. O quantitativo estimado da contratacdo para atendimento das necessidades foi levantado em cada unidade demandante, tendo
sido ajustada algumas descrigdes ap6s a andlise de mercado. As especificagdes estdo descritas conforme demonstrado na tabela

abaixo:
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Item

Cédigo

Descrig¢ao

Unidade

Quantic

20460

Aluguel de cadeiras - Servico de fornecimento (por meio de aluguel) de cadeiras, minimo
de 50 und., maximo de 300 und., plastica.

Unidade

400

20460

Aluguel de mesas e cadeiras - Servico de fornecimento (por meio de aluguel) de jogos de
mesa (1 mesa mais 4 cadeiras), estilo plastica, sem identificacdo de marca de propaganda
de bebidas, mais toalha de mesa. Minimo de 50 jogos, méaximo 500 jogos.

Jogo

20460

Aluguel de mesa(s) de coffee break decorada(s), cores a combinar com a contratante.
Capacidade de coffee break para no minimo 100 pessoas.

Diaria

20460

Aluguel de mesa de autoridades para no minimo 8 pessoas

Diaria

13099

Locacdo de Stand de exposicdo — locacdo de stand de exposicdo, com estrutura padrdo,
ponto elétrico, divisérias formicadas dupla face, medindo 2,20 x 0,96, montantes e
travessas em aluminio anodizado, iluminagdo com arandelas em aluminio sendo 1 para
cada 3m? testeira de identificagdo, no mesmo material, medindo 1,00 x 0,50,
revestimento completo do chdo em carpete de 4mm de espessura de cor escura (preto,
cinza, azul ou marrom). A conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minima de
3 horas do inicio do evento.

Unidade

17019

Servico de ornamentagdo - Servi¢o de ornamentacdo, contendo no minimo: 01 arranjo de
mesa, tamanho médio, em flores e plantas naturais com temética amazo6nica, para a mesa
de honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em flores e plantas naturais com tematica
amazonica , para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores e plantas naturais com tematica amazonica frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores e plantas naturais com tematica amazoénica tamanho grande; Tecidos e
acabamentos para decoracdo de mesa e paredes de no minimo 3 a 5 metros de
comprimento, cor a combinar; tapete vermelho (tipo passadeira) de no minimo 10 metros
de comprimento; 01 cenério de fundo iluminado montado na recepcdo do evento para
realizagdo de fotografias;

Unidade

17019

Ornamentacao, tipo 1 - Servigo de ornamentacdo tipo 1, contendo no minimo: 01 arranjo
de mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de honra; 01 arranjo de chao,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chéo,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com arranjos de
flores naturais tamanho grande; Tecidos e acabamentos para decoracdo de mesa de no
minimo 3 metros de comprimento, cor a combinar; 01 pulpito em acrilico ou de inox.

Unidade

17019

Ornamentacao, tipo 2 - Servi¢o de ornamentacdo tipo 2, contendo no minimo: 01 arranjo
de mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de honra; 01 arranjo de chdo,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da mesa de honra; 04 arranjos em flores
naturais com aparadores, para ficar por tras da mesa de honra, de maneira que fique
aparente; 01 arranjo de chédo, tamanho grande, em flores naturais, para a frente da tribuna;
06 colunas, com arranjos de flores naturais tamanho grande; Tecidos e acabamentos para
decoracdo de mesa de no minimo 3 metros de comprimento, cor a combinar; 01 cendrio
de fundo iluminado, montado em uma estrutura de treliga, 0,30 x 3,00 x 15,00m para
montagem, em tecido nas cores a combinar, levemente ornamentado para ficar atras da
mesa de honra; e 01 ptilpito em acrilico ou de inox.

Unidade

14

17019

Ornamentacdo, tipo 3 - Servi¢o de ornamentacao tipo 3, contendo no minimo: 01 arranjo
de mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de honra; 01 arranjo de chao,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chdo,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com arranjos de
flores naturais tamanho grande; 01 pulpito em acrilico, inox ou madeira; 04 poltronas; 04
Refletores de luz; Tecidos e acabamentos para decoracdo de mesa e paredes de no
minimo 3 metros de comprimento, cor a combinar; 100 canudos de formatura de cor a
combinar a serem utilizados quando o evento for colacdo de grau ou formatura; 01
cendrio de fundo iluminado montado na recepgdo do evento para realizagdo de fotografias.

Unidade

31

10

17876

Servico de aluguel de vestes (colacdo de grau) - servico de aluguel de vestes talares,
becas e acessoérios utilizados nas solenidades de colacdo de grau - composto de 01 borla
de outorga de grau, na cor branca, 01 pelerine branca (reitor) em crepe acetinado, 10
becas simples de cetim para autoridades,todos os tamanhos, 10 pelerines em cores a
definir, 10 faixas para cintura em cores a definir, ajustaveis com velcro.

Unidade

26

Servico de decoragdo - Servigo de decoracdo contendo no minimo: 01 arranjo de mesa,
tamanho médio, em flores naturais, para a mesa de autoridades; 01 arranjo de chdo,
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tamanho grande, em flores naturais, para a frente da mesa de autoridades; 01 arranjo de
chdo, tamanho grande, em flores naturais, para a frente da tribuna; 04 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; Todos os arranjos de flores com temaética
amazonica; Lounge de fotos com back drop, personalizado de acordo com solicitagdo do
IFAP, e entrega definitiva do material personalizado; Tecidos e acabamentos para
decoragdo de mesa de autoridade para no minimo 8 pessoas, cor a combinar. Tecidos e
acabamentos para decoracdo de mesas retangulares, para no minimo 50 pessoas, cor a
combinar. Inclui servico de montagem e desmontagem da decoracdo no local do evento.
Disponivel no local por 3 dias.

Unidade

12

8729

Servico de mestre de cerimonia, recepcdo e garcom - Contratacdo de 01 mestre de
cerimdnia, 03 recepcionistas para conduzir os convidados durante as solenidades e prestar
assisténcia ao mestre de ceriménia e 01 garcom para servir a mesa das autoridades, no
minimo 4 horas por evento.

Unidade

23

13

21490

Servigo de sonorizagdo de ambiente TIPO 1: servigo de sonorizagdo para ambiente
fechado (auditério) com capacidade de alcance de 300 pessoas, contendo: caixas de som,
mesa, microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo 2 sem fio, 5 com fio),
acessorios de instalacdo, além de instalacdo e suporte técnico durante evento (DJ ou
Técnico de Som).

Unidade

14

21490

Servico de sonorizacdo de ambiente TIPO 2: servigo de sonorizagdo para ambiente aberto
e amplo (Gindsio ou area externa) com capacidade de alcance de 3000 pessoas, caixas de
som, mesa, microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio, maximo 2 sem fio, 5 com fio),
acessorios de instalacdo, além de instalagdo, suporte técnico durante evento (DJ ou
Técnico de Som), montagem e desmontagem. (Demanda do Campus Macapa).

Unidade

18

15

3697

Servico de Coffee Break - Pdo de queijo, 2 tipos de minicroissants salgado, 3 tipos de
salgados, 3 tipos de canapés, 2 tipos de doces, torta doce, bolo. Bebidas: 2 tipos de sucos
naturais, 2 tipos de refrigerante (tradicional e light; coca, fanta laranja, fanta uva, guarana
antartica), café com e sem agucar, achocolatado quente. Montagem de ilha de alimentos
com servico de apoio pessoal, incluindo bandejas, copos, pratos, talheres e guardanapos.
Valor por pessoa, fornecimento minimo para 30 pessoas. O solicitante podera requisitar
itens que atendam a restricoes de celiacos e diabéticos. O servico deve incluir equipe
qualificada responsavel por montagem e desmontagem no local do evento. Fornecimento
na cidade-sede da unidade solicitante.

Pessoa

233(

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 531.902,77

8.1. Todo o procedimento administrativo utilizado para a realizacdo da pesquisa de precos do presente processo foi fundamentado
e instruido conforme a INSTRUCAO NORMATIVA N° 65 de 07/07/2021 da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, além de entendimentos do TCU constantes nos Acérdados n° 2318 de 03/09/2014 —
Plenario, e 2816 de 22/10/2014 — Plenario.

8.2. As resultados da pesquisa foram analisados e dispostos em planilha, utilizando 3 ou 4 precos de diferentes contratagdes para
composicdo da média ou mediana, sendo resumido conforme a tabela a seguir:

Item

Cadigo

Descrigao

Unidade

Quantidade

Valor unitario

Valor to

20460

Aluguel de cadeiras - Servigo de fornecimento (por
meio de aluguel) de cadeiras, minimo de 50 und.,
maéximo de 300 und., plastica.

Unidade

400

R$ 19,09

R$ 7.636.

20460

Aluguel de mesas e cadeiras - Servico de fornecimento
(por meio de aluguel) de jogos de mesa (1 mesa mais 4
cadeiras), estilo plastica, sem identificacdo de marca de
propaganda de bebidas, mais toalha de mesa. Minimo de
50 jogos, maximo 500 jogos.

Jogo

R$ 4.566,66

R$ 22.83¢

20460

Aluguel de mesa(s) de coffee break decorada(s), cores a
combinar com a contratante. Capacidade de coffee break

Diaria

R$ 826,75

R$ 4.133
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4 |l 20460

Aluguel de mesa de autoridades para no minimo 8
pessoas

Diaria

5 || 13099

Locagdo de Stand de exposicdo — locagdo de stand de
exposicdo, com estrutura padrdo, ponto -elétrico,
divisérias formicadas dupla face, medindo 2,20 x 0,96,
montantes e travessas em aluminio anodizado,
iluminacdo com arandelas em aluminio sendo 1 para
cada 3m?, testeira de identificagdo, no mesmo material,
medindo 1,00 x 0,50, revestimento completo do chdo em
carpete de 4mm de espessura de cor escura (preto, cinza,
azul ou marrom). A conclusdo da montagem deve ser
com antecedéncia minima de 3 horas do inicio do evento.

Unidade

6 | 17019

Servico de ornamentacdo - Servico de ornamentagao,
contendo no minimo: 01 arranjo de mesa, tamanho
médio, em flores e plantas naturais com temadtica
amazonica, para a mesa de honra; 01 arranjo de chéo,
tamanho grande, em flores e plantas naturais com
tematica amazoénica , para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores e plantas
naturais com tematica amazonica frente da tribuna; 04
colunas, com arranjos de flores e plantas naturais com
tematica amazobnica tamanho grande; Tecidos e
acabamentos para decoracdo de mesa e paredes de no
minimo 3 a 5 metros de comprimento, cor a combinar;
tapete vermelho (tipo passadeira) de no minimo 10
metros de comprimento; 01 cenario de fundo iluminado
montado na recepcdo do evento para realizacdo de
fotografias;

Unidade

7 || 17019

Ornamentagdo, tipo 1 - Servico de ornamentagdo tipo 1,
contendo no minimo: 01 arranjo de mesa, tamanho
médio, em flores naturais, para a mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores naturais,
para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chao,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da
tribuna; 04 colunas, com arranjos de flores naturais
tamanho grande; Tecidos e acabamentos para decoragdo
de mesa de no minimo 3 metros de comprimento, cor a
combinar; 01 pulpito em acrilico ou de inox.

Unidade

8 |l 17019

Ornamentagao, tipo 2 - Servico de ornamentagao tipo 2,
contendo no minimo: 01 arranjo de mesa, tamanho
médio, em flores naturais, para a mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores naturais,
para a frente da mesa de honra; 04 arranjos em flores
naturais com aparadores, para ficar por tras da mesa de
honra, de maneira que fique aparente; 01 arranjo de
chado, tamanho grande, em flores naturais, para a frente
da tribuna; 06 colunas, com arranjos de flores naturais
tamanho grande; Tecidos e acabamentos para decoragdo
de mesa de no minimo 3 metros de comprimento, cor a
combinar; 01 cenério de fundo iluminado, montado em
uma estrutura de trelica, 0,30 x 3,00 x 15,00m para
montagem, em tecido nas cores a combinar, levemente
ornamentado para ficar atrds da mesa de honra; e 01
pulpito em acrilico ou de inox.

Unidade

5 R$ 602,33 R$ 3.011
1 R$ 5.402,41 R$ 5.402
3 R$ 5.638,10 R$ 16.914
4 R$ 2.500,00 R$ 10.00C
14 R$ 3.270,00 R$ 45.78(

Ornamentagdo, tipo 3 - Servico de ornamentagdo tipo 3,
contendo no minimo: 01 arranjo de mesa, tamanho
médio, em flores naturais, para a mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores naturais,
para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chéo,
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17019

tamanho grande, em flores naturais, para a frente da
tribuna; 04 colunas, com arranjos de flores naturais
tamanho grande; 01 pulpito em acrilico, inox ou
madeira; 04 poltronas; 04 Refletores de luz; Tecidos e
acabamentos para decoragdo de mesa e paredes de no
minimo 3 metros de comprimento, cor a combinar; 100
canudos de formatura de cor a combinar a serem
utilizados quando o evento for colacdo de grau ou
formatura; 01 cenario de fundo iluminado montado na
recepcao do evento para realizacao de fotografias.

Unidade

Estudo Técnico Preliminar 19/2024

10

17876

Servico de aluguel de vestes (colagdo de grau) - servigo
de aluguel de vestes talares, becas e acessérios
utilizados nas solenidades de colagdo de grau -
composto de 01 borla de outorga de grau, na cor branca,
01 pelerine branca (reitor) em crepe acetinado, 10 becas
simples de cetim para autoridades,todos os tamanhos, 10
pelerines em cores a definir, 10 faixas para cintura em
cores a definir, ajustaveis com velcro.

Unidade

11

17019

Servico de decoragdo - Servigo de decoracdo contendo
no minimo: 01 arranjo de mesa, tamanho médio, em
flores naturais, para a mesa de autoridades; 01 arranjo
de chdo, tamanho grande, em flores naturais, para a
frente da mesa de autoridades; 01 arranjo de chéo,
tamanho grande, em flores naturais, para a frente da
tribuna; 04 colunas, com arranjos de flores naturais
tamanho grande; Todos os arranjos de flores com
tematica amazonica; Lounge de fotos com back drop,
personalizado de acordo com solicitacdo do IFAP, e
entrega definitiva do material personalizado; Tecidos e
acabamentos para decoracao de mesa de autoridade para
no minimo 8 pessoas, cor a combinar. Tecidos e
acabamentos para decoragdo de mesas retangulares, para
no minimo 50 pessoas, cor a combinar. Inclui servigo de
montagem e desmontagem da decoracdo no local do
evento. Disponivel no local por 3 dias.

Unidade

12

8729

Servigo de mestre de cerimdnia, recepcdo e garcom
- Contratacdio de 01 mestre de cerim6nia, 03
recepcionistas para conduzir os convidados durante as
solenidades e prestar assisténcia ao mestre de cerimdnia
e 01 garcom para servir a mesa das autoridades, no
minimo 4 horas por evento.

Unidade

13

21490

Servico de sonorizacdo de ambiente TIPO 1: servico de
sonorizagdao para ambiente fechado (auditério) com
capacidade de alcance de 300 pessoas, contendo: caixas
de som, mesa, microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio,
maximo 2 sem fio, 5 com fio), acessérios de instalagdo,
além de instalacdo e suporte técnico durante evento (DJ
ou Técnico de Som).

Unidade

14

21490

Servico de sonorizacdao de ambiente TIPO 2: servico de
sonorizagdo para ambiente aberto e amplo (Ginasio ou
area externa) com capacidade de alcance de 3000
pessoas, caixas de som, mesa, microfones (minimo 1
sem fio, 3 com fio, madximo 2 sem fio, 5 com fio),
acessorios de instalacdo, além de instalacdo, suporte
técnico durante evento (DJ ou Técnico de Som),
montagem e desmontagem. (Demanda do Campus
Macapd).

Unidade

31 R$ 3.746,66 R$ 116.14
26 R$ 541,47 R$ 14.07¢
3 R$ 3.067,50 R$9.202
23 R$ 2.643,66 R$ 60.804
8 R$ 2.807,50 R$ 22.46(
18 R$ 3.760,00 R$ 67.68C

Servico de Coffee Break - Pdo de queijo, 2 tipos de
minicroissants salgado, 3 tipos de salgados, 3 tipos de
canapés, 2 tipos de doces, torta doce, bolo. Bebidas: 2
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tipos de sucos naturais, 2 tipos de refrigerante
(tradicional e light; coca, fanta laranja, fanta uva,
guarand antdrtica), café com e sem actcar, achocolatado
15 || 3697 [|quente. Montagem de ilha de alimentos com servigo de Pessoa 2330 R$ 54,00 R$ 125.82
apoio pessoal, incluindo bandejas, copos, pratos,
talheres e guardanapos. Valor por pessoa, fornecimento
minimo para 30 pessoas. O solicitante poderé requisitar
itens que atendam a restri¢coes de celiacos e diabéticos.
O servigo deve incluir equipe qualificada responséavel
por montagem e desmontagem no local do evento.
Fornecimento na cidade-sede da unidade solicitante.

VALOR TOTAL =|[ R$ 531.90.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
9.1. Na presente contratacdo optou-se pelo parcelamento da necessidade dos itens.
9.2. O parcelamento da solugdo pretende garantir o maior nimero de concorrentes para cada item, ampliando a competitividade.

9.3. As pesquisas de mercado revelaram que os servicos demandados ndo precisam de contratacdo conjunta, nem Ssao
prejudicados se fornecidos por pessoas juridicas distintas, desde que os requisitos minimos do Termo deReferéncia sejam
acatados. Diante disso, sem perspectiva de prejuizos para administracdo e a fim de garantir a competitividade do certame, E por
conseguinte, os melhores precos, optou-se pelo parcelamento da solucéo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo ha neste Orgdo contratacdes correlatas e/ou interdependentes para o objeto da presente contratacio.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 A contratacdo estad diretamente ligada a meta estratégica estipulada pelo Instituto Federal do Amap4, e o alinhamento
estratégico com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI/IFAP-2024/2028).

11.2. A contratacdo de Servicos de Festividade e Homenagens esta prevista no Plano de Contragdes Anual -PCA, para o
cumprimento dos objetivos estratégicos, metas e acdes do Plano de Agdo 2024/2028. O PCA pode ser consultado por meio do
Portal Nacional de Contratagdes Publicas no endereco eletrénico: https:/pncp.gov.br/app/pca/10820882000195/2024

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Atender por completo as necessidades das unidades demandantes, no ambito do ensino, pesquisa e extensdo,
proporcionando uma resposta de qualidade, considerando a missdo e os valores institucionais do IFAP.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Nesta contratagdo ndo ha a necessidade do IFAP dispor de adequagdes para os servigos que sdo objeto deste Estudo.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Dada a natureza das aquisi¢des que se pretende adquirir, ndo se verifica possiveis impactos ambientais relevantes.
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15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DORIVAN LEMOS CUIER

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2024 as 01:19:05.

LUIZ RICARDO FERNANDES DE FARIAS AIRES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2024 as 09:42:36.

Despacho: Membro em periodo de férias

ROSIANI SALVIANO BARROS

Membro da comissdo de contratagdo
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