MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO

IN 7/2024 -
PROEN/GAB/RE/IFAP

Estabelece as diretrizes para a elaboracao do calendario académico unificado ¢
calendarios académicos das unidades do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia ¢ Tecnologia Amapa — IFAP para o ano de 2025.

A Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) no uso de suas atribui¢des, e considerando a Lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (LDB) ¢ as deliberagdes ¢ recomendagoes da Comissdo Central responsavel em elaborar as
diretrizes para construcdo dos calendarios académicos com a participagdo de todas as unidades, estabelece:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Entende-se por diretrizes para a elaboragio do calendario académico, um conjunto de normas e conceitos que
devem ser seguidos pelas unidades do IFAP, a fim de uniformizar, unificar e institucionalizar os procedimentos
para organizagio do ano letivo.

Art. 2° Para efeito desta Instru¢do Normativa, serd adotada a seguinte base conceitual:
I - Calendario Académico Unificado: calendario-base para a elaboracdo dos calendarios das unidades;

IT - Calendario Académico da Unidade: calendario especifico de cada unidade, elaborado a partir do calendario
unificado;

III - Ano civil: unidade de tempo cujo inicio € o dia 1° de janeiro e o fim € o dia 31 de dezembro;
IV - Ano letivo: a soma dos dias de efetivo trabalho escolar conforme os minimos previstos na legislacédo;

V - Efetivo trabalho escolar: atividades presenciais e/ou a distancia, com envolvimento de professores ¢ alunos, tais
como: aulas e outras programacdes didatico-pedagogicas, em consonancia com os Projetos Pedagdgicos do Curso,
compreendendo atividades planejadas de ensino, pesquisa e extensdo e respeitando o minimo de horas estabelecido
pela legislacdo vigente;

VI - Dia letivo: unidade de tempo prevista para efetivo trabalho escolar, com carga horaria variavel, conforme a
configuragio dos cursos;

VII - Sabado letivo: sabados letivos possiveis para reposi¢do de dias letivos e ou cumprimento de carga-horaria dos
Cursos;

VIII - Hora-relogio: unidade de tempo que compde a carga horaria dos componentes curriculares com duragdo de
60 (sessenta) minutos;

IX - Hora-aula: duracdo de cada periodo de aula definido no Projeto Pedagdgico de Curso, respeitando a carga
horaria determinada pela legislacdo para a Educa¢do Basica, Educagio Profissional Técnica de Nivel Médio e
Ensino Superior e pela Portaria SETEC/MEC N° 983 de 18 de novembro de 2020, o tempo destinado as atividades
sera mensurado em horas de 60 minutos ou equivalente.



X - Feriado: dia sem atividades na institui¢do, determinado por lei;

XI- Ponto Facultativo: dia ndo letivo na unidade;

XII- Férias docentes: Licenga remunerada obrigatoria;

XIII- Recesso académico: periodo sem atividade letiva e coincidira com as férias docentes;
XIV- Eventos institucionais: atividades comuns a todos as unidades;

XV- Eventos da Unidade: atividades realizadas pelas Unidades.

Art. 3°. Para todos os niveis de ensino, deve-se cumprir, anualmente, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos,
conforme legislagdo vigente e observando a forma de organizagao definida em Projeto Pedagdgico de Curso ou
Plano de Curso (semestral, modular ou anual).

Paragrafo Unico. Para os cursos de natureza especial, os dias letivos estdo condicionados ao cumprimento da carga
horaria prevista no Projeto Pedagoégico de Curso.

Art. 4° Nao podem ser considerados efetivo trabalho escolar: encontros e planejamentos pedagdgicos, conselhos de
classe, exames finais, encontros de capacitacdo, reunides de gestdo, cursos nivelamento, entre outras atividades que
ndo atendam ao inciso V do Art. 2° desta Instru¢do Normativa.

DAS DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS
Capitulo I
DO CALENDARIO ACADEMICO UNIFICADO

Art. 5° O Calendario académico Unificado foi elaborado por comissdo instituida por portaria com
representatividade da Pro-Reitoria de Ensino, Pro-reitoria de Extensdo, Pesquisa, Pos-graduacao e Inovagdo e das
unidades do IFAP, considerando a legislagdo vigente e a amplitude de possibilidades de dias de efetivo trabalho
escolar a serem utilizados para atender as especificidades de cada unidade.

Paragrafo Unico. O Calendario Académico Unificado busca ajustar as atividades letivas ao ano civil, conforme
regulamenta a Lei n°. 9.394/96.

Art. 6° O Calendario Académico Unificado sera instituido mediante aprovagao do Conselho Superior (CONSUP).
Art. 7° No Calendario Académico Unificado devem constar:

I - data minima para inicio do ano letivo;

I - data limite para o término do ano letivo (19 de dezembro de 2025);

III - eventos institucionais da Pro-reitoria de Ensino e Pro-reitoria de Extensdo, Pesquisa, Pos-graduacio e
Inovagdo;

IV - feriados, pontos facultativos e datas comemorativas nacionais, estaduais e municipais;
V - recesso escolar;

VI - cronograma bésico dos processos seletivos institucionais;

VII - periodos para a matricula de alunos em 1 chamada;

VIII - periodos para matricula de alunos em 2° chamada.

Art. 8° As turmas de alunos ingressantes no 1° ano dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio ndo devem

iniciar as atividades apds o final do primeiro bimestre da unidade.

Paragrafo Unico. Para efeitos de garantir o periodo letivo regular dos alunos ingressantes, podem ser elaborados
calendarios paralelos, objetivando ajustar em curto ou médio prazo os calendarios académicos ao ano civil,
observando condigdes de infraestrutura e de carga horaria docente.



Art. 9° Para as turmas de alunos ingressantes dos cursos superiores via SISTEMA DE SELECAO UNIFICADA -
SISU para o ano de 2025 deverdo ser elaborados calendarios proprios, que serdo construidos ap6s a defini¢do do
cronograma do SISU e ENEM.

Capitulo 11
DO CALENDARIO ACADEMICO DAS UNIDADES

Art. 10° As unidades devem elaborar os seus calendarios, por nivel e forma de ensino, tomando como base o
Calendario Académico Unificado do IFAP e com encaminhamento da Direcdo Geral das Unidades para
apensamento no processo administrativo a ser encaminhado ao CONSUP para aprovacao.

Art. 11. A proposta dos calendarios das Unidades devera ser feita com a participacdo efetiva da comunidade
académica, devendo-se observar: os aspectos legais; feriados nacionais, estaduais e municipais; planejamento de
férias dos(as) servidores(as); peculiaridades pedagogicas e administrativas (otimizagao da infraestrutura disponivel
nos trés turnos, planejamento de horarios objetivando utilizar sabados alternados) e a presente diretriz.

Paragrafo unico. Devera ser constituida por portaria das Unidades a Comissdo local responsavel pela Elaboragao do
Calendario Académico, com a seguinte composi¢ao:

« representante da Se¢do de Registro Académico e Escolar;

* representante das coordenagdes de curso;

« representante dos docentes;

» representante do Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE);
* representante da Assisténcia Estudantil;

* Servidor(es) Técnico Administrativo em Educacdo da equipe Técnico-Pedagogica das Unidades;
* Diretor(a) de Ensino (a) e/ou Coordenador(a) de Ensino;

* representante discente dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio (opcional);

« representante discente dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio EJA-EPT (opcional);
« representante discente dos Cursos Técnicos Subsequentes (opcional);

« representante discente dos Cursos de Graduagdo (opcional);

* representante do segmento de pais (opcional);

Art. 12. A Unidade devera enviar até o 18 de outubro do ano letivo corrente o processo administrativo com a
portaria da comissao local, atas de reunides, minuta do calendério de cursos técnicos e de graduacdo com parecer
técnico do setor pedagodgico da unidade para analise da Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 13. A Pré-Reitoria de Ensino terd 04 (quatro) dias para analisar os calendérios académicos e emitir parecer
técnico. Caso haja a necessidade de realizagdo de ajustes o processo sera encaminhado a unidade que tera até 02
(dois) dias para devolug@o e prosseguimento da tramita¢ao do processo.

Art. 14. No caso de parecer favoravel da PROEN esta encaminhara o processo administrativo do calendario para
relatoria, analise e aprovacdo do CONSUP.

Paragrafo unico: O calendario académico de cada unidade devera ser aprovado pelo Conselho Superior na tltima

reunido do ano letivo corrente, com excegdo dos calendarios proprios previsto no art. 9° desta instrugao.

Art. 15. Apos os ajustes recomendados, a Pro-Reitoria de Ensino tera 02 (dois) dias para analise e parecer final do
processo, para o envio a cdmara de ensino do CONSUP até o dia 02 de novembro de 2024.

Art. 16. E vedada a realizag@o de eventos nao programados no calendario académico, exceto aqueles que nao
interfiram no cumprimento dos 200 (duzentos) dias letivos anuais.



Paragrafo unico - No caso de eventos nao programados e que interfiram no cumprimento dos 200 (duzentos) dias
letivos, esses deverdo ser devidamente autorizados pela Dire¢do Geral, mediante parecer da Diregdo de Ensino e
apreciacdo e parecer conclusivo da Pro-reitorias fins a qual o evento esteja vinculado.

Art. 17. As atividades académicas especiais e as aulas regulares programadas, que deixarem de ser realizadas por
qualquer motivo, devem ser aplicadas em data e horario especiais, conforme a legislacdo pertinente e a carga
horéria prevista no Projeto Pedagodgico do Curso, respeitando o limite de término do calendario académico.

Art. 18. Qualquer alteracdo no Calendario Académico da Unidade devera ser encaminhada a Pro-Reitoria de
Ensino, que analisara a proposta enviada.

Paragrafo Unico. As alteragdes que implicarem modificagio no término do ano letivo devem ser apreciadas pelo
Conselho Superior.

Art. 19. Nos Calendarios Académicos das Unidades, além do previsto no Calendario Académico Unificado, em
atendimento a Organizagdo Didatica da Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio e Educacdo Superior,

devem constar:
I - datas destinadas as matriculas e periodos para solicitacdo de trancamento de matricula;
II - periodos de recebimento de pedidos de transferéncia;

IIT - dois dias destinados ao encontro pedagogico para realizacdo do planejamento de ensino a cada inicio dos

semestres letivos;

IV - inicio e término dos periodos letivos;

V - aula inaugural para turmas ingressantes referente a oferta de novos cursos (superiores);
VI - periodo de acolhida dos alunos ingressantes e veteranos;

VII - reunido de pais e responsaveis (para o ensino médio);

VIII — periodo da entrega a Coordenagao Pedagdgica do Plano de Ensino e Plano de Aula.

IX - periodo de entrega a Coordenacdo de Curso do Plano Individual de Trabalho e do Relatério Individual de
Trabalho;

X - periodo de avaliagdes finais e recuperagdes paralelas;
XI - reunides dos Conselhos de Classe Didatico-pedagogico;

XII - prazo para entrega dos resultados, diarios de classe, & Se¢do de Gerenciamento dos Registros Académicos e
Escolares das Unidades (SERESC);

XIIT - plantdes pedagogicos (para o ensino médio);

XIV - total de dias letivos mensais, semestrais (cursos semestrais/modulares) ou anuais (cursos integrados);
XV - feriados e pontos facultativos, em conformidade com as legislagdes vigentes;

XVI - periodos de férias docentes e recesso académico;

XVII - periodo de nivelamento (opcional);

XVIII - indicagodes de sabados letivos;

XIX - periodos de recebimento de pedidos de transferéncia e aproveitamento de estudos (cursos superiores);
XX - periodos para solicitagdo de trancamento de matricula;

XXI - periodo de colagdo de grau (cursos superiores);

XXII - periodo para planejamento e distribuicdo da carga horaria docente;



XXIII - periodo para solicitagdo de matricula em dependéncia;

XXIV - periodo para realizagdo de, no minimo, duas reunides do Nucleo Docente Estruturante -NDE no inicio e
término de cada semestre (cursos superiores).

XXV- periodo para eleigdo para Coordenadores de curso (60 dias);

§ 1°. O Encontro Pedagégico, previsto no inciso III, ¢ o periodo destinado a discussdes, estudos e reflexdes sobre
processos formativos e questoes pedagdgicas envolvendo toda a equipe técnico-pedagogica e docentes da unidade.

§ 2°. O planejamento de ensino, disposto no inciso III, abrange a elaboragdo de todos os planos de aula e de ensino,
projetos e programas no ambito das unidades, bem como a elaboracao pelo professor, do planejamento para o
periodo letivo e deve ser realizado, no minimo, uma vez no ano (Cursos anuais) e duas vezes (Cursos semestrais).

§ 3°. A programacdo de férias docente deve ser feita com base de acordo com o calendario académico unificado.
§ 4°. Os periodos de recuperacdo final ndo devem ser considerados dias letivos.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. A aplicagdo destas diretrizes estara sob a responsabilidade, no ambito de cada unidade, da Direcao de
Ensino e/ou Coordenagdo de Ensino.

Art. 21. Em razdo de casos fortuitos e/ou de for¢a maior, a Unidade devera promover ajustes no calendario
académico, submetendo-o para analise da Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 22. E de responsabilidade dos(as) gestores (Diretor(a) Geral; Diretor(a) Ensino; Diretor(a) Administrativo(a) e
setor pedagogico) verificar se as férias dos servidores Técnicos Administrativos em Educagdo estdo compativeis
com as atividades pedagdgicas e administrativas relacionadas aos Calendarios Académicos, devendo tomar as
providéncias cabiveis para garantir a efetividade das atividades académicas e administrativas da Unidade.

Art. 23. E de responsabilidade dos(as) gestores(as) (Diretor(a) Geral; Diretor(a) Ensino e Coordenadores(as) de
Ensino, do setor Pedagogico e de Curso) fazer cumprir os Calendarios Académicos no que se refere aos dias letivos,
cumprimento de carga horaria dos cursos, cumprimento de horarios de atividades académicas e administrativas,
otimizagdo do uso de sala de aulas e laboratdrios nos trés turnos, bem como garantir os materiais necessarios para
realizag@o de aulas praticas e tedricas e visitas técnicas, conforme disponibilidade or¢amentaria e financeira das
Unidades.

Art. 24. E de responsabilidade da Pro-Reitoria de Ensino supervisionar as agdes pedagodgicas junto as Unidades.
Art. 25. Os casos omissos nesta instrugdo normativa serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino.
Art. 26. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 27. Esta instrugao normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.

Macapa, 11 de outubro de 2024.

Comissdo Central responsavel pela elaboragdo do calendario académico
unificado para ano letivo de 2025

Portaria n°® 1938/2024 — GAB/RE/IFAP
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